Ufad prace CR

Pouceni o pravech a povinnostech ucastnika rizeni o davkach statni socialni
podpory

Urad prace Ceské republiky (dale jen ,spravni organ“), ve smyslu zakona é. 117/1995 Sb., o statni socialni
podpore (dale jen ,zakon o statni socialni podpofe*), ve znéni pozdéjSich predpist a zakona €. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,spravni fad®), Vas timto seznamuje s pravy a povinnostmi
UCastnika fizeni.

Zahajeni fizeni:

Rizeni o pfiznani dévky se zahajuje na Zédost opravnéné osoby podanou Uradu prdce na predepsaném
tiskopise. Podani Ize ucinit elektronicky s uznavanym elektronickym podpisem, datovou schrankou,
osobné na Uradu prace nebo v provozovné smluvniho drZitele postovni licence, pop¥. v listinné podobé.

Prava a povinnosti v ramci spravniho Fizeni vedeného ve véci davek statni socialni podpory je tfeba uplatiiovat u
Ufadu prace Ceské republiky.

Ugastnici Fizeni
V Fizeni o davce opravnéna osoba, pfijemce davky

V fizeni o preplatku opravnéna osoba, pfijemce davky, spole€né posuzovana
osoba nebo dalsi fyzicka &i pravnicka osoba

V fizeni o ustanoveni zvlastniho pfijemce opravnéna osoba, pfijemce davky, téz fyzicka nebo
pravnicka osoba, o jejimz ustanoveni se rozhoduje

Prava uéastnika rizeni

Podle ustanoveni § 14 spravniho fadu muze uc€astnik fizeni namitat podjatost Ufedni osoby, jakmile se o ni
dozvi. K namitce se nepfiihlédne, pokud uUc€astnik fizeni o duvodu vylou€eni prokazatelné védél, ale bez
zbyte€ného odkladu namitku neuplatnil.

Podle ustanoveni § 29 spravniho radu kazdy je zpUsobily Cinit v fizeni Ukony samostatné v tom rozsahu, v jakém
mu zakon pfiznava svépravnost (dle 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik).

Podle ustanoveni § 36 spravniho fadu ma ucastnik opravnéni navrhovat dikazy a Cinit jiné navrhy po celou
dobu fizeni az do vydani rozhodnuti; spravni organ mize usnesenim prohlasit, do kdy maze uc€astnik Cinit své
navrhy. Ugastnik Fizeni ma pravo vyjadkit v Fizeni své stanovisko.

Podle ustanoveni § 36 odst. 3 spravniho fradu musi byt dana moznost pfed vydanim rozhodnuti vyjadfit se k
podkladiim rozhodnuti; to se netyka zadatele, pokud se jeho zadosti v pIném rozsahu vyhovuje, a ucastnika, ktery
se prava vyjadrit se k podkladiim rozhodnuti vzdal.

Podle ustanoveni § 36 odst. 4 spravniho fadu ma ucastnik pravo pfi jednani se spravnim organem na
konzultace s podpurcem (dle obéanského zakoniku).

Podle ustanoveni § 38 spravniho Ffadu ma u&astnik fizeni nebo jeho zastupce pravo nahlizet do spisu, atoi v
pfipadé&, Ze rozhodnuti ve véci je jiZ v pravni moci. S pravem nahliZzet do spisu je spojeno pravo &init si vypisky a
pravo na to, aby spravni organ pofidil kopie spisu nebo jeho ¢asti.

Podle ustanoveni § 39 spravniho fadu mlze uc€astnik fizeni pozadat o pfiméfené prodlouzeni lhuty uréené
spravnim organem k provedeni ukonu

Podle ustanoveni § 41 spravniho fadu muize uc€astnik Fizeni pozadat o prominuti zmeskani ukonu, ktery bylo
tfeba provést nejpozdéji pfi Ustnim jednani nebo v uréité lhaté, a to do 15 dnd ode dne, kdy pominula prekazka,
kterd podateli branila ukon u€init. Zmeskani nelze prominout po uplynuti jednoho roku od okamziku, kdy mél byt
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ukon ucinén, a ze Ucastnik musi prokazat zavazné divody nastalé bez jeho zavinéni.S pozadanim je tfeba spojit
zmeskany ukon, jinak se jim spravni organ nezabyva.

Podle ustanoveni § 81 spravniho fadu mize Uc¢astnik Fizeni proti rozhodnuti spravniho organu podat odvolani,
pokud zakon nestanovi jinak.

e odvolaci Ihuta je zpravidla 15 dnt od oznameni rozhodnuti,
e odvolani proti rozhodnuti podle zakona o statni socialni podpofe nema odkladny ucinek,
e proti rozhodnuti o prominuti podminky trvalého pobytu a o odstranéni tvrdosti zakona se nelze odvolat.

Podle ustanoveni § 70 zakona o statni socialni podpore v pfipadech, kdy se nevydava rozhodnuti, ale pouze
pisemné oznameni, Ize vi&i tomuto ozndmeni uplatnit namitky. Namitky se podavaji pisemné u Ufadu prace, ve
Ihaté 15 dnGi ode dne vyplaty davky. Urad prace o nich rozhodne do 30 dnl; k opoZd&nym namitkam se
nepfihlizi.Povinnosti ucéastnika fizeniPodle ustanoveni § 16 spravniho fadu se v fizeni jedna a pisemnosti se
vyhotovuji v eském jazyce. Ugastnici fizeni mohou jednat a pisemnosti mohou byt predkladany i v jazyce
slovenském. Pisemnosti vyhotovené v cizim jazyce musi u€astnik fizeni pfedloZit v origindlnim znéni a sou€asné v
Ufedné ovéfeném piekladu do jazyka ¢eského, pokud spravni organ nesdéli ucastnikovi fizeni, ze takovy preklad
nevyzaduje.

Podle ustanoveni § 36 odst. 5 spravniho fadu je u¢astnik fizeni nebo jeho zastupce povinen pfedlozit na vyzvu
prikaz totoZnosti.

Podle ustanoveni § 50 odst. 2 spravniho fadu je UCastnik fizeni povinen pfi opatfovani podkladt pro vydani
rozhodnuti spravnim organem poskytovat spravnimu organu veskerou potfebnou soudinnost.

Podle ustanoveni § 52 spravniho fadu je UcCastnik Fizeni povinen oznadit diukazy na podporu svych tvrzeni.
Spravni organ neni navrhy u¢astnika vazan, vzdy vSak provede dlkazy, které jsou potfebné ke zjisténi stavu véci a
vydani rozhodnuti.

Podle ustanoveni § 62 odst. 3 spravniho fadu mlize spravni organ rozhodnutim, a to i opakované, ulozit
poradkovou pokutu az do vySe 50.000,- K& tomu, kdo v fizeni zavazné ztézuje jeho postup tim, Ze se bez nalezité
omluvy nedostavi na pfedvolani ke spravnimu organu; tomu, kdo navzdory pfedchozimu napomenuti rusi pofadek
nebo tomu, kdo neuposlechne pokynu ufedni osoby.

Podle ustanoveni § 82 odst. 4 spravniho fadu se k novym skute¢nostem a navrhim na provedeni novych
dikazut, uvedenym v odvolani nebo v pribéhu odvolaciho fizeni, pfihlédne jen tehdy, jde-li o takové skutecnosti
nebo dikazy, které ucastnik fizeni nemohl uplatnit dfive. Namita-li u¢astnik, Ze mu nebylo umoznéno ucinit v Fizeni
v prvnim stupni urcity ukon, musi tento ukon ucinit spolu s odvolanim.

Podle ustanoveni § 61 odst. 1 zakona o statni socialni podpore je pfilemce davky povinen pisemné ohlasit
Uradu prace do osmi dnii zmény ve skuteénostech rozhodnych pro trvani naroku na davku, jeji vysi nebo vyplatu.

Podle ustanoveni § 61 odst. 2 zakona o statni socialni podpore byl-li Zadatel o davku nebo pfijemce davky
vyzvan pfislusnym organem statni socialni podpory, aby osvéddil skutecnosti rozhodné pro narok na davku, jeji
vysi nebo vyplatu, je povinen této vyzvé vyhovét, a to ve Ih(ité do osmi dnd ode dne doruéeni vyzvy, neurcil-li organ
statni socialni podpory delSi Ihitu; neucini-li tak v uréené Ihité, mize byt vyplata davky zastavena, davka muze byt
odejmuta nebo nepfiznana, jestlize pfijemce byl ve vyzvé na tento nasledek prokazatelné upozornén.

Podle ustanoveni § 61 odst. 3 zdkona o statni socialni podpofre je osoba spole€né& posuzovana povinna v
souvislosti s fizenim o davce osvédcit skutecnosti rozhodné pro narok na davku, jeji vysi nebo vyplatu a dale je
povinna pisemné& ohlasit Ufadu prace do osmi dnii zmény ve skuteénostech, které osvédgila.

Pouceni o naroku na davku

Podle ustanoveni § 49 odst. 1 zakona o statni socialni podpofe narok na davku vznika dnem spinéni vSech
podminek stanovenych timto zakonem.

Podle ustanoveni § 49 odst. 2 zakona o statni socialni podpofe narok na vyplatu davky vznika splnénim
podminek stanovenych timto zakonem pro vznik naroku na davku a na jeji vyplatu a podanim zadosti o pfiznani
davky.

Pouéeni o vyplaté davky

Podle ustanoveni § 57 odst. 2 zakona o statni socialni podpofe se davky porodné a pohiebné vyplaceji
nejpozdéji do konce kalendarniho mésice nasledujiciho po mésici, v némz byla davka pfiznana.

Podle ustanoveni § 57 odst. 1 zdkona o statni socialni podpoie se ostatni davky vyplaceji mési¢né, a to po
uplynuti kalendafniho mésice, za ktery nalezely, a to nejpozdéji do konce kalendainiho mésice nasledujiciho po
tomto mésici. Nedosahuje-li davka ¢astky 100 KE meési¢né, vyplaci se po uplynuti kalendarniho &tvrtleti, za které
davka nalezela, a to nejpozdéji do konce kalendarniho mésice nasledujiciho po tomto kalendarnim Ctvrtleti.
Pouceni o preplatku

Podle ustanoveni § 62 odst. 1 zdkona o statni socialni podpore pfijemce davky, ktery nesplnil nékterou jemu
ulozenou povinnost nebo pfijal davku nebo jeji Cast, aCkoliv musel z okolnosti pfedpokladat, ze byla vyplacena
nepravem nebo ve vysSi Castce, nez nalezela, nebo jinak zpusobil, Ze davka byla vyplacena nepravem nebo v
nespravné vysi, je povinen ¢astky nepravem pfijaté vratit; to neplati, jde-li o pfeplatek na rodi¢ovském pfispé&vku.

2



Jestlize byl rodi¢i vyplacen rodiCovsky pfispévek a nebyly pfitom splnény podminky naroku na tento pfispévek, je
rodi¢ povinen vratit Utadu prace vyplacené &astky rodiovského prispévku, které mu nenalezely.

Podle ustanoveni § 62 odst. 2 zakona o statni socialni podpofre jestlize osoba s opravnénou osobou spole¢né
posuzovana zplsobila, Ze davka byla vyplacena nepravem nebo v nespravné vysi, a v disledku toho vznikl
pfeplatek na davce, je tato osoba povinna jej nahradit.

Podle ustanoveni § 62 odst. 3 zakona o statni socialni podpore jestlize opravnéna osoba i osoba spole¢né s ni
posuzovana zpusobily pfeplatek na davce, odpovidaji za vraceni preplatku na davce spole¢né a nerozdilné.

Pouceni o shromazd'ovani osobnich udaju

Udaje o Zadatelich a spole¢né& posuzovanych osobach jsou vedeny v informaénim systému o davkach statni
socialni podpory, ktery je soucasti Jednotného informacniho systému prace a socialnich véci; Organy statni
socialni podpory jsou opravnény zpracovavat udaje potfebné pro rozhodovani, a to v elektronické podobé
zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup a zaroven zajistujicim ochranu osobnich udaji. Organy statni socialni
podpory jsou povinny zajistit uchovani v8ech Udajli z informacéniho systému, které byly ziskany na zakladé
zpracovani Udaju podle vySe uvedeného, a vSech dokumentd tykajicich se pravomocné ukonéenych spravnich
fizeni po dobu 15 kalendarnich let nasledujicich po kalendafnim roce, v némz doslo k pravomocnému ukonceni
takového spravniho fizeni nebo k poslednimu zapisu udaji do informaéniho systému.

Upozornéni

Uvedené informace jsou pouze zakladni a orientagni. Upiné podminky pro narok na davky statni socialni podpory a
podminky spravniho fizeni jsou uvedeny v pfislusnych vySe uvedenych pravnich pfredpisech.



