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Upozornéni:

Manual obsahuje popis uloh podavani zadosti, upravenych rozpoctu,
namitek, vzdani se dotace nebo vyucétovani a vyro&ni zpravy podle aktualni
metodiky MPSV. Proto formulafe v aplikaci tykajici se Zzadosti na

predchazejici
v manualu.

roky dotace nemusi odpovidat stavajicimu popisu

Pirehled zmén

Verze

Datum

Popis zmény

1.9

30.8.2012

Zapracovani zmén metodiky zadosti o dotaci na rok 2013:
¢ Zrudeni institutu uznané organizace
e Zrudeni rozliSeni Zadosti pro organizace pracujici
s klienty a pro tzv. zastfeSujici organizace
e Seznam osob jednajicich jménem organizace (kap.
7.2.2)
Vyjadfeni obce nebo kraje k projektu (kap. 7.2.6)
Novy Ciselnik typl aktivit (kap. 7.2.4)
Spolufinancovani obcemi a kraji (kap. 7.2.10)

20

28.8.2013

> Z&adost o dotaci:
e Moznost zadani zmény IC organizace pfi podani
Zadosti o dotaci
¢ Kontaktni adresa na zadosti
e U osob jednajicich jménem organizace se nové
zadava datum narozeni a bydlisté
e Na Zadost se uvadi seznam osob ve finanénim
vztahu s Zadatelem
e Nové pfikladané dokumenty: Identifikace
bankovniho uétu, Dokument dokladajici zménu IC
a dokument dokladajici zménu pravni formy.
e V rozpoctu jsou zruSeny polozky ,Potraviny® a
»Opravy a udrzovani aut®.
» HlaSeni zmén:
e zménalC,
e zména pravni formy,
e zména kontaktni adresy.

2.1

28.8.2015

> Zéadost o dotaci:
e Zadavani mist a terminu realizace nikoli za cely
projekt, ale zvlast pro kazdou aktivitu projektu —
kap. 7.2.5
¢ Na formulafi Osob ve vztahu s Zadatelem se
nezadavaji osoby, které jsou se Zadatelem
v obchodnim vztahu

2.2

15.4.2016

» Podani vyro€ni zpravy

2.3

26.8.2016

» Okna pro zadani vicefadkového textu pocitaji pocet
znakl a umoziiuji snadné zvétSeni

» Na formulafi projektu se nové zadava pole ,vystupy a
vyhodnoceni projektu” — kap. 7.2.3
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» V udajich o mistu realizace aktivity se nezadavaji
.Naklady na energie®, ,Naklady na uzivani“ a
~Specifikace nakladd na energie®

» Typy aktivit se nevybiraji z nabidky. Pro kazdou aktivitu
je nutné zadat vlastni vystizny nazev — kap. 7.2.4

» Tabulka vzdélavani prac. tymu je rozSifena o pole
zdGvodnéni Skoleni — kap. 7.2.7.4

» Velikosti a pocty pfiloh jsou zdvojnasobeny

> Z4dost o dotaci
e ZaloZeni zadosti — volba, zda se jedna o
zastfe8ujici organizaci nebo organizaci pracujici s
klienty — kap. 7.2.1
e Seznam krajl, kde organizace plsobi — kap. 7.2.2
» Projekt
e Spole¢né udaje projektu pro organizace pracujici
s klienty i zastfeSujici organizace — kap. 7.2.3
e Projekt organizace pracuijici s klienty — kap. 7.2.3.1
e Projekt zastfeSujici organizace — kap. 7.2.3.2

2.4 30. 8. 2017 » Aktivity a realizace projektu
e Spolec¢né informace pro organizace pracujici
s klienty i zastfeSujici organizace — kap. 7.2.4
e Aktivity a realizace projektu organizace pracujici s
klienty — kap. 7.2.4.1
o Aktivity a realizace projektu zastfeSujici organizace
—kap.7.24.2
» Mista a terminy realizace aktivity — zadavani komentara
k terminim — kap. 7.2.5
» Dokumenty — kap. 7.2.14
» Zvefejnéné hodnoceni projektu — kap. 8.2
» Vyuctovani
2.5 2.10. 2017 * Jaknato—popis k pfiloham — kap. 14.1 - ,
¢ Vyuctovani dotace projektu — aktualizace informaci
—kap. 14.2
e VloZeni pfiloh — kap. 14.5
2.6 17.5.2018 » Zadost o zménu rozpo&tu — kap. 16
2.7 8.10.2019 » Drobné upravy textll, odkazl na web
238 13.3.2020 » Zobrazeni nebo import rozhodnuti o poskytnuti dotace

—kap. 8.3
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1 Uéel aplikace

Aplikace OKsluzby —rodina je souc¢asti informaéniho systému OKsluzby. Je ur€ena k vytvareni
a podavani Zadosti o dotace ze statniho rozpoc&tu pro nestatni neziskové organizace pracujici
v oblasti podpory rodiny.

2 Kdo a kdy muize podat zadost o dotaci

Aplikace umozni podat Zadost o dotaci ze statniho rozpoc&tu organizaci, ktera:

1) je nestatni neziskovou organizaci,

2) ma sidlo na tzemi CR a

3) jejiz pravni forma je obecné prospésna spolecnost, ustav, spolek, pobo¢ny spolek nebo
cirkve a nabozZenské spole¢nosti.

Podminky k podani Zadosti:

e Zadost o dotaci Ize vytvofit a podat pouze v ramci terminu vyhla§eného MPSV.

e V ramci jednoho vyhlaSeného terminu mize zadatel podat pouze jednu zadost, a to na
libovolny pocet projektu.

¢ VyhlaSeny termin podani je uréen obdobim, ve kterém Ize podat zadost. Obdobi kon¢i
zavaznym terminem podani zadosti. Po uplynuti obdobi jiz neni mozné pro vyhlaSeny
termin zadost ,dodate¢né”“ podat.

e Je-li Zadost podana pfed koncem tohoto obdobi, mize byt kdykoli Zadatelem do konce

obdobi vzata zpét, provedena v ni zména a opét do konce obdobi podana.
Podminkou k pfihlaseni se k aplikaci je ziskani uzivatelského uctu:

o Uzivatelsky ucet zfizuje MPSV na zakladé tzv. Souhl asu se zpracovg8&n2zm
Y2d a gag$laného na adresu MPSV, feditel odboru informaénich a komunikaénich
technologii, Na Pofi¢nim pravu 1, 128 00 Praha 2.
e UzZivatelsky ucCet jednoznacné identifikuje uzivatele a organizaci, pro kterou uZzivatel
zadost vytvari a podava. Je nepienosny.
e Podrobné informace jsou uvedeny na https://www.mpsv.cz/web/cz/oblast-podpory-
rodiny.

3 Spoleéné prvky vSech formularu aplikace

e Formular:
okno, které obsahuje dalsi prvky, do kterych se zaznamenavaji odpovidajici udaje,
nebo kterymi se vyvolavaji dalSi akce.

e Tlaéitko:
slouzi k vyvolani akce, zpravidla zobrazeni dalSiho formulafe &i potvrzeni platnosti.
Ukazani kurzorem na tlaCitko zobrazi kratkou charakteristiku akce. TlaCitka byvaji
nejCastéji ve formé ikony.

Copyright © 2020 OKsystem a.s. verze 2.8 Strana 7
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e Pole se sezhamem:

tento prvek umoziuje po ,rozbaleni“ seznamu zvolit jako platny udaj nékterou
z nabizenych moznosti

Zaskrtavaci policko:

zasSkrtnutim nebo naopak zrusenim zaskrtnuti uplatnime nebo naopak zrusime
platnost pfislusného udaje.

Piepinac:

slouzi k volbé jedné z nabidnutych moznosti.

Zakladni ovladaci tla¢itka

t[:aa;":?ﬁ(\; Ikona Popis funkce
Vybrat E\, Vyvola formulaf pro vybér udaja
Novy * Vyvola formulaf pro zaloZeni nového zaznamu
Detail ﬁ«,l X);\{((;Léélnféo;rc;f\;é rﬁrzoéznz;)nli[]azeni detailnich informaci
Opravit A\ ;/%/;/r?;émjormuléF pro opravu Uudajli aktualné zvoleného
Zrusit ZruS8i, smaze, stornuje zaznam
Nagist ' | Naéte obsah tabulky podle definované podminky
KomentaF 7 Vyvola 'tormulél“' pro zadani popisu, poznamky nebo

- komentare

Tiskarna é Vyvola formulaf pro tisk
Pridat @] | Vyvola formulaf pro pfidani polozky do seznamu
Odebrat [[® | Odebere polozku ze seznamu
Zvétsit okno Qb Zvétsi nebo zmensi okno pro zapis vicefadkového textu
Napovéda (@ | Zobrazi napovédu k formulafi

Tla€itkaOKazZz p Dt
Na vétsiné formulari jsou v pravém dolnim rohu pouzita tlaCitka OK a Zpét. Tlacitko OK
ulozi data, Zpét se vrati (po kontrolnim dotazu) na nadfizeny formulaf. Tlacitko Zpét je
funkéné identické s kfizkem v pravém hornim rohu formulafe.
Dokud provedené zmény neulozite opusténim formulafe (tlaCitkem OK), nejsou vami
zapsané Uudaje ulozeny a v pfipadé preruSeni internetového spojeni mohou byt
zapomenuty.

Hlavni barvy na formularich:

G| u t8 udaj povinny pro ulozeni dat pfi zavfeni formulare

B2 1| & udaj, jehoz vyplnéni bud neni vyzadovano vibec anebo je jej nutno vyplnit
nejpozdéji pfed vlastnim podanim Zadosti

Ged & automaticky dopocitavané nebo pfevzaté udaje, nelze pfimo vyplfhovat

UpozorWtDammBul k8§ch |
odst2znT viIge

e vybranT S§dek
uvedenlch barev.

oznam®@Bmu modr T
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Pohyb kurzoru v tabulkach
Po bunkach (poli) tabulek se kurzor pohybuje stejné jako napf. v programu MS Excel:
kldvesou TAB na nasledujici burniku v fadku, klavesou Enter na nasledujici bufiku v sloupci.
Napovéda:
Na vybranych tla¢itkach a polich formulari se pfi podrzeni kurzoru zobrazi napovédny text
vysvétlujici dany prvek formulafe, tzv. tooltip. Tooltip je implementovan jen na téch prvcich
formularl, kde ma podrobnéjsi vysvétleni smysil.
Napovéda k celému formulafi se zobrazi kliknutim na tlacitko Napovéda (viz z 8 k| ad n 2
ov ! 8dac 3nebolklavesou F4.a

Upozornéni:

Po tfech hodinach necinnosti vas aplikani server automaticky odpoji.

Vami vyplnéné udaje se ukladaji az v okamziku uzavieni formulare!!

Proto priibézné ukladejte zapisované udaje zavienim formulare.

Pokud potfebujete preruSit vyplfiovani zadosti (napf. jdete na obéd), nenechavejte proto
formular otevieny, zavfete jej, tim se data bezpecné ulozi.

V pfipadé zavady internetového spojeni anebo po tfech hodinach ne€innosti by vami vypinéné
udaje byly ztraceny.

4 Spusténi aplikace

Podminky ke spusténi aplikace v&etné adresy, ze které se spousti, najdete na:
https://www.mpsv.cz/web/cz/provoz-aplikace-1. Zde jsou také uvedeny dvé varianty spusténi
aplikace a uvefejfiovany aktualni informace o stavu provozu systému.

Pfi prvnim pfihlaSeni se zobrazi dialog k akceptaci bezpe&nostniho certifikatu pro automatické
nacitani zmén aplikace OKsluzby — rodina:

Prijeti potvrdte kliknutim na tlacitko Always (Vzdy). X
POkUd bySte pOU2I|I pouze tlaél’tko YeS (AnO), pak p‘rl.l A aungjﬁ‘?anttutrustthsslgnedapph:atmn distributed by "Distribuce S
dalSim spusténi aplikace se dialog znova zobrazi. Pubisher authentciy con ok be verfied.

1\ The security certificate was issued by a company that is not trusted.
1Y

\]',) The security certificate has not expired and is still valid,

Ves Mo | Always

Pro vlastni pfihlaSeni do aplikace se zobrazi Piihiasent do anlikace OKsluzby rodina x]
pfihlaSovaci formular: m— Piihlaseni do aplikace OKsluzby rodina

Pl
zif."‘} Pfihlageni uZivatele

Piinlageni uZivatelskem jmenam a haslam
Své piihlasovaci jméno a heslo nikomu nesdélujte.
SIOUZl’ k |dent|f|kaC| Vaéll préce S aplikaCI'. PrO prVI‘lI' Uivatelské jména: Zadejte jméno svéhe udtu
pfihlaSeni pouZijete jméno a heslo uvedené na Hosi: Zadejte své heslo
protokolu obdrzeném od MPSV.

Pomac & piihlasenim akliknéte natl. OK Zpét
Po pfihlaseni:

Copyright © 2020 OKsystem a.s. verze 2.8 Strana 9
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1) zménte své heslo a
2) doporucCujeme také zménit pfidélené uzivatelské jméno.

Postupy najdete viz kap. 17.1 Zména vlastniho hesla a 17.3.2 Zména uzivatelského jména
nebo emailové adresy uzivatele.

Po pfihlaseni budete vyzvani k zadani své emailové adresy. Na tuto adresu vam v pfipadé, ze
své heslo nebo uzivatelské jméno zapomenete, budou zaslany nové pfihlasovaci udaje. Pokud
emailovou adresu nezadate, budete se muset v pfipadé problém( s pfihlaSenim obratit na
svého kolegu, ktery vdm bude moci pomoci jen v pfipadé, ze bude mit v aplikaci OKsluzby —
rodina pfidéleno opravnéni Sp r 8wyast ®mu .

Podrobnéji je feSeni probléma s pfihlasenim popsano viz kap. 17.4 Nemohu se pfihlasit...

K aplikaci nemuzete byt pfihlaSeni pod stejnym Gctem vicekrat najednou. Pokud si napfiklad
omylem spustite aplikaci podruhé, zobrazi se toto hlaseni:

K aplikaci jste jiZ pfihlaen. Pravdépodobng, nejedna-li se o mimofadnou chybu
internetowéhn spojeni, mate aplikaci atevfenou v jiném okné Soufasné nemiliste byt
vicekrat pfinldgen.

@ Kliknutirn na ANO pfedchozi piiblageni zrudite. Kliknutim na NE ukonfite pokus o opakovang
piihlasent

Opravdu piihlasit k aplikaci a tirm zrugit prechozi priklageni?

Zvolite-li Ano, pak zmény, které jste v pfedchozim pfihlaseni provedli na nékterém formulafi a
neulozili jste je zavienim formulafe, budou zapomenuty.

Toto hlaSeni se mlize zobrazit také v pfipadé, kdy vase pfedchozi pfihlaseni bylo ukonéeno
z davodu nedinnosti. Pak je nutno kliknout na tlacitko Ano.

5 Menu aplikace — kde co najdete

Po pfihlaseni do aplikace se otevie obrazovka, ktera obsahuje v horni i levé ¢asti hlavni menu
pro praci s aplikaci.

Fadosti o dotace  HldSeni zmén Odajl o Zadateli  Spréva systému Obsluha

Zadosti o thate/ Vytvoreni a podani Zadosti o dotace
I Mova Zadost A . . - .
PR . . ProhliZeni podanych Zadosti, vzeti zpét podani,
Zadost, upravena rozpodty, = . i - =,
¥ namitky, vzdani se dotace, vytvoenia pod'an'l upr;}veneho rozpoétu,
wyiEtovEni vytvoFeni a podani namitky,
wytvoreni a podani upraveného rozpoétu po navyseni,
HlaZeni zmén vdaji o Zadateli vzdini se dotace
wyuétovani dotace

gl

¥ Hiageni zmén o Zadateli

¥ Seznam hlagenizmén L e ) ) - .
Hlaseni zmén udaju o organizaci (zmény adresy, Uctu,

Sprava systému statutarnich organu aj.)

i

¥ Zména hesla
bl Sprava Wivateld
I Fiinlageni uzivatele

Seznam podanych hlaseni zmén

Zména uzivatelského hesla

Sprava uZivatelského 0étu (zruseni Gétu, zména opravnéni aj.)

///

Seznam aktualné pfihlagenych uZivateld - pracovniki organizace
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6 Prace vice uzivatelu s aplikaci sou¢asné

Aplikace umoznuje pracovat s jednim dokumentem (napf. vyplfiovat Zadost) vice uzivatelim
sou€asné. Pouzita je metoda tzv. optimistického zamykani. To znamena, Ze v pfipadé, kdy
dva nebo vice uzivatelll vyplfiuji stejny zaznam, ulozi se zména toho uzivatele, ktery byl
rychlej$i a zménu ulozil jako prvni. Ostatnim uzivatelim ménicim stejny zaznam aplikace pfi
pokusu o uloZeni oznami, Ze jiz nékdo jiny zaznam zménil, jimi provedené zmény se neulozi
a aplikace je zapomene.

Pro bezproblémoveé vyplhovani jedné Zadosti, upraveného rozpocétu a dalSich souéasné
nékolika pracovniky vasi organizace staCi, kdyZ si praci zorganizujete tak, Ze kazdy
z pracovniku vyplhuje jiny formulaf. Pro vyplhovani zadosti tedy plati tato pravidla:

e Jeden uzivatel vyplni udaje o organizaci (formuldf G§ dost o dot ac.e na r ok
e Jakmile i neupiné vyplnény formulaf poprvé ulozi, mohou ostatni kolegové vyplfiovat
informace o projektech, ale tak, ze kazdy vyplfiuje informace o jiném projektu.
e | udaje jednoho projektu maze vyplfiovat souasné vice uzivatelud, a to takto: Poté, co
se poprvé uloZi i jen Castecné vyplnény formular Projektu, maze vyplfiovat:
0 uzivatel A ostatni udaje na formulafi ProjektaP er s on 8| n fvzdélavdni gt NDn 2
pracovniho tymu, realizatora projektu, organizaCni strukturu a popis prace
tymu)
0 uzivatel B naklady
0 uzivatel C pfijmy
0 jiny uzivatel muze také sou€asné vyplfiovat zaznamy o pracovnich smlouvach,
jiny o dohodach o pracovni €innosti a jiny o dohodach o provedeni prace.
e Pfed uzamceni Zadosti pfed podanim je nutné, aby se uZzivatel presvédcil, Ze ostatni
jeho kolegové jiz zadost nevyplfiuji — podrobnéji viz kap. 18 Pfihlaseni uzivatelé. Po
uzamdceni totiz aplikace odmitne ulozit zmény Zadosti, které pravé zadali.

Jaké musi mit uzivatelé nastavena opravnéni je popsano viz kap. 17.2 Opravnéni. Zména
opravnéni je popsana viz kap. 17.3.4 Zména opravnéni.

7 Zadosti o dotace — priprava a podani

Podminkou pro vyplnéni a podani zadosti je uzivatelské opravnéni Po d at g rielboo s t
De | e g o v 8§ n.?Pokpdabdd® uzivatel pouze zadost pfipravovat, staci opravnéni Pr 8 c e s e
g 8 d o Rodrébnéji viz kap. 17.2 Opravnéni.

7.1 Jak na to — doporuceny postup
Pro vyplnéni a uspé3né podani Zadosti doporu€ujeme tento postup:

1) SpusttetlohuNov 8§ §g8&8dost
Podrobnéji viz kap. 7.2.1 OtevFeni formulafe zadosti.

2) Po otevieni formulafe G8 d o st 0 nal Kk XXXX¥ zkontrolujte udaje o své
organizaci implicitné nactené z registrace uzivatelskych uctu

Zakladni informace o organizaci se automaticky pFedvyplni (daji z registrace

uzivatelskych Gctd. Jestlize zjistite nesoulad v nazvu, adrese, pravni formé nebo IC,
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Udaj opravte. V pfipadé zmény IC nebo pravni formy kontaktujte pracovnika MPSV a
domluvte se obsahu pfiloh, které budou zménu dokladat. Podrobnéji viz kap. 7.2.2
Zakladni udaje zadosti.

3) Vyplite ostatni idaje o své organizaci
Podrobnéji viz kap. 7.2.2 Zakladni udaje Zzadosti.

4) Uvedte fyzické i pravnické osoby, které jsou ve finanénim vztahu s vasi organizaci
Podrobnéji viz kap. 7.2.15 Osoby ve vztahu s Zadatelem.

5) Vlozte pozadované digitalni kopie dokumenti o organizaci
Podrobnéji viz kap. 7.2.14 Dokumenty.

6) Pro kazdy projekt, na ktery chcete zadat o dotaci:

a) Vyplnte zakladni informace o projektu na formulafi Projekt. Uvedte nazev projektu,
zvolte dotacni oblast a vyplite dalSi udaje jak na tomto tak na navazujicich
formulafich. Podrobnéji viz kap. 7.2.3 Projekt.

b) Pak uvedte planované personalni zajisténi projektu. Z formulare Projekt kliknéte
na tlacitko Personalni zajiSténi a uvedte pracovni smlouvy, dohody o provedeni
prace a dohody o pracovni &innosti, a to vzdy v€etné vySe nakladl a vyse
pozadované dotace na jednotlivé polozky personalniho zajisténi. Podrobnéji
viz kap. 7.2.7 Personalini zajisténi.

c) Uvedte naklady projektu. Zformulafe Projekt kliknéte na tlaCitko Naklady
a zadejte v pfedepsané struktuie nakladovych polozek naklady projektu, véetné
vySe pozadované dotace za jednotlivé polozky. Celkova vySe nakladi na
personalni zajisténi a pozZadovana vySe dotace se do nakladovych polozek
automaticky pfenesou z formulard personalniho zajisténi.

Podrobnéji viz kap. 7.2.8 Naklady projektu.

d) Uvedte v prfedepsané struktuie pfijmovych polozek predpokladané pfijmy
projektu. Z formulafe Projekt kliknéte na tlacitko PFijmy a dopliite pfedpokladané
pfijmy. Do pfijmové polozky ,MPSV“ se automaticky pfevezme celkova vySe
pozadované dotace uvedené v nakladech projektu. Celkova vySe pfijmd musi
odpovidat celkové vysi nakladi.

Podrobnéji viz kap. 7.2.9 Pfijmy projektu.

e) Formalni kontrolu spravnosti vyplnéni zadosti o dotaci na dany projekt provedte
spusténim ulohy Kontrola projektu na formulafi Projekt.

Podrobnéji viz kap. 7.2.12 Aplikacni kontrola formalni spravnosti zadosti.

f) Cast zadosti tykajici se daného projektu si pro kontrolu miizete také vytisknout.
Podrobnéji viz kap. 7.2.11 Tisk zadosti.

7) Uvedte informace o spolufinancovani
Po zadani informaci o vSech projektech véetné jejich naklad( a pfijmu, vyplnte
informace o spolufinancovani ze strany obci a kraju. Podrobnéji viz kap. 7.2.10
Spolufinancovani z krajskych a obecnich rozpoctu.

8) Provedte zavérec¢nou kontrolu zadosti
Pred zavérecnou kontrolou zamknéte zadost, aby ji zadny z vaSich kolegu po dobu
zavérecné kontroly jiz nemohl ménit. Zamdceni provedete naformulafiPod 8§n2 ,§8dost i
ktery oteviete z formulafe G&8 d 0 st 0 nadrakt XxXXXe Kliknutim na tlacitko
Uzamknout pied podanim se automaticky spusti aplikacni kontrola celé Zadosti, ktera
vas upozorni na formalni chyby, které by branily vlastnimu podani Zadosti. Jestlize
aplikace Zzadné chyby nenalezne, Zadost se uzamkne. Pokud pak pfi kontrole zjistite
nedostatky, Zadost odemknéte a provedte jejich napravu.
Podrobnéji viz kap. 7.3.1 Uzamd¢eni Zadosti pfed podanim.
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9) Podejte zadost

Vlastni podani Zadosti je mozné pouze, je-li zadost uzamcéena proti dalSim upravam.
Je-li uzamcena, je na formulafi Po d § n 2 @kdivhiotlacitko Podat zadost. Po
kliknuti na toto tla¢itko se otevie formulaf L e st n ® p r, v kter&gpetwrdite, Ze
organizace nema ke dni podani zadosti zadné zavazky po Ih(té splatnosti ve vztahu
ke statnimu rozpoctu, statnimu fondu aj. Kliknutim na tladitko Podat se spusti
zavérecna kontrola zadosti, vygeneruje se tiskova podoba zadosti, ktera se v aplikaci
archivuje, a cela zadost se oznaci za podanou.

Podrobnéji viz kap. 7.3.2 Vlastni podani zadosti.

10) Ovérte si podani zadosti
Jako doklad o podani si zadost vytisknéte. Na vytisku podané Zadosti je uvedeno nejen
Cestné prohlaseni, ale také datum a €as podani, v€etné jména osoby, ktera Zadost
podala. Kontrolni tisk vytistény pfed podanim informace o ¢ase podani neobsahuije,
neni dokladem o podani!
Podani Zzadosti si rychle ovérite také tim, Ze svou Zadost uvidite v seznamu podanych
zadosti.
Podrobnéji viz kap. 8 Podané zadosti.

7.2 Vyplnéni nové zadosti o dotace

7.2.1 Otevieni formulare zadosti

Nova zadost se zaklada, postupné vypliiuje i podava pres ulohu spousténou z hlavniho menu

aplikace:G8 d mstdot ace [/ .3podSterSm doBybezelraziformuldaiG§ dost o dot ac
na rok XXXX, ktery obsahuje zakladni udaje o organizaci.

Pro Zadosti o dotace od roku 2018 bylo opétovné zavedeno rozliSeni na zastfeSujici

organizace a organizace pracujici s klienty.

Jestlize jste zatim zadost o dotace na rok XXXX nevytvofili ani nerozepsali, aplikace zobrazi

dotaz na volbu charakteru vasi organizace:

Zadosti o dotace  Hld$enizmén ddajl o Zadateli  Spréva systému  Obsluha

Zadosti o dotace

Mova Zadost =
£ ?Va Z? 08 "-—-—-——-—._.______+ OKsluzby rodina 4.20.3 (build 719) [Lukas Vopelka - NNO - 69885516] - Internet (%]
Zadosti, upravene rozpocty,
[ty @y Volba charakteru zadatele ®@
Hlaseni zmén udajd o Zadateli Z4dost o dotaci podéva organizace:
Hiagenizmén o Zadateli LN
Seznam hlasenizmén ( © zastiesujici organizace ¢ Pracujici s kiienty )
Sprava systému Zvolte charakter organizace a kliknéte na tl. OK Zpét

Zmeéna hesla
Spréva uzivateld
Fiihlageni uZivatele

Upozornéni: Charakter organizace se vztahuje na pravé vytvarenou zadost o dotace. Volba
se zobrazuje pouze pfi prvnim otviranim formulare. Jestlize po rozepsani zadosti zjistite, ze
jste charakter zvolili omylem chybné, musite rozepsanou zadost smazat (tlaCitkem Smazat
zadost na formulafi G 8§ d o s t aceona mloXXXX) a vytvorit Zadost novou.
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Pokud jste jiz jednou ulohu No v § ¢ Spadishils & ulozili data na formulafi, pak se pfi
opétovném spousténi ulohy zobrazuje dotaz, zda si chcete vyplnéna data Zzadosti pouze
prohlizet anebo chcete Zadost dale vyplfiovat.

Zidostio dotace  Hl&&enizmén ddajl o Zadateli Spréva systému  Obsluha

Zadosti o dotace
| Mova Zadost

= Zadosti, upravené rozpodty,
= némitky

Informace

Hlaeni zmén daijii o Zadateli - =
) Cheele Zadost prohliZet nebo upravovat?

¥ Hiddeni zmén o Zadateli =
¥ Seznam hlageni zmén

Sprava systému Prohlizet Upravovat

¥ Zména hesla
b Spréva ufivatelld
¥ Plinlageni ufivatelé

Poznamka: toto hlaSeni se nezobrazuje v pfipadé, kdy nelze Zzadost upravovat (napf. je-li
zamC€ena pro zavéreCnou kontrolu pfed podanim Zzadosti, viz kap. 7.3 Podani zadosti).
V takovém pfipadé je Zadost rovnou oteviena pro prohlizeni.

7.2.2 Zakladni udaje zadosti

Centralnim formulafem zadosti je formulaf G&8 d 0 s t
spusténi ulohy No v § ¢ la¥rdhe menu aplikace.

0 na dok tX¥XX.eOtevie se po

Zadost o dotace na rok 2018

-
NNOA - pracujeme pro rodinu - IC: 21245568
N
Nézev organizace: NNO4 - pracujeme pra rodinu Zadejte nazev zadatele o dotaci Sirs=a - . -
o Duofiiois o5 Zadini a zména adresy~y (=7
asbrci i Charakter zadatele Stary Jifikov

40753Jiikov  Smazani adresy —— 3y [37)

Viastni podta

Kraje piisobent Karlovarsk, Krélovénradecky Vyberte kraje piisobnosti ———3 [=}

WViastni PSC:

I€: 21245568 Zadejte platné IC, pokud se nevypini automaticky

Zvolte pravni formy ———————» ¥ Kontaktni adresa -
7| |Dub 14 Zadejte kontaktni adresu, [

Mzany
pokud se lisi od adresy
503 15 Neehanice g2 grganizace 24

Prévni forma: Obecné prospésna spolecnost
Charakteristika organizace: 33  Popiste charakter organizace

Projekly realizované » N N P . =]
e 30105 201y, 3@  Uved'te projekty realizované v predchozich dvou letech E

Dal3i projekly pripravované
pro rok 2018

Celkovj poZet

placenjeh zaméstnac:

33 Uved'te planované projekty, na které o dotaci od MPSV nezadate  |=

Plepotienf post

0 5 5
placenyeh zaméstnanci

5

0Osoby jednajici iménem organizace
Nova osoba —u 77

Bankovni spojeni :
10 gadelte Eislo ictu a vyberte kid banky

Jméno banky: Jihlavskd prni z4lona BLABLABLA

Informace o registraci

Datum zipisuvOR: 29012010 [~

Osoba Funkce Adresdtrozhodnuti  Pind my
Hubert Jasnj Ne Ne -
Oprava idajti 0 osobé
Smazéni ziznamu osoby ~ atum -1
Vypliite informace s ohledem na pravni formu
Projekty Zadosti -
Novy projekt ——g, =% Oddil 2 oika zipisu v OR:
s X Pozadavek - Dafhce 123
Nazev NaKiady e Dotace Nayjzeni ol
aa 26536 101 Hosiakhg
Oprava udajii projektu Kontakly Novy kontakt —m [
zeni Seznam osob ve eni Lo P H
Viozeni o Pt o tabr I"f""fﬂéce_ﬂ";‘)"?"f"' Smazani véech Gdaji projektu Tvp Kontakt ymk
obcia
Stav fAdosti S Organizaci krajii Podani Zadosti, telefon 125891 - N 1
rozghacovana ¢Zmém\ Ing Huherua%‘ cse pretizes Gas: 30.08.2017 09:47:04 Smazéni kontaktu
[ Doluments [ Osooyve zanu g . (=] Podani 7 Kontrola Smazni [T Kontrolni tisk .
o organizaci s Fadatelem =] Spolufinancovani |[75)] 554054 L tadosti Zadosti ¥ adosti ik

Formulaf obsahuje identifikaéni a kontaktni udaje o Zzadateli a seznam projektd, na které
Zadatel prostfednictvim této Zadosti Zada o dotace.

o Neékteré Udaje na formulafi se pfi jeho prvnim otevieni automaticky nactou z dat
predchazejici zadosti anebo z udaju registrace uzivatelskych ucta. Proto pfedvyplnéné
udaje prekontrolujte a pfipadné zménte.

Vyplnite vSechny udaje formulare.

o Charakteristiku organizace popiSete do formulafe, ktery se otevie po kliknuti na tlacitko
zapisu anebo na dvojklik na poli¢ku charakteristiky.
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Poznamka: tato vlastnost (otevieni dvojklikem) plati pro vSechny udaje, které se
zadavaji prostfednictvim uvedeného tlacitka poznamky.

¢ Obdobné se otevie formulaF pro popis projektd realizovanych v pfedchazejicich dvou
letech i formular pro popis jinych pfipravovanych projektu, na které o dotaci od MPSV
nezadate.

e Postup pro vyplnéni anebo zménu adresy sidla nebo kontaktni adresy je uveden v kap.
7.2.13 Adresa. Kontaktni adresu vypliite pouze v pfipadé, Ze se liSi od adresy sidla
organizace.

¢ Informace o registraci je nutné zadat podle pravni formy organizace. V pfipadé obecné
prospésné spoleCnosti uvedte, ktery rejstfikovy soud vede OR, v némz je organizace
zapsana, oddil a &islo vlozky. Zadost o dotaci mohou podat organizace, které k terminu
podani zadosti jsou registrované minimalné jeden rok.

e Vseznamu osob jednajicich jménem organizace uvedte statutarni zastupce
organizace a také osoby jednajici jménem organizace na zakladé plné moci.
Rozhodnuti o poskytnuti dotace je adresovano pouze jednomu ze statutarnich
zastupcu organizace. Osobu, které chcete, aby bylo rozhodnuti zaslano, oznacte
pfiznakem Adr es 8§t r. oTakbooakrmadena2 mize byt pouze jedna osoba
z uvedeného seznamu. Pole Funkce vyplrite hlavné u osoby, ktera je oznacena jako
adresat rozhodnuti.

V seznamu musi byt uvedena také osoba — uZivatel aplikace, ktera bude zadost
prostfednictvim aplikace podavat, tedy osoba, ktera ma k podani nastaveno pfislusné
opravnéni (podani zadosti, delegovani podani). Aplikace neumozni podat zadost,
jestlize uZivatel, ktery sice ma uzivatelské opravnéni zadost podat, nebude uveden
v seznamu osob jednajicich jménem organizace — viz kap. 7.3.2 Vlastni podani Zadosti.
Kontrolu, zda alespori jeden uzivatel aplikace s pfislusnymi opravnénimi k podani
Zadosti je uveden v seznamu osob jednajicich jménem organizace, aplikace provadi
porovnanim jmen a pfijmeni. Proto aplikace vyhodnoti chybu i v pfipadé formalniho
preklepu, ktery je nutno opravit.

o Jelikoz se zadost neposila pisemné, je nutné pozadované dokumenty o organizaci
digitalizovat a tyto digitalni kopie vlozit do aplikace. Seznam dokumentd, podminky
a postup vkladani je uveden v kap. 7.2.14 Dokumenty.

e Seznam projektl, na které zadate o dotace, vyplnite tim, Ze o jednotlivych projektech
uvedete poZadované udaje. Dale viz kap. 7.2.3 Projekt.

¢ Informace o spolufinancovani se zadavaji na zvlastnim formulafi. Dale viz kap. 7.2.10
Spolufinancovani z krajskych a obecnich rozpoctu.

e Od dotacniho roku 2014 je nutno v souladu se zakonem o rozpoctovych pravidlech
uvést seznam osob s podilem v pravnické osobé Zadatele, seznam osob, ve kterych
ma zadatel podil a seznam osob, které jsou s zadatelem v obchodnim vztahu a maji z
jeho podnikani nebo jiné vydélecné Cinnosti prospéch, ktery se lisi od prospéchu, ktery
by byl ziskan mezi nezavislymi osobami v béznych obchodnich vztazich za stejnych
nebo obdobnych podminek. Dale viz kap. 7.2.15 Osoby ve vztahu s Zadatelem.
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e Vyberte kraje (alespon jeden), kde Va$e organizace pUsobi:

OKsluiby rodina 11.00.22 [ing. Hubert Jasnj No, C Sc. - Poskytovatel 21245/

&/

Vybér krajd plisobnosti organizace @
NNO4 - pracujeme pro rodinu - IC: 21245568

N
Vyberte kraje, kde Vage o

—

at Nazev kraje

'I‘I'I'I'I'Iﬂ'l'lﬂ'l'l‘l'lé

Podani Kontrola Smazani Kontrolnitis
Zdosti

Udaje o stavu zadosti a uzivateli, ktery data zadosti naposled zménil, aplikace doplfiuje
automaticky.

7.2.3 Projekt
Spole¢né pro organizace pracujici s klienty i zastfeSujici organizace:

Formular Projekt je hlavnim formulafem pro vyplnéni vSech nalezitosti zadosti o dotace pro
dany projekt.

Formular Projekt oteviete z formulafe G8 d o st o0 d ot a ckiéknutim nartlagikko p¥oX X X
zadani noveého projektu anebo jeho udrzbu.

Postupnym zapisovanim jednotlivych projektd, na které zadate o dotaci, se naformulafiG8 d o s t
o dotace na rok XXXX vytvafi seznam projektl. Zadost musi pochopitelné obsahovat
minimalné jeden projekt, maximalni pocet projektl neni omezen.

Formulaf obsahuje identifikaéni a popisné udaje o projektu. Na spodnim okraji jsou umistény
tlacitka pro:
e otevfeni dalSich povinné vyplhovanych formulari:
o Aktivity a zpusoby realizace projektu — viz kap. 7.2.4 Aktivity a realizace
projektu
o Vyjadreni obce nebo kraje (vlozeni dokumentl vyjadfeni obce nebo kraje o
navaznosti sluzeb uvedenych v projektu na sluzby v regionu) — viz kap. 7.2.6
Vyjadieni obce nebo kraje k projektu
0 Personalni zajisténi — viz kap. 7.2.7 Personalni zajisténi
o Naklady - viz kap. 7.2.8 Naklady projektu
o Prijmy - viz kap. 7.2.9 Pfijmy projektu

e kontrolni ulohy:
0 Kontrola projektu (kontrola formalni spravnosti vyplnéni zadosti na projekt)
o Kontrolni tisk (kontrolni tisk Zadosti na projekt)

¢ otevfeni formulafe s ohodnocenim podaného projektu:
o Hodnoceni projektu — viz kap. 8.2 Zvefejnéné hodnoceni projektu
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e otevfeni formulari Uloh v pfipadé pfiznani dotace na projekt:
o Upraveny rozpoéet (vytvofeni a podani upraveného rozpoctu projektu

s pfiznanou dotaci) — viz kap. 9 Upraveny rozpocet

o Namitka (vytvoreni a podani namitky proti vySi pfiznané dotace na projekt nebo

proti nepfiznani dotace) — viz kap. 10 Namitka

0 Upraveny rozpocet po navyseni (vytvofeni a podani upraveného rozpoctu po
pfiznani navySeni dotace na projekt) — viz kap. 11 Upraveny rozpocet po

navyseni

0 Vzdani se dotace (podani oznameni o vzdani se dotace v plné nebo ¢astecné

vySi) — viz kap. 12 Vzdani se dotace
0 Vyroc¢ni zprava

Vyplnte vSechny udaje formulafe Projekt.

o Jestlize zvolite dotacni oblast tykajici se socialné pravni ochrany déti, viozte kopii
povéfeni ktéto Cinnosti a dokument dokladajici kazuistiku — viz kap. 7.2.14

Dokumenty.
e Seznam aktivit projektu:

Seznam aktivit ma tzv. format tabulky. Postupujte takto:
» Novy fadek pro zapis nového cile aktivit vytvofite kliknutim na tlacitko

nového fadku.

= Nazev cile zapiSete do pfislusného sloupce vytvoreného fadku.

= Cil popiSete kliknutim na tlaCitko pozndmky (anebo dvojklikem na

poliCku sloupce Popis). Otevie se zvlastni okno pro zapis.

= Jiz zadany nazev cile opravite pfimou upravou v pfislusném poli¢ku

v tabulce seznamu cild,

» Popis cile opravite tak, Ze kurzor umistite na pfislusny fadek tabulky
seznamu cill a vyvolate formulaf pro zapis popisu: dvojklikem na
poli¢ku popisu anebo kliknutim na tlaCitko poznamky.

7.2.3.1 Formular projektu organizace pracuijici s klienty

Projekt: Podpora
David Poskytovatel - IC: 49707868, Zadost na rok 2018

Nézev projektu: Podpora  Zadejte nazev projektu

Dotaéni oblast: |. Podpora zafizenf sluzeb prevence socidiniho vylouenf pro rodice petujici o Géti

2

Zuolte dotaéni oblast ———3» v

Popis projektu a jeno poffebnost Popiste projekt, jeho potfebnost a pfispéni k napinéni cild

Spoluprace s dalimi organizacemi

Popiste, jak aktivity projektu navazuji na dal3i sluzby v oblasti, popiste vzajemnou spolupraci ————3 [

Specifika cilové skupiny Popiste, proé je nutné projekt realizovat

=
=
=
=

Wyhodnoceni ispéSnosti projektu: Popiste zpiisoby i a Uspés i projektu

Kiienti projektu

=

KomentaF k poétu klientd

Predpokldany pocet Klientix: 20 Poznamka k poctu klienti

Seznam cilil aktivit projektu

Nazev

Novy zaznam —3 [+

Popis
Jla Nazev cile aktivity b Charakteristika cile a zpiisobu jeho dosazeni /
Popis
Smazani zéznamu
Naklady die Zidosti 0 KE Dotace Ké Dotace celkem KE  Naiady- wiétovn ke
Pozadavek na dotac 0 KE Poiadavek na navient KE ViSe vzdani se dotace K Piimy-wyiétovni Ke
Upraveny pozadavek Kg NawBen: KE Kracent Ke
ARl p— Personain |55 s = ) 7 Kontrola [ Kontrolni Hodnoceni
(M realzace B Vddieni |8 zajistEn 5] vawagy  [G] primy ) projekty (=¥ fisk 32 projektu
Upravenf - Veganise g - Virodni
ropotet, 0l Nemita [l uren [T G, *® [ wiowan (R 15
Dale vyplite Zoit

e Poznamka k poctu klientd neni povinna.
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7.2.3.2 Formular projektu zastresujici organizace

Projekt: aa
NNO4 - pracujeme pro rodinu - IC: 21245568, Zadost na rok 2018

Nézew projektu: aa Zadejte nazev projektu

Dotaéni oblast: 1. Preventivni aktivity na podporu rodiny - Zvolte dotaéni oblast

Popis projektu a jeho potfebnost: 44 Papiste projekt, jeho potfebnost a prispéni k naplneni cilii dotaéniho prog

Specifika cilovien organizaci: 44 Popiste, pro€ je nutné projekt

Vynodnoceni Usp&Enosti projektu: 44 Popiéte zplisoby i a ispésnosti projektu

Kiienti projektu (Clenské organizace ucastnici se projektu)

Predpokiddany poet organizaci: 50 Pozndmka k podtu organizaci: 44 Komentar k poctu organizaci

Seznam cilil aktivit projektu Rozsah Einnosti
Novy zaznam —» [[37

Ndzey Popis / -
asa asaa
e / Hizvni mésto Praha

Popis
Nézev cile aktivity I Szt zézcama Jihoteskj kraj
a zpisobu jeho dosazeni Jihomoravskf kraj
Karlovarskj kraj
Kralovéhradeckj kraj
Libereckj kraj
Woravskoslezskj kraj
Olomouckj kraj
Pardubickj kraj
Novy zaznam posouzeni ——y, [ Plesiiskj laa]

Stfedotesky kraj

Posouzenf izemnina dopadu Polepiaji Ustecky kraj
= 2| vysogina
Odriba zaznamu Zlinskj kraj

Posouzeni tizemniha dopadu

Smazani zaznamu

] ¢

L

Poget dlenskjct

organizaci

Vyberte kraj, kliknéte na ikonu tdrzby

a zapiste Elenské organizace v kraji

Néklady dle Zadosti 26536 K Dotace: Ké Dotace celkem: KE  Naklady - wiictovani
Pozadavek na dotact 101 K& Pozadavek na navjSent: K& Vyse vzdani se dotace: KE  Pfijmy - wiiétovani
Upraveny pozadavek: KE Navjgeni. Ké Kvraceni.

Aktivity a P Personalnl |} . > . ) 2 Kontrola 1| Kontrolni Hodnoceni
(] e woachen (g8 o™ (B wanay [ ey (@ e[S o 8 projcien

Upravenj . Veddnise @ o Virogni
rozpocet | Namitka |2 URPN Q) dotace £ | wizovanh B prava

Dale vypliite

Poznamka k poctu organizaci neni povinna.

Rozsah ¢innosti projektu

Uvedte alespon 2 kraje v rozsahu ¢innosti.

KE
KE
KE

Zpét

Pro kazdy kraj, ktery spada do uzemniho rozsahu €innosti projektu, uvedte minimalné
3 a max. 5 €lenskych organizaci, které v daném kraji sidli anebo v ném maji pobocku:
0 Umistéte kurzor na zvoleny kraj a kliknéte na tlaCitko udrzby.
0 Zobrazi se formulaf pro zadani seznamu ¢lenskych organizaci v daném kraiji.
o Clenskou organizaci zapi$ete do rfadku, ktery se vytvofi po kliknuti na tlagitko

noveho fadku.
o0 Na jeden Ffadek zapiste pouze jednu organizaci.

o Jestlize organizace pusobi ve vice krajich, pouzijte funkci pro prevzeti jiz

zapsanych organizaci.

o Chybné zapsany nazev organizace opravite pfimo pfepisem chybného nazvu.

OKsluzby rodina 11.00.22 [Ing. Hubert Jasny No, CSc. - Poskytovatel - 21245568]

@ Clenské organizace - projekt: aa

NNO4 - pracujeme pro rodinu - IC: 21246568, Zadost na rok 2018

8o

o X = Smazani
Seznam Elenskjch organizaciv kraji: Hiavni mésto Praha

Kliknéte na ikonu nového Fadku a zapiste nézev organizace —— [ (535 ]
Nazev organizace
Clenska organizace 1
Clensk4 organizace 2
Clenské organizace 3
@ -

Nabidka k prevzeti dFive zapsanyich
organizaci

)

OK. Zpét

/
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Posouzeni Uzemniho dopadu

e Posouzeni se tyka kraju rozsahu &innosti. Proto posouzeni Uzemniho dopadu Ize
zapisovat az po vyplnéni tabulky Rozsah &innosti.

e K danému uzemnimu dopadu zvolite kraje, kterych se dopad tyka.

o Jestlize projekt bude mit vice druh dopadd v rGznych krajich, je nutné jednotlivé
dopady popsat v samostatnych zaznamech.

¢ Na formulafi Projektu jsou v &asti uzemniho dopadu k dispozici tlaitka pro vlozeni
noveho zaznamu popisu dopadu, udrzbu tohoto zaznamu anebo jeho smazani.

¢ Kliknutim na tlacitko nového zaznamu (nebo udrzby) se zobrazi formulaf pro zadani
uzemniho dopadu na zvolené kraje:

__ Posouzeni tizemniho dopadu projektu: Projekt A @
[ m
\3/‘\-1-2 Rodinngé centrum - 1C; 88896705, Zadost na rok 2011

Posouzeni lizemniho dopadu

Popiste Uzemni dopad

Seznam krajii s uvedenym zemnim dopadem

Kraj
Kralovéhradecky

Moravskos|ezsky

™ R} olomoucki

Vyberte kraje, kterych se vySe popsany dopad tyka

Nabizeji se pouze kraje, pro které jste v Rozsahu ginnosti
uvedli élenské organizace

7.2.4 Aktivity a realizace projektu
Spolecné pro organizace pracujici s klienty i zastfeSujici organizace:

Formulaf Aktivity a realizace projektu se spousti z formulare Projekt a slouzi k dalSimu popisu
projektu, na ktery je Zadano o dotaci.

Vypliite vSechny udaje.
Spole¢né pro organizace pracujici s klienty i zastfeSujici organizace:
e Oznacte vystizné aktivitu.
e V polijejiho popisu ji charakterizujte.
o Ke kazdému zaznamu aktivity zadejte mista a terminy realizace.
o K propagaci: Jestlize projekt propagujete na webovych strankach, pak periodicitu a
pocCet zvolte podle odhadu aktualizace svych stranek. V pfipadé volby ,jiné“ popiste
formu.
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7.2.41 Formular aktivity a realizace projektu organizace pracujici s klienty

Aktivity a realizace projektu: Projekt A
Budulinkdyv pfivétivy domegek - IC: 60348801, Zadost na rok 2017

5

Typy aktivit

jasné popsané. Z popisu musi byt zFejmé, co konkrétné bude Zadatel v ramci aktivit realizovat a kdo konkrétné bude Einnosti provadét. Je
nutné uvést téz rozsah, tedy pro kolik osob bude aktivita uréena, jak ¢asto bude probihat, kdy konkrétné bude probihat. Z popisu aktivit
bude zfejmy celkovy obsah projektu

@
S

Paopidte vBechny aktivity, které planujete v projektu realizovat. Aktivity projektu musi tvofit komplexni rimec, logicky na sebe navazovat a bit

Popis formy propagace
Vyimaz zaznam

Nazev aktivity Popis
[|kurz ZapiZte vystiZny nazev aktivity — dssds Charakter aktivity
Novy zaznam aktivity
Popis aktivity
Vymaz zaznamu
Propagace aktivit
Forma propagace Periodicita Pocet Popis formy propagace‘ 4
[ web v~ mésiéné ,V 1] |
Vybér formy  Vyb&r periodicity (7% S P T TR TS

7.2.4.2 Formular aktivity a realizace projektu zastresujici organizace

Aktivity a realizace projektu: aa
NNO4 - pracujeme pro rodinu - I&: 21245568, Zadost na rok 2018

&

Typy aktivit
Popiste vSechny aktivity, které planujete v projektu realizovat. Aktivity projektu musi tvofit komplexni ramec, logicky na sebe navazovat a byt jasné
popsané. Z popisu musi byt zFejmé, co konkrétné bude Zadatel v rémci aktivit realizovat a kdo konkrétné bude Zinnosti provadét. Je nutné uvést téz.
rozsah, tedy pro kolik organizaci (a z nich konkrétnich osob) bude aktivita uréena, jak ¢asto bude probihat, kdy konkrétné bude probihat. Z popisu
akdivit bude ziejmy celkovi obsah projekiu.

Mista a terminy realizace aktivity ———»

Seznam krajll
Stredoiesky, Usteckj

Nazev aktivity Popis
[]aa Zapiste vystizny nazev aktivity aaa Charakter aktivity

Zadani krajii, kde aktivita probiha
Novy zaznam aktivity
Popis aktivity

Vymaz zaznamu

Propagace aktivit

Copyright © 2020 OKsystem a.s.

Forma propagace Periodicita Poéet Popis formy propagace
tisk /v tidné /v 4444
Vyber formy Vyjbér periodici Novy zaznam propagace
Popis formy propagace
Vymaz zaznamu
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o Ke kazdé aktivité zadejte alespon jeden kraj, kde aktivita probiha:

NMO04 - pracujeme pro rodinu - IC: 21245568, Zadost na rok 2018

OKsluiby rodina 11.00.22 [Ing. Hubert Jasny No, CSc. - Poskytovatel - 21245568]

NMO4 - pracujeme pro rodinu - IC: 21245568

Wybrat /

Hlavni mésta Praha
Stredoéesky
Jihotesky
Plzefisky
Karlovarsky
Ustecky
Liberecky
Kralovéhradecky
Pardubicky
Wysogina
Jihomoravsky
Olomoucky
Moravskoslezsky
Zlinsky

o s < e e e o i |

g @ Vybér kraju, kde aktivita probiha

Vyberte kraje, kde aktivita probiha

Nazev kraje

1

Popis formy propagace

Zpét

7.2.5 Mista a terminy realizace aktivity

Na formulafi se uvedou vSechna mista

Mista a terminy realizace aktivity aa

" N
realizace aktivity a terml'ny aktivity' MMO4 - pracujeme pro radinu - 16 21245568, #adost na rok 2018 A
£ 2% H ) 4 Mista realizace aktivity
U ,termlnu.aktlwt se neurcuje, ke ktergfn_u Nowg sbanam AE
mistu realizace se vztahuje. Komentar je /
v s o . , Loket Alberovice 1
ke vdem termindm povinny. PR—
Smazani zaznamu
Terminy pravidelnych aktivit
Novy zdznam —3 DD
Mésic Tyden Den Nazev Komenfif
leden > pvni ¥ pondéli v nl I /
Zadani komentare
Rabidky Smazani ziznamu
Terminy mimofadnych aktivit
Novy zaznam —)DD
Mésic Nazev akee Komenfdif
leden ¥ n2 4 f
Zadani komentare /
Smazani zaznamu
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Zatimco  zaznamy termind  jsou  pfimo
editovatelné, detail zaznamu mista realizace ma &)
vlastni formulaf, ktery se otevie kliknutim na

| Misto realizace @
Wysoky - IC: 46746463, Fadost na rok 2016

PFevzeti mista realizace

tlaitko Pridat misto realizace aktivity nebo 7 2Jiné aktivity

Upravit vybrany zaznam.

Jestlize je aktivita realizovana v misté, které
jste jiz zadali u jiné aktivity téhoz nebo jiného
projektu, aplikace nabidne seznam téchto
adres k prevzeti.

Na vybrané misto umistéte kurzor a kliknéte
na tlagitko OK.

wyhrat existujici misto realizace: @
Zadani adresy
Adresa; Lysolajske Udoli 2776 =
Lysalaje B
165 00 Praha G20 qu'f)
™ Adresa nestanovena  Smazani adresy
Popis mista: Sal hasiéske zhrojnice #
Velikost prostor {m®: 96
Forma uZivani prostar: [ wlastnickd W najemni
Typ wlastnika: ahec -
Mazew viastnika: Obec Lysolaje
Maklady za uZivani pro aktivitu (za rok v KE): 85000

Maklady na energie pro akiivitu (za rok v Ki)

Specifika ndkladd na energie: E

K Zpét

OKsluzby rodina 9.20.17 (build 1536) [Petr Skripal - Poskytovatel - 46746463] - Internet

[x]
Zadana mista realizace @

N

Obec Ulice velikost prostor (m?) Forma uzivani pros.. Typ viastnika Mézew vlastnika
Benesoy PraZska 2133 1 000 néjemni obee Benesoy
Praha Lysolajské tdoli 2 96 najemni obes Obec Lysolaje

oK Zpet

e Zplsob zadavani adresy je uveden v kap. 7.2.13 Adresa. Jestlize misto neni jesté
stanoveno, zaskrtnéte policko Adresa nestanovena a v popisu mista uvedte, proc

neni jesté misto stanoveno.

e Popis mista realizace a specifika nakladd na energie uvedte tehdy, jestlize se
domnivate, ze tyto informace maiji vyznam na zadost o dotaci a jeji posuzovani.
o Jestlize prostoty pro realizaci projektu mate pronajaty a adresa je zadana, uvedte typ

vlastnika a jeho nazev.

7.2.6 Vyjadreni obce nebo kraje k projektu

Popis organizacéni struktury pracovniho tymu v digitalni formé vlozZte do aplikace obdobné jako
kopie dokumentu o organizaci — viz kap. 7.2.14 Dokumenty.

7.2.7 Personalni zajisténi

FormulaiPe r s o n 8 | n 2se spau§tiiz iprimiaie Projekt. Obsahuje souhrnné informace o
poctu dobrovolnik(l, o pracovnich smlouvach, dohodach o provedeni prace a dohodach
o pracovni €innosti a nakladech na tyto smlouvy a dohody a vySe pozadovanych dotaci na tyto

naklady.

e Dotace na naklady na mzdy a na dohody se zadavaiji za jednotlivé pracovni smlouvy a

dohody.

Celkovy soucet poZzadované vySe dotace na tyto naklady se automaticky pfevadi do
tabulky nakladu projektu, kde nejde upravovat.
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e Vpoli Odborna zpusobilost uvedte informace o predchozich odbornych
zkuSenostech €i vzdélani realizatora projektu vztahujici se k pfedkladanému projektu.

Personalni zajisténi projektu: Projekt A @
Rodinné centrum - 1€ 88696706, Zadost na rok 2011
LY
Realizétor projektu (fesitel)
Jméno: Uvedte identifikagni adaje Funkie: zapiste nazev funkce realizatora
Priimeni:  realizatora projektu Dosafens vzdélant vyberte z nabidka dosaZené vzd&lani realizitora —— 3w~
Titul ped jménem E« Ochorné zpfisohilost Popiéte odhornou zpiisobilost realizitora ——————p=
Titul za jmeénerm: @
Puoget do il 0 Ffepoiteni pocet ikl na tvazky: 0
Popis fungavan! prasovnino tmu Popiste fungovani pr: iho tymu »

Pracowni smlouwy - souhrn
Zadejte data o jednotlivych pracovnich smlouvach, naklady a poZadavky na dotace —— | m

Poiet Uyazkd celkem Poietmésicl celkemn Mzda celkem PoZadovana dotace celkem
0 1} 1} 1} 1}

Dohody o pracovni &innosti - souhrn

Zadejte data o j ivych dohodach o pracevni il i, ndklady a poZ. ky na dotace > e@

Pocet Rozsah za ok celkem Odména za rok celkem Pozadovana dotace celkem
] o 0 o

Dohody o provedeni prace - souhrn
Zadejte data o jednotliviich dohodéch o provedeni prace, niklady a poZadavky na dotace ———HAn——3 m

Focet Rozsah za rok celkerm Qdréna za rok celkerm Fozadovana dotace celkerm
o o 0 o

Dohady o pracovni m Dohody o provedeni P Vadlavani pracovning

8| Fracowni smiousy das préce fimu

E Qrganizaéni struktura Zpét
7.2.7.1 Pracovni smlouvy
FormulaF pro vyplnéni nebo Upravy zaznamu pracovnich smluv, nakladd na né a pozadavku

na dotace na tyto naklady se otevie z formulafe Per s o n § | n 2 kliknutimang tlagitkdd n 2
Pracovni smlouvy.

; E & Pracovni smlouvy projektu: Projekt A Bl G Em e @

Rodinné centrurn - 1C: BBR96706, Fadost na rok 2011 Smazani zaznamu
LY
Vytvoieni novéhe fadku pre zépis pracovni smlouvy —_— @ f
Jmeno FITLEE Pracovni Gremaiy DosaZené Focet lat Flatova himotarifi Foiet hzda FoZadovana
a piijment napli wzdélani zapoiitané praxe fda sloFky rmisicl 7a rok dotace
{ A % - 0 o 4

Popiste pracovni naplfi

" = A . Automaticky spoéten:
kliknutim na ikenu poznamky

wySe mzdy za rok
Zapiste nazev funkce, uvazek, vyberte dosazené vzdélani,
zadejte podet let praxe, platoveu tfidu a vy&i mimotarifni sloZky mzdy a pak zadejte vyii poZadované dotace

Nepovinny udaj PoZadavek na dotaci
identifikujici pracovni smlouvu na danou pracovni smlouvu

Autematicky dopoéitavané Gdaje

Detail Soucet
Platowy Platovy Mesicni Poet Uvazkil Potet Mzda Pozadovana
stupen tarif plat celkem mésicl celkem celkem dotace celkem
1 1] 1] i} 1]
OK Znét

e Kazda pracovni smlouva se zadava samostatné na novy radek.

¢ Novy fadek vytvofite kliknutim na tlacitko Novy zaznam.

e ZapiSte vSechny pracovni smlouvy, které jsou soucasti personalniho zajisténi projektu,
a toity, na které nezadate o dotaci.

e PoZadovana dotace na naklady na mzdy se zadava jednotlivé za kazdou pracovni
smlouvu.
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e VySe mzdy za rok aplikace pocita na zakladé uvazku, poCtu let zapocCitané praxe,
platové tfidy, vySe mimotarifni slozky a poctu mésicu trvani smlouvy v roce, na ktery
Zadate o dotaci.

e Pozadované dotace nesmi pfekrocit roéni mzdu bez mimotarifni slozky.

o Mezivysledky vypoctu rocni mzdy se zobrazuji na spodnim Ffadku a méni se podle
smlouvy, na které je kurzor.

7.2.7.2 Dohody o pracovni éinnosti

Formular pro vyplnéni nebo Upravy zaznamud dohod o pracovni ¢innosti se otevie z formulare
Per son 8l n2 klignutimang tlagjtkoMahbody o pracovni €innosti.

o Kazda dohoda se zadava samostatné na novy fadek.

e Novy fadek vytvofite kliknutim na tlacitko Novy zaznam.

e Zapiste vSechny dohody o pracovni ¢innosti, které jsou soucasti personalniho zajisténi
projektu, a to i ty, na které nezadate o dotaci.

e Pozadovana dotace na naklady na odmény se zadava jednotlivé za kazdou dohodu.

o Vy3e odmény za rok aplikace pocita na rozsahu a hodinové sazby odmény.

e PoZadované dotace nesmi prekro it roCni vysi odmény.

28, Dohody o pracovni €innosti projektu: Projekt A Popis pracovni napiné (@)
0 Rodinné centrum - I 58896708, Zadost na rok 2011 Smazéni zaznamu
I s - L . LY
Vytvofeni nového Fadku pro zapis dohody o pracovni éinnosti
_“\_\* Ei @ 2

JmEno 3 piimant Funkcel Pracovni Rozsah admena Celkern nZzadovana
pri) sjednana prace naplfi (poé.hodin 3 rok) (za hod ) za tok dotace
( rl 4 0 A U)
7 .
Popiste pracovni naplii Naklady za rok se
kliknutim na ikenu poznamky vypodtou automaticky
Vyplfite nazev funkce (oznadeni sjednané prace), podet hodin zarok a Posadavek na deotaci
wysi edmény za hedinu na danou dehodu

Mepovinny 0daj identifikujici dohoadu

Soucet

Riozsah Odrména Poadovana
Za rok celkem Za rok celkem dotace celkem

1 1} 1} a

Potet

(814 Zpét

7.2.7.3 Dohody o provedeni prace

FormulaF pro vyplnéni nebo upravy zaznam( dohod o provedeni prace se otevie z formulare
Per son 8l n2 kliknutimana tlagjtkoMakfody o provedeni prace.
Ovladani prvkd formulare a zapis dohod je obdobny jako u dohod o pracovni ¢innosti.

¢ Kazda dohoda se zadava samostatné na novy radek.

e Novy fadek vytvofite kliknutim na tlacitko Novy zaznam.

e Zapiste vSechny dohody o provedeni prace, které jsou soulasti personalniho zajisténi
projektu, a to i ty, na které nezadate o dotaci.

e PoZadovana dotace na naklady na odmény se zadava jednotlivé za kazdou dohodu.

o VySe odmény za rok aplikace poc€ita na rozsahu a hodinové sazby odmény.

e Pozadované dotace nesmi pfekroCit roCni vysi odmény.
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7.2.7.4 Vzdélavani pracovniho tymu

FormulaiVz d Dl §v §n2 pr jepristupny2zfioomuléfé Rreur son 8§81 n2 zaji gt Nn?

e Jestlize zadné vzdélavani neplanujete, formular nevypliujte
e Planované vzdélavani zdivodnéte

@ Vzdélavani pracovniho tymu projektu: Projekt 02 @

Maruky seniofi 3 - IC: 04548892, Zadost na rok 2020
%

Uvedte detailné vzdélavani tymu, kdo se ho bude GEastnit (vit. zdivodnéni) nebo zadejte zaznam s nulovym poctem déastniki, kde vysvétiete, z jakého divodu neni uvedeno
Zadné vzdélavani.
Kl

Pfedpokiadany pocet Zdivodnéni

Géastnika

Nazev/obsah
Skoleni

= Seminaf o vychové v nedplné rodiné Jifi Kratky, PhDr. 10 kratkj popis odivodnéni

Skaolitel

7.2.7.5 Organizacni struktura

Popis organizacni struktury pracovniho tymu v digitalni formé vlozte do aplikace obdobné jako
kopie dokumentl o organizaci — viz kap. 7.2.14 Dokumenty.

7.2.8 Naklady projektu

FormulaiN 8 k | a dy qievfet¢ zefdenbulare Projekt.

Naklady projektu: Projekt A Vypliite plinované naklady

=4 Rodimé centrum - I6: 58836706, Zadost na ok 2011 Ereiskiuiioiidotace KomentaF k polozce
Vypliite nakladové poloZky a dotace od MPSY za rok predchazejici roku, Zadelie ;?ozadavkv \ %
ha kterj Zadate o dotaci, jestliZe byl projekt realizovan jiZ v tomto roce baldatacl fa
Cislo DI ERIoTE) BRI naNr?l((IZDélyW 0 Dﬂuatar;i gﬂ;&;u\/ ﬂaNrmZ%\QW uuTaujaﬂ:\rrUE:SUaH i_et;;num‘“anék\ady ey

1 Provozni naklady celkem [i] 0 i) [i] o =

11 Materialové naklady 0 0/ i 0 / 0 |

111 Kancelaiskeé potfeby 1] [i] 0 1]

(L2 WHEVE”T(DDHM ok Ol TE) 0 Uvedte éastku z po%adavku na dotgci. kterou

JAIES (PRI Y 0 0 pougijete na hospoaéfsko - sprévnPnéklady

1.1.4 Jiné materialoveé naklady a 1) a a 1]

1.2 Nematerialové naklady 0 0 [1} 0 1}

1241 Energie 0 / 0 1} 0 0 |

1.211 Elekifina 0 / 0 i} 0 o

1.21.2 Flyn . L., 0 - 0 . [t} 0 o

- v Souctove udaje, vypliuji se automaticky

1213 “odne a stocne 0 o o 0 o

1214 Jiné energie i} \ N\ 0 1] i} 1]

122 | onravy a udrzovani AN [i ] 0 0|

1.2.21 Opravy a udrzovani budoy 0 0 1} 0 1}

1222 Jing opravy a udrzovani i} \ \ 0 1] i} 1]

1.23 | Cestomeé [ \ ND [ [ [

1.2.3.1 Cestowne zamesnancl 0 0 0 0 0

1232 Cestowné uiivateli 0 \ 0 1} 0 o

124 |Ostatni sluzhy 0 i i ] 0 [

1.2.41 Telefony a 1] a a 1]

1247 Pnitnvn# n n n n n ha

Zpit

o Naklady rozpoctu projektu je nutno vypliiovat az po zadani personalniho zajisténi
projektu, jelikoZz se naklady na personalni zajisténi vcetné poZzadované vySe dotace
prenaseji do pfislusnych nakladovych polozek, na formulaii N8 k | ady jp melzg
zadavat ani ménit. Méni se na pfislusnych formulafich personalniho zajisténi.

¢ Vyplite vSechna bila poli¢ka. Souctové fadky se dopocitavaji samy.

o Jestlize byl projekt realizovan jiz v roce pfredchazejicim roku, na ktery zadate o dotaci,
uvedte Castky nakladovych polozek za tento rok véetné dotace, ktera vam byla na
projekt pfiznana.

e Naklady polozek muzete zddvodnit v komentafri.
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o Komentar nelze zadat za souctovy fadek.

o KomentéaF vyplnite k poloZce, na které je kurzor, otevienim okna pro zapis komentare,
které se otevie kliknutim na tlacitko komentare anebo po dvojkliku na poli komentare.

e Nakladové polozky jsou pfeddefinovany a nelze je ménit.

Seznam nakladovych poloZek:

1. Provozni naklady celkem

1.1 Materialové naklady

111 Kancelarské potfeby Ano
1.1.2 Vybaveni (DDHM do 40 tis. K¢&) Ano
1.1.3 Pohonné hmoty Ano
1.1.4 Jiné materialové naklady Ano
1.2 Nematerialové naklady

1.2.1 Energie
1.2.1.1 Elektfina
1.2.1.2 |Plyn

1.21.3 Vodné a sto¢né

1.21.4 |Jiné energie Ano
1.2.2 Opravy a udrzovani

1.2.21 Opravy a udrzovani budov Ano
1.2.2.2 | Jiné opravy a udrzovani Ano
1.2.3 Cestovné

1.2.3.1 Cestovné zaméstnancl Ano
1.2.3.2 | Cestovné uzivatelu Ano

1.24 Ostatni sluzby
1.2.41 Telefony
1.24.2 Postovné
1.2.4.3 | Ostatni spoje
1.24.4 |Najemné

1.2.4.5 | Pravni a ekonomické sluzby Ano
1.2.4.6 | Skoleni a kurzy Ano
1.2.4.7 | Potizeni DNM do 60 tis. K¢ Ano
1.2.4.8 |Jiné sluzby Ano
2. Osobni naklady celkem

2.1 Mzdové naklady

211 Hrubé mzdy
2.1.2 OON na DPC

213 OON na DPP

Odvody na socialni a zdravotni
pojisténi

22
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K- d

Pol ogka

Povinnl kp#
nenul ov®m n

2.21

Pojistné ke mzdam

222

Pojistné k DPC

223

Ostatni pojistné

Ano

2.3

Ostatni socialni naklady

Ano

Celkem

7.2.9 Prijmy projektu

Formulair P S 2

L

j my pteviete 2f@rmulare Projekt.

Prijmy projektu: Projekt Alfa

Rodinné centrum Vopelka - IC: 69885516, Zadost na rok 2011

Vyplite predpokladané piijmy projektu na rok dotace.
Jestlize byl projekt realizovan i v predchazejicich letech,

vyplite pfijmy pred 2 roky a predpokla é prijmy predchazejicil

1
3
4
5
6

8

9

10
1
12
13
14
15
16

Pijmy

roku dotace

@

N

Upfesnéni (komentar) polozky

q%

fijrmy

Cisla Ffiimava polozka
MPSY
MEMT
MZ
My
Osgtatni resary statni sprévy
Mezirezarnl rady viddy
UFady préce
Magistrat, obec
Kraj
Fondy zdrav. pojistoven
Nadace zahraniéni i tuzemskeé
Shirky
Sponzorské dary
Piijriy od uzivatell
Prostfedky ze strukturalnich fondi EU
Jiné

cooocooooooo

i é prijmy 4dané pi
Za rok 2009 zarok 2010 2a rok 2011

Upfesnéni

0

Dupoéitévégaplikace

cood\oooooo

cocooocooooo0o0o0oo

Upfesnéte

olc o o o o

Celkemn

oo o o 2 o

o

[\léklaw

202 876 Prijmy 0 WNaklady - piijmy:

Kontrolni hodnoty

202876
Rozdil
Zpét

e PFijmové polozky vypliiujte az po vyplnéni nakladl projektu.

o Predpokladané pfijmy za rok dotace od MPSV se pfenaseji z formulafe N8 k | ady
projektu, a to celkovy soudet pozadavku na dotaci. Na formuldfi PS2 j my fer oj ekt t
hodnota needitovatelna.

¢ PFijmové polozky jsou pfeddefinovany a nelze je ménit.

byl projekt realizovan vroce predchazejicim roku dotace,
predpokladané pfijmy za pfedchazejici rok.

o Jestlize byl projekt realizovan i pfed rokem pfedchazejiciho roku, vyplrite pfijmy i za

o Jestlize

tento ro

K.

o Celkové pfijmy za rok dotace musi byt ve vysi celkovych nakladu.
e VysSi pfijmovych polozek muzete okomentovat. Povinné upfesnéni plati jen pro polozky

LJiné“.

e Upfesnéni — komentar nelze zadat za souctovy fadek.

Polozka

Povinné upfesnéni

MPSV

MSMT

MZ

MV

Ostatni resorty statni spravy

Mezirezortni rady vlady

Urady prace

vyplrite
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8 Magistrat, obec
9 Kraj
10 |Fondy zdrav. pojiStoven

11 | Nadace zahraniéni i tuzemské
12 | Sbirky
13 | Sponzorské dary

14 | PHijmy od uzivateld

15 | Prostfedky ze strukturalnich fondd EU
16 |Jiné Ano
Celkem

7.2.10 Spolufinancovani z krajskych a obecnich rozpoctu

Po zadani vSech informaci o projektech je nutno vyplnit informace o spolufinancovani.

o Jestlize zadatel za uplynulé dva roky o zadnou dotaci od MPSV v oblasti podpory
rodiny nezadal anebo sice zadal, ale zadné projekty nerealizoval, vyplni informace o
pfislibu spolufinancovani projektu, uvedenych na zadosti.

e Jestlize Zadatel za uplynulé dva roky podal alespori jednu zadost o dotaci od MPSV
v oblasti podpory rodiny a projekt(y) realizoval (bez ohledu na to, zda dotace byla
poskytnuta), uvede informace o spolufinancovani téchto realizovanych projektu.

Jelikoz aplikace nékteré informace nacita z aktualni zadosti, doporuCujeme tabulku
spolufinancovani vyplfiovat az po vypInéni vSech informaci o projektech zadosti, zejména o
jejich nakladech.

FormulaF spolufinancovani obsahuje tfi sloupce:
1. pfislib spolufinancovani (na projekty uvedené v aktualni Zadosti o dotace)
2. informace o spolufinancovani projektl za minuly rok
3. informace o spolufinancovani projektd za rok predminuly.

e Informace za pfedminuly dotaéni rok

o Jestlize byla dotace poskytnuta na vSechny podané projekty, aplikace
informace za pfedminuly rok automaticky vyplni z podanych vyu&tovani
projektu.

o0 Jestlize dotace nebyla na vSechny projekty Zadosti poskytnuta, je nutno
informace o spolufinancovani za pfedminuly rok vyplnit ru¢né.

o0 Jestlize na pfedminuly rok nebyla podana Zadna zadost o dotace, informace o
spolufinancovani za pfedminuly rok se neuvadéji, a to ani tehdy, kdy zadatel
néjaké projekty realizoval.

e Informace za minuly dotaéni rok

0 Jestlize na minuly rok nebyla podana Zadna zadost o dotace v oblasti podpory
rodiny, informace o spolufinancovani za minuly dotacni rok se neuvadéji, a to
ani tehdy, kdy Zadatel néjaké projekty realizoval.

0 Jestlize Zadost o dotace byla podana, aplikace tyto informace vyplnit
automaticky nemuze, protoze nezna soucasny odhad nakladu a nevi, zda jsou
vSechny projekty realizovany a v jakém rozsahu. Je proto nutno informace
vyplnit ruéné.

o Jestlize jsou Celkové naklady projektd za minuly dotaéni rok nulové a nulové
jsou také Celkové naklady projekti za predminuly rok, je nutno vyplnit
informace o pfislibu spolufinancovani.
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¢ Informace o pfislibu finanéni spoluucasti

o Informace o pfislibu se tykaji projektll uvedenych na aktualni zadosti o dotace.

0 Upozornéni: Jestlize jste na minuly nebo pfedminuly dotaéni rok podali Zadost
o dotaci od MPSV v oblasti podpory rodiny a alespori 1 projekt jste realizovali,
vyplite prvné informace o spoluu&asti za tyto roky. Viz text vySe.

o Informace o pfislibu finanéni spoluucasti se vypliuji pouze tehdy, jestlize
Celkové naklady projektl za minuly a pfedminuly roky jsou nulové.

o Celkové naklady projektt aplikace vyplni z formulare nakladu.

0 V polozkach Prislibeno kraji a Prislibeno obcemi uvedte Castky, na které
mate pisemné doloZen pfislib. Uvedené Castky nesmi byt vy8Si, nez pfislusné
polozky na formulafiP S2 j mT .

o Kopie dokumentl dokladajicich vysi pfislibenych Castek viozte do zadosti
prostfednictvim ulohy Dokumenty o organizaci viz kap. 7.2.14 Dokumenty.

4 Spolufinancovani z krajskych a obecnich rozpoéti @
| A

LN
Prislib Poskythuto

Pfiglib finanéni spoludéast Informace o finanéni spoluiéasti ohci a krajll na projekiech podawanych v ramci dotaéniho fizeni na podpory
rodiny v piedchazejicich dvou l&tech:

Rok: 2018 Rok: 2018 Raok: 2014

Celkove naklady projektl 2850160  Celkové naklady projekill Celkove naklady projekill
Fiislibeno kraj Foskytnuta kraji Foskytuto kraji:
Pfislibeno obcem| Poskyinuta obcemi Poskytnuta obcemi
Celkern piislibena: a Celkem poskytn 1] Celkern poskytnuta:

Padil financi z krajiiobei: \an\ financi z kydjufobci Podil financi z krajfiobei:

Vyplite Priimérna spoluiicast krajii a obci:

aK Zpeét

7.2.11 Tisk zadosti

7.2.11.1 Kontrolni tisk

Nepodanou zadost Ize tisknout jako kontrolni tisk ve dvou variantach:
1) Kontrolni tisk celé Zadosti
2) Kontrolni tisk projektu (Casti Zadosti tykajici se jednoho projektu)

Kontrolni tisk celé zadosti se vygeneruje pomoci pfislusného tlacitka na formulafi G§ d 0 s t
o dotace na rok XXXX. Vytvofenou tiskovou sestavu Ize vytisknout nebo uloZit ve formatu PDF.
Kontrolni tisk celé zadosti Ize také vyvolat z formulafe Pod 8 n2 g8do st i

Kontrolni tisk projektu se vygeneruje pomoci pfisluSsného tlacitka na formulafi Projekt.
Vytvofenou tiskovou sestavu Ize vytisknout nebo ulozit ve formatu PDF.

7.2.11.2 Tisk podané zadosti

Pokud je zadost podana, pak udaje na formulafich zadosti jiz nelze zménit a tiskova podoba
podané zadosti je systémem archivovana ve formatu PDF.
Nahled PDF podané Zadosti, jeho tisk nebo uloZeni do adresafe Ize vyvolat z

a) formulafe Po d 8§ n 2 (ni§tatie),sviz kap. 7.3 Podani zadosti, nebo

b) UlohyPodan® §i8kdm 8Rodané zadosti.
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7.2.12 Aplikaéni kontrola formalni spravnosti zadosti

Formalni kontrolu spravnosti vyplnéni formularu Ize spustit bud
a) nad celou zadosti zformulafe G8 d o s t 0 dot ac «liknotem na taé&itko X X X X
Kontrola zadosti,
b) jen nad zvolenym projektem z formulafe Projekt kliknutim na tladitko Kontrola
projektu.

Vysledek kontroly se zobrazi v nahledu a lze jej vytisknout anebo ulozit ve formatu PDF.
Aplikace samoziejmé zjiStuje jen formalni nedostatky a komplexnost vyplnéni udajd a jejich
logickou provazanost. Zjisténé skutecnosti rozdéluje do dvou skupin:

1) chyby branici podani zadosti a

2) varovani, které podani zadosti nebrani.
Automaticky se kontrola celé zadosti spousti pfi zamknuti zadosti a znovu pfi vlastnim
podanim zadosti.

7.213 Adresa

Adresu je nutno v aplikaci zadavat v tzv. formatu UIR ADR. Jedna se o format celostatniho
registru adres.
Zobrazovaci formulaf adresy umoznuje jeji zadani, zménu a smazani:

Adresa o
Kamenec 45 — Wybér adresy
267 42 Brourny I;'\~ {zapis nové, zména)

% —® Smazani adresy

ylastni PSE _ Vlastni podta

--_--_""'---)_Vlasmi F'@Ef a postu zapidte jen v piipadé,
kdy jsou Ceskou podtou adresatu pridéleny

Pfi zapise adresy nebo jeji zméné kliknéte na tlacitko Vybér adresy. Zobrazi se formular pro
vybér adresy z registru:

o Formulaf obsahuje Sest polozek, ze kterych se adresa sklada. Kazda z polozek slouzi
k vybéru hledané adresy z registru.

e Polozky mlzete vyplnit ru¢né a pak kliknout na tlacitko OK anebo je postupné vybirat
z nabidek pro jednotlivé polozky.

o Po kliknuti na tlacitko OK aplikace na zakladé vyplnénych polozek vyhleda z registru
pfislusnou adresu.

e Neni nutno vypliovat véechny polozky. Casto

stadi jen obec, ulici a &islo popisné. Jestlize “’”é'f"'”\”%ém oy =
. ’ ’ ’ = Smazani
aplikace podle zadanych podminek nalezne vice | = e e suees Nabidka
adres, zobrazi jejich seznam a vy jiz snadno | sewa cow i e 0\
potfebnou adresu ze seznamu vyberete. El%
Ohac(?raha ) =
Céstobee E\,%’\
Ciglo dom. popisng vg’»‘
Uhce(ﬁoﬂjské namésti ) E.\. &4
, , Cigloar. | \t4
Nestandardni adresa neni povolena. -

Zapiste alespoii obec, ulici a &islo a kliknéte na tl. OK

Ok Storno
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7.2.14 Dokumenty

JelikoZ se Zadosti o dotaci nezasilaji postou, je nutné viozit do aplikace jako pfilohy Zadosti
pfislusné dokumenty v digitalni podobé. V pfipadé, kdy potfebné dokumenty v digitalni
podobé& nemate, je nutné je do digitalni podoby prevést naskenovanim.

e Kvalitu skenovani zvolte takovou, aby obrazy stranek byly Citelné ale soucCasné
minimalné velike.

e Pokud budete skenovat vicestrankovy dokument, nevkladejte do aplikace
naskenované stranky jako samostatné soubory, ale soubory vloZte napf. do
wordovského dokumentu a ten nactéte do aplikace.

Pro dokumenty vkladané do aplikace musi platit:

e Jsou povoleny pouze tyto formaty soubor(: doc, docx, txt, rtf, pdf, xlIs, xlIsx, csv, jpg,
jpeg, tif, gif, png

e Max. velikost vkladaného souboru je 30 MB.

¢ Max. pocet pfiloh je 20.

Upozorfiujeme, Ze dokumenty nemusi byt digitalné podepsany.

Pokud do$lo ke zmé&né IC nebo pravni formy, pro upfesnéni pfiloh kontaktujte pracovnika
MPSV pro dotaéni fizeni.

Dokumenty organizace
e Aplikace vyzaduje vlozit dokumenty (pfilohy) téchto typl (v zavislosti na pravni formé
organizace, jejim charakteru a vybrané dotacni oblasti):

pr8&8vn2 forma or|lpovinn® dokumenty

cirkve a nabozenské vypis z registru cirkvi a nab. spol.

spolecnosti

obecné prospésna spolecnost vypis z Obchodniho rejstfiku

ustav registracni osvédceni / zakladaci listina

spolek stanovy, vypis z Vefejného rejstfiku a Sbirky listin

pobocny spolek stanovy, vypis z Vefejného rejstiiku a Sbirky listin

v§echny pravni formy povéreni k vykonu socialné-pravni ochrany déti’

v§echny pravni formy prislib finan¢ni spoluticasti?

vSechny pravni formy identifikace bankovniho uctu potvrzena bankou a
statutarem

vSechny pravni formy dokument dokladajici zménu IC3

v§echny pravni formy dokument dokladajici zménu pravni formy*

" Jen v pFipadé&, Ze v popisu alespoii jednoho projektu na Zzadosti je zvolena dotacéni oblast, ktera se
tyka socialné pravni ochrany déti.

2 Jen v pfipadé, Ze zadatel vyplnil informace o pfislibu finanéni spolutcasti kraji nebo obce.

3 Jen v pfipadé, Ze do$lo ke zméné IC. Pro upfesnéni pfiloh kontaktujte pracovnika MPSV pro dotaéni
fizeni.

4 Jen v pfipadé, ze doslo ke zmé&né pravni formy. Pro upfesnéni pfiloh kontaktujte pracovnika MPSV
pro dotacni Fizeni.
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Dokument typu ,.,organizaéni struktura“
e Pro povolené formaty a velikosti plati pravidla uvedena vyse.

Dokument typu ,.vyjadieni obce/kraje k projektu‘
e Pro povolené formaty a velikosti plati pravidla uvedena vyse.
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Postup vlozeni
Kopie dokumentu o organizaci aj. se vkladaji do aplikace obdobnym zpusobem:

Pfilohy Zadosti - kopie dokumentii o organizaci @
. Radinng centrum - IC: B3B9G706, Zadost na rak 2011 Prohlizent Pﬂlohv
WleZeni dokumentu
na lokalni disk ——» E

Typ pilohy Mazev souboru Cas vipFeni \
“vpis Z Obrhnrninn reistikn Dnkurmantinn it 27 NgA11N 10:49:5 Smazani pfilehy
OKsluzby rodina 4.10.1 (build 90) [Jifi Mracek - NNO - 88896706] - Internet
Zména pfilohy

Vlozeni nové piilohy
g s

Wyberte typ piilohy a vloZte soubor, pokud se nejedna o pisemnou
prilohu

YleZeni nové pfilehy

1) Vyberte typ dokumentu (pfilohy)

Tup piilohy: =

N&zev souboru =

Cas viozeni souboru /
2) Oteviete okno pro vybér dokumentu

na vasem peoéitaéi, vyberte ho a kliknéte na tl. OPEN

3) Kliknéte na tl. OK \
Zpat

Zpet

7.215 Osoby ve vztahu s zadatelem

V zadosti je nutno uvést seznam fyzickych a pravnickych osob s podilem v pravnické osobé
zadatele a seznam pravnickych osob, ve kterych ma Zadatel podil.
Vyse podilt se zadava pouze u pravnickych osob, v nichz ma zadatel podil.

Kliknutim na ikonu Osoby ve vztahu s Zadatelem se otevie formular:

@ Osoby ve vztahu s Zadatelem @

Zatim co fyZleé OSOby se Zadévaji @ \ysoky - IG: 45748463, Zadost na rok 2018

- 3 . N
obdobnym zpusobem jako osoby
. ey . . , . Uvgd'te D;ubys p@ﬂemvpré}{ﬂ_\cké usubé'iadalele (pudi\emge [ugum\'majelkwé Clﬁa'slv),déle pravnicke usuby‘vmchi'mélpudi\
Jed’najllckl ] Jr;:enem d ] o.r'gan(ljzal)cev, gf\‘n:;czl;au;isléuap?:Vu‘lz‘lz‘liea;:gmc;r;uzlsé?;is\r\lup?édu;gg?ﬁvmchz ma Zadatel majetkovou (¢ast). Viz§14 odet. 3 pism. e) zak. £. 218/2000
pravniCKke O0SODYy se zadavajl POAODNE  |[ryzicks aseby s poditem v pramicks osohe zadatele Pravnické osoby s podilem v prawnické nsnhezadmelel
jako napf. zaznamy pracovnich G
” ” Osoba atum Aarozehl Nazev
smluv: pI’O nOVy Zaznam nebo Robert Dan /12 G77 I Mésto Chabafovice 27373565
smazani slouzi specialni ikony, _—
X~ z s o gwrr wr ovy zaznam
zmény zdznamu se provadéji pfimou Uprava zaznamu Mo Tarman  Smikinl
editaci jednotlivych policek. S “‘
Prévnické osoby, v nichz mé Zadatel podil \ |
i £
MNazey & Podil
| Agisstence s.r.0 27082440 80000
aK Zpdt
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7.3 Podani zadosti

Formulaf Po d § n 2 gs€ otevéetziformulaie G§ d o s t 0 daktXXXea slowi r
k provedeni téchto akci:
e uzamknout zadost pro
zavérednou kontrolu,
e odemknout zadost pro jeji
zménu,
e podat zadost,
e vzit naposledy podanou Zadost

A Zvyraznéné ikeny - povolené &innosti
Zpet se Zadosti

Podani zadosti ®@
Rodinné centrum - 1€; 88896708, Zadost na rak 2011

Akce

Napovéda

Fadostje nutno podat da 3.9.2010, Pied vlastnim podénim
ZFadosti je nutno Z3dost uzamknout, aby bylo mozné provést
zavéreéne kontroly Zadosti a po tuto dobu nebylo mozng
Fadost ménit. Jestlize v priibehu kontrol zjistite chybu, Zadost
pro dpravl Zase odernknéte

Po uzaméeni Zadosti se spusti kontrolni funkee, ktera se
pokusi Zjistit pfipadné nedostatky. Upnzomujeme, 78 nemiiZe
odhalit wdechny nedostatiy

Podat Zadost lze pouze tehdy, je-li Zadost uzamiena,

Uzamknout pied podanim

Kontextova napovéda
Historie Zadosti
Historie akci provedenych se Zadosti

Daturn zmény Uzivatel Stav Zadosti

Pro tyto akce musite mit oprévnéni 30820101444 Wracek Jif razpracovand
Pod8 n¢ & d basebo Delegov§ n 2
pod8&n2 g§g8dosti

Nahled a tisk vypln&ného tiskepisu podané Zadosti

; Kontralni tisk 2adosti €— Kontrolni tisk - jen pro Zadosti, které nejsou podany Zpét

Dale formulaf obsahuje historii akci, které byly provedeny se zadosti a umoznuje podanou
zadost zobrazit, vytisknout a ve formatu PDF ulozit na vas pocitac.

Text napovédy vas informuje, co nyni se zadosti mGzete délat. Nabidka akci stejné jako text
napoveédy se kontextové méni podle stavu Zadosti.

Podani zadosti je nutno provést ve dvou krocich:

1) uzamceni zadosti pro zavérecnou kontrolu zadosti a
2) podani zadosti. Podani zadosti ma rovnéz dva kroky:
a) vyplnéni ¢estného prohlaseni
b) vlastni podani

V historii Zadosti jsou uvedeny zmény stavu zZadosti, které byly akcemi vyvolany. V zaznamu
historie se uvadi datum zmény, jméno uzivatele, ktery zménu (akci) inicializoval a stav Zadosti.
U zaznam( historie se stavem zadosti p o d aje 8rchivovana tiskova podoba zadosti ve
formatu PDF, jejiz nahled Ize vyvolat, tisknout a pfipadné uloZzit na vas lokalni disk. Naposled
podanou Zadost Ize vzit zpét pouze do terminu podani zadosti. Po tomto terminu jiz nelze
podanou zadost vzit zpét.
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7.3.1 Uzamceni zadosti pred podanim

Kliknutim na tla¢itko Uzamknout pired podanim i se spusti aplika¢ni kontroly vyplnéné
zadosti a jejich vysledek se zobrazi v nahledu. Vysledek kontroly Ize vytisknout nebo uloZit.

Kliknutim na tlacitko Pokra¢ovat dojde,
nejsou-li zjistény chyby, k uzamceni
zadosti. Pokud kontrola zjisti chyby
branici podani zadosti, Zadost se
nezamkne. Zjisténé chyby je tfeba
odstranit.

Pokud nejsou chyby zjistény, ale pouze
upozornéni nebranici podani zadosti,
Zadost se uzamkne.

Zjistite-li po uzamceni pfi kontrole néjaky
nedostatek  Gi neuplnost  zadosti,
prostfednictvim formulafe Po d § n 2

ji opét odemknéte a upravte L] .
Odemknout zadost anebo podat mize jiny
uzivatel nez ten, kdo zadost uzamknul. Je
vdak nutna vzajemna dohoda, aby
uzivatel, ktery Zadost zamknul, ukongil jeji
kontrolu a aby védél, Ze nékdo jiny bude
provadét zmény anebo jiz chce Zadost
podat.
Upozoriiujeme,

ze pred zamknutim

g

Nahled sestavy

g

@

1 kd| S| =] ] ] 100 ~

Upozornéni:
Projekt: AZ se vratim

nulave.

nulova.

wyplnéna. (1x)

1

Wytisknout

Vysledek kontroly Zadosti o ¢
statniho rozpoétu pro rok

= Celkové reportované naklady organizace na rok pfedchazejici rok
= Celkova reportovana dotace pro organizaci na rok piedchazejici r

« Nejsou uvedeny piijmy za obdobi dva roky pfed rokem, na ktery s
« Mejsou uvedeny odhady piijmi za rok pfedchazejici roku, na kten
«Yzdélavani tymu neobsahuje ani jeden zaznam.
= Neni zadana Zadna dohoda o pracovni innosti.
« Misto realizace ma definovany nenulové naklady na energie, spec

» Misto realizace nema vyplngn popis. (1x)

-

»

Stranz 1z 1

Zpét

sluzby je nutné se presvéddit, ze jiz zadny z vaSich kolegll neni k aplikaci pfihlasen a ze
neprovadi Zzadné upravy — viz kap. 18 Pfihladeni uZivatelé. Zamknutim totizZ znemoznite

uloZzeni zmén, které jiny uzivatel provadi.

re

7.3.2 Vlastni podani zadosti

Je-li zadost v pofadku a je uzamdéena, Ize

kliknout na tlacitko Podat zadost.

Podani zadosti

Akce

@1 Odemknout #adost k dpravarm

Rodinné centrurm - neuznané - 1C; BI89E706, Zédost na rok 2011

o,
Napovéda
Z3dostje nutha padat do 3.8.2010. Pakud cheete nécov
Fadosti doplnit nebo zménit, 3adost odemknéte. Po provedent
Zmén je nutno opét pied podénim Zadost uzamknout.
Pokud je Zadost hotova, Kliknéte na lacitko Podat Zadost

2/ Podatzadost Zobrazi g Udaje festého prahiadent a po Jejich woinéni e
adost padd. Soufasnd se woeneruje zavireing tiskova
sestava FAdost, Kiarou si miZete kiykolivwiisknout a kterd
obsahuje take informace o podani Zadostia je dokladem o
tom, #8 systém FAdost akeeptoval

Historie Zadosti

Daturn zmeény Uzivatel Staw Fadosti
3182010 11:08 Mracek i zamknuta proti zrnénam
3082010 14:44 Mraéek Jifl rozpracavana
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Aplikace se podle shody jména a pfijmeni uzivatele [izozomen ]
pokusi uZivatele vybrat v seznamu osob jednajicich
jménem organizace. Pokud vseznamu nenajde | gz, oI mee AR e e e
zaznam osoby, jejiz jméno a pfijmeni se shoduje se organizace a proto nemiizete podat #dost o dotaci
jménem a pfijmenim uzivatele, zobrazi hlaSeni:

QK
Pokud doslo jen k pravopisné chybé bud ve jménu
nebo pfijmeni, opravte ji v seznamu osob jednajicich jménem organizace. Pokud uZivatel
v seznamu neni uveden, je nutné jej doplnit, protoze jménem organizace jedna a podava
Zadost.
Pokud aplikace uzivatele, ktery podava zadost, 'ﬁ? Cestns prohldteni @
v seznamu osob jednajicich jménem organizace SR R s e
nalezne, zobrazi se formulaf| est n® pr

Identifikace uzivatele
Jsem Karel Mleziva ¥ . osoba opravnéna jednat jménem organizace a podat Zadost o dotaci
Zavazky

Prohlasuji, 22 organizace nenf v likvidaci, v ipadku, hrozicim dpadku a dale prati ni neni vedeno insolvenéni

fizenf ve smyslu zakona £ 1822008 Sh., 0 tpadku a zplisobech Jeho feSeni (insolventni zikon)

Dile prohlasuii, z= organizace ma spinény zévazky souisejief s dhradou phispévidi zdravotnino pojistén,
socidlnino eni nebo dafiovimi odvay wplfvajicimi z préwnivh predpis

[¥ Cestné pranlaguji, Ze viechny uvedens ddaie na t4dost a na tomto prohlgéent jsou praviivé

Jestlize prohlasujete, zaskrtnéte

Jsou-li spinény podminky k podani, kliknéte na tlaéitko PODAT ———» | [rogat Zpat

Po kladném vyplnéni cestného Fadost
prohladeni se zaktivuje tlagitko =) Tiskord sestava édosti
Podat. Kliknutim na tlacitko Podat LN

se: A kB E EF 0 |~

1) znovu provede aplikacni
kontrola Zzadosti a vysledek

;9[“[0'%’ se  zobrazi. Zadost nestatni neziskové orgar
Jistena , upozorneni oblasti podpory rodiny o dota
nebrani podani Zadosti. S v
Kliknutim  na  tladitko statniho rozpo¢tu pro rok 2
Pokracovat se 1. Identifikacni idaje o poskytovateli socialnich sluzeb
2) vygeneruje nahled zadosti 1.1 Nazev: EFATA
k posledni vizualni 1.2 Adresa: Dalimilova 266/5
kontrole. Tento nahled ;:TBUST]%%ueds?gvéiedgjovice 5
nelze vytisknout ani ulozit.
Je-li vSe \"/ pOFa'dku, 1.3 Pravniforma: Obecné prosp&&na spolednost
kliknéte na tlacitko Podat. 1.4 IC: 88896706
1.5 Kontakty:
telefon 123456789
Tim je zadost o dotace podana. 1.6 Cislo Gétu: 123/0100
Kameréni banka, a.s.
Vvti§ténou zadost v zadném 1.7 Uznana organizace: ME
pripadé neposilejte na MPSV! } 4O FkEaEitint i mms e =

Stranz 1z B

Podani prostiednictvim této e

aplikace je zcela dostacuijici!

Pokud byste chtéli vzit zadost zpét, napfiklad z dlivodu jejiho dopracovani, je to az do terminu
pro podani zadosti mozné pomoci tlacitka Vzit zpét na formulafiP o d a n ® gVice ovzeti i
zadosti zpét naleznete viz kap. 8.1 Vzit Zadost zpét.
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7.3.3 Jak si ovéfim, ze zadosti byla podana

Ze je zadost podana si mlzete ovéfit nahledem do seznamu podanych Zadosti anebo
vytisténim podané Zadosti — viz kap. 8 Podané Zadosti.

Tiskova sestava podané Zadosti obsahuje mimo vlastni zadost datum podani, kdo Zzadost
podal a Cestné prohlaseni.

Upozornéni:

a) Pouze ,uzaméeni zadosti“ neni podani zadosti.

b) Pokud chcete doklad o podani, vytisknéte si podanou zadost. Vytisk musi obsahovat
Cast Cestné prohlaseni, datum podani a identifikaci osoby, ktera zadost podala.

c) Kontrolni tisk zadosti neni dokladem o podani.

8 Podané zadosti

SpusténimulohyG§ dosti , upraven® ,r ovozpd&gInt2y zhavighomeake e
aplikace se zobrazi formulaf obsahujici seznam podanych zadosti o dotace. Umisténim
kurzoru na prislusny fadek zadosti zadost vyberete.

Takto vybranou Zadost Ize:

e Prohlizet a nasledné:
0 Vzit Zadost zpét — viz kap. 8.1 Vzit zadost zpét.
o Prohlizet historii podani zadosti v€etné tiskovych sestav Zadosti vzatych zpét.
o Prohlizet hodnoceni projektd a vyc€isleni zbytnych nakladd — viz kap.
8.2 Zvefejnéné hodnoceni projektu.
o Vytvofit a podat podané upravené rozpocty za jednotlivé projekty zadosti — viz
kap. 9 Upraveny rozpocet .
e Prohlizet a tisknout tiskovou sestavu zadosti — pfimo ze seznamu zadosti.
e Ulozit tiskovou sestavu Zadosti ve formatu PDF do vaseho pocitaCe — pfimo ze
seznamu zadosti.

Fadosti o dotace  HIZdenizmén 0dajl o Zadateli Sprava systému  Obsluha

Zadosti o dotace Seznam podanych Zadosti

_ @
Nové 3adost UloZeni tiskové sestavy zadosti do Vaseho poéitaée
ZFadosti, upravené rozpoity,
namitky

- Konvalinka - IG: 23232315

T - Zobrazeni dat zadosti —3 (99|
Hla%eni zmén adaji o Zadateli =

T S S Dotaénf Fofadavek na Dotace FoZadavek na Navideni Dotace

aseni zm{eun n‘za ? eli fizeni dotaci navyseni o celkem
Seznam hlasenl zmén Rok 2011, termin do: 01.02.2011 200 000 150000

Sprava systému

Nahled tiskové zadosti
Zména hesla

Sprava uzivateld
Fiihlageni uZivatelé

V seznamu je vzdy za celou zadost (za vSechny jeji projekty) uvedeno: pozadavek na dotaci,
pfiznana dotace, poZadavek na navySeni, pfiznané navySeni a celkova vy3e dotace (v€etné
navyseni).
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Podminkou pro praci s podanymi zadostmi je uzivatelské opravnéniPr 8§ c e s eprgv@etio st 2
zpét navic Podg8n?2 g 8ndbws tDiel egov 8§n2 ¢ » o d $Podrobngji
v kap. 17.2 Opravnéni.

8.1 Vzit zadost zpét

Pokud chcete podanou zadost pfepracovat, muzete jeji podani zrusit vzetim zpét. Vzetim zpét
je zadost odebrana ze seznamu podanych zadosti a MPSV k ni nebude pfihlizet. Podanou
Zadost Ize vzit zpét, pokud neuplynul termin podani zadosti. Kdyz vezmete Zadost zpét,
muzete ji znovu upravovat a do terminu podani zadosti opét podat.

Postup pro vzeti Zadosti zpét je: vuloze G§do st i , upraven® ,vadBaPtyge n
dotace, kterou spustite z hlavniho menu aplikace, vyberte Zadost a kliknéte na tlacitko
Zobrazeni dat zadosti. Otevie se vam formulaf G8 d 0 s t o dot ac,@makieegmr ok XX

kliknéte na tlacitko Podani zadosti. Vzeti zpét provedete kliknutim na tlagitko Vzit zpét. Timto
se stav Zzadosti zméninar ozpr acovans§

Chcete-li zadost upravit a znovu Podani zadosti @
podat (pouze pokud neuplynul term |’n | Rodinné centrum - neuznané - 1C: BBB9E706, Fadost na rok 2011
s 7 N ' v . N
podani zadosti), oteviete ji uUlohou |a«e Napoveda
N O V § g &[Hb0§témou Z hIaVn Ilho Eﬂoﬂ&;t&mwmﬂieteiédost\tznzpét, provést jejl zménu a opét
. . Podanou Fadost Ize keykaliv whisknout, a to 2 hlavhiho
menu ap“kace —_ VIZ kap_ formulafe Fadosti anebo z historie Zadosti
7.2.1 Otevreni formulare zadosti. = vtz
\ Vzeti zpét podané Zdosti Nahled na tiskopis podané Zadosti
UleZeni tiskopisu podané Zadosti
Historie zadosti do vaseho poditate
|E| &
Daturmn zrméry Ugivatel Staw #adosti
31.8.201011:35 Mradek Jifi podana
31.8.2010 11:06 hirad ek Jifi zarmknutd proti zrmanam
3082010 14:44 hirac ek Jifi rozpracovana
ﬁ% MNahled na festné prohldéeni Zpét

8.2 Zvefejnéné hodnoceni projektu

Informace o vyS$i pfidélené dotace a detaily hodnoceni kazdého projektu jsou pfistupné po
ukonceni dotacniho fizeni.
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Postup pro nahled hodnoceni projektu je: vuloze G&8 dost i , upraven® ,rozpol t

vzdg8n?2 s ektetbo spastite z hlavniho menu aplikace, vyberte Zadost a kliknéte na

tlagitko Zobrazeni dat zadosti. Otevie se vam formulaf G§ d o s t o dotac,@a na

kterém vyberte a oteviete projekt. Na formulafi Projekt pak zmacknéte tlacitko Hodnoceni
projektu.

Hodnoceni projektu @
¥, NNO4 - pracujeme pro rodinu - IC: 21245568, Zadost na rok 2018

Identifika&ni idaje Zadosti
ZastfeZujici organizace: Ano
MNazev projektu: X
Dotaéni oblast: dotaéni oblast 1

T — P Bodové hodnoceni projektu

(F'uﬁelnmdll obsah. Easti: 80 Pocel bodd ekonom. &asti: 14 Pocel bodi celkem: 94 )

( PoZadavek na dotaci 166 639 K© Zbytné naklady 16 910 K& Upraveny poZadavek: 139783 KE)
Doporuceni —__ Redukce pozadavku na dotaci dle zbytnych

nakladd vygislenych béhem hodnoceni
[ Doporuéeni Komentar

odpofit Komentaf k doporugeni - . P
BacH - — B - Nahled komentare k doporuceni
podpofit Komentaf k doporuceni

“€— Doporuéeni hodnotitelii projektu

Vyhodnoceni Pfiznana dotace

Néklady projektu véetné vyéisleni zbytnych nakladii

- Bodové hodnoceni projektu
Personalni )" - Hodnoceni  [TT| Tisk ®&——— Zgobrazeni/tisk PDF hodnoceni N
zajisténi- ZN ’L" (e hg Kritérii £ hodnoceni / Zhel

Nahled personalniho zajisténi s moZnosti zobrazeni vy&islenych
zbytnych nakladi pro jednotlivé kategorie persondlniho zajisténi

Hodnoceni projektu zahrnuje ohodnoceni sledovanych kritérii v€etné vycisleni zbytnych
nakladl a doporuceni hodnotitell, zda projekt podpofit a pfiznanou dotaci.

Zbytné naklady jsou vycisleny na jednotlivé polozky nakladové Casti projektu.

U personalniho zajidténi projektu jsou zbytné naklady vycCisleny na jednotlivé pracovni
smlouvy, dohody o provedeni prace a dohody o pracovni Cinnosti. Zbytné naklady jsou
vyCisleny z pozadavku na dotaci, ostatni naklady, tedy ty, na jejichz pokryti neni dotace
pozZadovana, hodnoceny nejsou. Pozadavek na dotaci je o zbytné naklady sniZzen na
tzv. upraveny pozadavek, ktery je v nasledném procesu posuzovani zadosti a rozhodovani
o vySi dotace pouzit namisto plvodniho pozadavku o dotaci.

Daldi body jsou hodnotiteli pfidéleny v hodnoceni kritérii projektu, které obsahuje fadu kritérii
stanovenych MPSV, na zakladé kterych hodnotitel posuzuje kvalitu projektu.

Zformulafe Ho d n 0 ¢ e n 2 si miiZetg zebkatitu

e Zbytné naklady pracovnich smluv, dohod o provedeni prace a dohod o pracovni
¢innosti  (kliknutim na tlaCitko Personalni zajisténi — ZN) podrobnéji — viz
kap. 8.2.2 Zbytné naklady personalniho zajisténi projektu.

o Zbytné naklady nakladovych polozek (kliknutim na tlagitko Naklady —ZN) — viz
kap. 8.2.1 Zbytné naklady projektu.

e Formulaf VI s edn® hodn oacbsahdici hpdowéj hednoceni dle kritérii
stanovenych MPSV (kliknutim na tladitko Hodnoceni kritérii).

e PDF hodnoceni s moznosti tisku a uloZeni na disk

Formulai VT s 1 edn® h o dn oobsahuje prghled Kritérik, ppadle kterych byl projekt
organizace hodnocen a bodové hodnoceni obou hodnotitelt projektu. V pfipadé, Zze hodnotitel
kritérium neohodnotil maximalnim poctem bodu, pfipojil k svému hodnoceni komentar. U
vétsiny kritérii, u kterych pfidélil maximalni po¢et bodu, komentar byt vypinén nemusi.
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Body za kritéria ,podil zbytnych nakladd“ a ,podil spolufinancovani kraje/obce” jsou pocitany
aplikaci, komentar se nevypliuje.

Vysledné hodnoceni projektu Centrum
NMNO4 - pracujeme pro rodinu - IC: 21245568, Zadost na rok 2018

W
+

Identifikacni udaje fadosti

Vysledné hodnoceni projektu Centrum
MNO4 - pracujeme pro rodinu - 1C- 21245568, #adost na rok 2018

Zastfedujici organizace: Ano
Nazev projektu: Centrum

Dotaéni oblast dotaéni oblast 1 Nahled komentare

,,,,, Hodnoceni ekonomicke

30

casti projektu \

=l =l

Pocet Komentar internina

Kritérium Iulaxmpdomcet DFG%EEII Komentar 1. hodnoceni nl:n']onj%e; Komentaf 2. hodnoceni bodi 3 hodnotitele
Informace o organizaci (charakteristika, ... 3 3 komentar 3
Podil spolufinancovani kraje/obce 5 0
Popis projekiu 10 10 komentar 10
Specifika a pocet cilowich organizaci 7 7 komentar 7
Rozsah ginnosti a Gzemni dopad 5 5 komentar 5
Cile projektu [ 6 komentar [
Aktivity projekiu 10 10 komentar 10
Terminy realizace 3 3 komentar 3
Wista realizace 3 3 komentar 3
Propagace aktivit 2 2 komentar 2
Vhodnoceni GspeZnosti projektu [ 6 komentar 6 komentaf
Odborna zplsobilost realizitora projektu 3 3 komentar 3
Pracovni ndplfi a kvalifikace jednotlivich.. 5 5 komentar 5
Vzdéldvani tymu 3 3 komentar 3
Popis fungovani tymu 3 3 komentar 3
Pfiméfenost persondiniho zajidténi 2 2 komentar 2
Celkova droveri zpracovani rozpodtu 5 5 komentar 5 komentaf 1 komentar
Podil zbyinjich ndkladi 10 10
Mévaznost na sit sluZeb (vwjddfeni kraje.. 5 5 komentar 5
Pfednosti a nedostatky projektu 4 4 Komentar 4 komentaf \_ Y,
Poiet bod( obsah E3sti 1. hodnofitele: 80 Poéet bodl obsah. £4sti 2 hodnotitele: 80
Poiéet bodd ekonom. éasti: 14
Zpa‘jlrssfe';?'”éN || Nakiady - zn Zpét

V pfipadég, ze zapocCitana hodnoceni neobsahuji vdechna kritéria ekonomické ¢asti, zobrazi
se dal8i dva sloupce, kde jsou vyplnéné body a pfipadné komentafe pouze k témto kritériim:

8.2.1 Zbytné naklady projektu

Formulai Zbyt n® n § k| abdahujepprogenetkvé nakladové polozky, na které bylo
o dotaci zadano, vycisleni zbytnych nakladu. K vycisleni zbytnych nakladu je pfipojen
komentar hodnotitele.

Zbytné naklady projektu PROJ_FR02-NS01A
FRO2-NSO14 - IC: 46564560, #4dost na rok 2011

Nahled komentare ke zbytnym nakladim @

Nahled komentare k poZadavku na dotaci k &

Vyéisleni zbytnych naklad( hodnotitelem projektu Zdli=s
a: . N e Maklady Dotace MPSY Maklady PoZadavekna  Ztohona Komentaf Zbytné KomentaF
vislo NaKladova polodka narok2010  narok2010  narok2011  dotacinarok.. H-S naklady knakladim naklady kZN
1 Provozni naklady celkem 1092707 3028 665 709 623 245797 45189 15234 =
11 Materialové naklady 661 389 657 BB6 482 251 217 900 26 658 15233
A Patraviny 54 654 B54 15223 152322 15222 kam111 15 222 nedat nic

8.2.2 Zbytné naklady personalniho zajisténi projektu

Formulaf Zbyt n® n8kl ady per s obsahujezsayhmygpraBavrtich gmiue,j e k t u
dohod o provedeni prace a dohod o pracovni €innosti véetné souhrntd zbytnych nakladu
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k jednotlivym typdm personalniho zajisténi.
detailnich informaci pro jednotlivé dohody a

o

Realizator projektu (fesitel)

Farni charita Matejicka - IC: 23155591, #4dost na rok 2011

Jméno: Jozef
Pfijment. matejicka
Titul pfed jménem:

Titul za jménem:

Potet dobrovolnikd: 0 Plepoiteny pofet dobrovolnikll na dvazky: 0
Popis fungovani pracowniho tmu: Funguje dobfe.

Pracovni smiouy - souhrn

Uvazkil celkem
1 05

Poiet

Dohody 0 pracovni ¢innosti - souhrn

Rozsah za rok celkem
o a

Potet

Dohody 0 provedeni prace - souhrn
Pracovni smlouvy véetné
vy€isleni zbytnych naklada

Dohedy o prac. éinnosti véetné
vy¢isleni zbytnych nakladi

/Eet R?elksm Odména za ruy PoZadovand dotace celkem
o a a o

Dohody o provedeni

7 85| Dohady o pracovn(
ﬁ Pracovni smlouvy [ éinnusz’i g ' 0

Funkee:
DosaZend vzdélani:

Odbarmé zplsobilost:

Poéet mésicl celkem

Odména za rok celkem

Z formulafe muzete spustit ulohy pro zobrazeni
smlouvy, u kterych zadate o dotaci.

Zbytné naklady person. zajisténi projektu Prvy projekt ®

feditel
W& v mag. stud. programu

Odpovidajicl.

Souhrn zbytnych ndkladu k jednotlivym
typam personalnihe zajisténi

N

Mzda celkem PoZadovana dotace celkém Zhyiné naklady
12 129420 110doo 20000
aa
st
PoZadavand dotace celkem Zhytné naklady
o a o
Dohody o provedeni prace véetné ﬁ

vygéisleni zbytnych nakladi
Zhytné naklady

—

? Vzdélavan( pracowniho

tomu ﬂ Organizaénf struktura

Zpét

Napfiklad po zmacknuti tlagitka Dohody o pracovni ¢innosti se otevie seznam dohod

o pracovni ¢innosti (formuldaF Zb y t n ®

n8kl ady dohod o )pgaklaylg ov n?2

stanoveny v Zadosti o dotaci na tento projekt. Ke kazdému zaznamu jsou zobrazeny zbytné
naklady a komentar ke zbytnym nakladim, jak byly vy&isleny béhem hodnoceni zadosti.

FormulafeZbyt n® n8kl ady
pr 8ce pjsoojpradovany obdobné.

FRO3-NSO1A - IC: 97976431, F4dost ha rok 2011

Zbytné naklady dohod o pracovni ¢innosti projektu PROJ1_FR03-NS01A

pracaXZimyttm®smihkivagy ojdekao d

Néhled komentafe ®
ke zbytnym nakladam

Nahled pracovni naplng — |57

., Funkee/ Pracovni Rozsah Gdména Celkem PoZadovand Zhyiné Komentaf
prij ! sjednana prace naplfi (poé.hodinza ro... (za hod.) zarok dotace naklady k hodnaceni
_7 blaZek mantér napind1 100 250 25000 20000 0
Zbytné naklady k jednotlivym
dohodam o prac. éinnosti
Soucet zbytnych nakladu
k dohodam o prac. éinnosti
Souhrn
Potet Rozsah Odména PoZadovand Zbyiné naklady
za rok celke... za rok celk..  dotace celkem celkem
1 100 250 20000 0
Zpét
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8.3 Zvefejnéni rozhodnuti o poskytnuti dotace

Rozhodnuti o poskytnuti dotace ve formatu PDF si zadatel m(ze stahnout z hlavni

obrazovky zadosti o dotace:

@—, Zadost o dotace na rok 2020 - &.j. CCCC111 @
alfk - klub pra celou rodinu - I€: 11111143
Nazev organizace: Alik - klub pro celou rodinu G
DvoFakova 6456
Zaste&uijici organizace: Ano Brno-mésto
Kraje plisobeni: Hlavni mésto Praha, Stfedogesky, Jinotesky, Pizefisky, Liberecky, Vysodina E,‘ CoZunEnuia
1E 11411443 Viasini PS¢&: 60211 Vlastni po3ta: Brno
Pravni forma: Cirkve a ndboZenské spoleénosti Kontaktni adresa
Charakteristika organizace: charakter ‘/J
Projekty realizované 7
vrace 2019 "o =
Dalsi projekty pfipravované o5 = Bankovni spojeni
pro rok 2020 — Cislo GEtu: - 856589 1 0100
Celkowj pocet Prepoiteny pocet - . &ni
R i T e T s e Jméno banky: Kemeréni banka, a.s.
Osoby jednajici jménem organizace Informace o registraci
Nahled a export Datum evidence u MK: 08.03.2016 [~
oo e rozhodnuti o dotaci -
Alena Kufnerova vedouci vydaném ramci fizeni o
namitce \ =
Projekty zadosti Nahled a export rozhodnuti =
o poskytnuti dotace ———— 5o 5o %
poskyt [=IF=) (=) (===
s c Pozadavek o Dotace
Nazev Naklady T Dotace Navjgeni e
5 rodinou po celf rok 13010 858 6 504 500 6 152 500 250 000 6402500 | Kontakty
Kontakty
Typ Kontakt Pozndmka
Stav Fadosti e-mail fara@fara.cz
podand Zménil: Alena Kufnerova Cas: 03.03.2020 151046 elefon 420256485
5] Dokumenty J| Osobyvevzahy o [[E]] Poodni T Hidgeni —
o organizaci s Zadatelem B sp &l adosti zmény LS

Rozhodnuti k jednotlivym projektim jsou k dispozici po jejich vydani.

Pokud je dokument elektronicky podepsan, je na posledni strance rozhodnuti dole uvedena
informace o podpisovém certifikatu. V prohlize¢i Adobe Reader se po kliknuti na tuto informaci

zobrazi podrobné informace o elektronickém podpisu. Uchovavejte proto nikoli papirovou
podobu rozhodnuti, ale digitalni soubor rozhodnuti ve formatu PDF.

9 Upraveny rozpocet

Byla-li na projekt pfiznana dotace, podejte v terminu pfedepsaném MPSV upraveny rozpocet,
coz je pferozdéleni pfiznané dotace na jednotlivé nakladové polozky rozpoctu.

Podminkou pro vyplnéni a podani upraveného rozpoctu je uzivatelské opravnéniP o d a t

nebo Del e g ov § n Pokyupddddg nztvatel pouze upraveny rozpolet pfipravovat, staci

opravnéniPr 8 c e

91 Jaknato

1) Spust'te ulohu G §

2) Spustte Glohu Upr avenl

polozky projektu

s e Pagi®hhdji ¢ kap. 17.2 Opravnéni.

— doporuceny postup

g8dost

dosti, upraven® ,r ovzpdagInt?2y ,s en it takcye
V seznamu podanych zadosti vyberte a oteviete zadost a nasledné vyberte a oteviete
projekt, pro ktery budete podavat upraveny rozpocet.

raopfepozdéléet pfiznanou dotaci na nakladové
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Na formulafi Projekt kliknéte na tladitko Upraveny rozpocet. Na formulafiUp r av e n |

r o z p klikreéte na tlaCitko Upravené naklady projektu a zadejte v pfedepsané
struktufe nakladovych poloZek pferozdéleni pfiznané dotace.

Podrobnéji v kap. 9.2 Otevieni formulafe Upraveny rozpoCet a 9.3 Pferozdéleni
pfiznané dotace na nakladové polozky projektu.

3) Podejte upraveny rozpocet

Na formulafi Upr avremi p Klikmdte na tladitko Podani. Nasledné se otevie
formulafPod 8n2 upr aven ®akw, na kiezémkllknéte naptlacikp Podat
upraveny rozpocet. Automaticky se provedou kontroly formalni spravnosti zadanych
hodnot upraveného rozpoctu. V pfipadé zjisténych chyb, mate moZzZnost se vratit
k editaci upraveného rozpoc€tu a chyby opravit. V pfipadé, ze zadné chyby branici
podani nebyly zjistény, otevie se formulaFf L e st n ® h o p vedktiereng gvedaté
svou aktualni pracovni pozici v organizaci a aktualni statutarni organ vasi organizace.
Kliknutim na tlaCitko Podat se vygeneruje tiskova podoba upraveného rozpoctu, ktera
se v aplikaci archivuje, a upraveny rozpoc€et se oznaci za podany. Oproti podavani
zadosti se upraveny rozpocet pfed podanim nezamyka.

Podrobnéji v kap. 9.4 Podani/vzeti zpét upraveného rozpodtu.

4) Ovérite si podani upraveného rozpoctu

Jako doklad o podani si mlzete upraveny rozpocet kdykoli vytisknout. Na vytisku je
uvedeno nejen Cestné prohlaseni, ale také datum a €as podani, v€éetné jména osoby,
ktera upraveny rozpocet podala. Vyti§tény upraveny rozpocet neposilejte na MPSV,
podani prostfednictvim aplikace je pIné postacujici. Pfipominame, Ze kontrolni tisk
vytistény pfed podanim neni dokladem o podani.

Stav podani upraveného rozpo&tu si rychle ovéfite také na formuldfi Upr avenT

r o z p ckdegetuvedena aktualni hodnota stavu jeho podani.

9.2 Otevreni formulafe Upraveny rozpocet

Po zmacknuti tlagitka Upraveny rozpoéet na formulafi Projekt se otevie formulaiUpr av e n 1
r oz p @rbjektu.

Na formulafi jsou uvedeny naklady a pozadavek na dotaci dle Zzadosti projektu, upraveny
pozadavek na dotaci (tj. pozadavek na dotaci sniZzeny o zbytné naklady), vySe pfiznané dotace
a informace o stavu podani upraveného rozpoctu.

Upraveny rozpocet projektu @

'\:\ Korwalinka - 1€ 23232315, #adost na rok 2011, projekt: Projekt Konvalinka
Prehled nakladd na projekt, upraveného
Jk’poiadavku na dotaci a vyse pfiznané dotace

MNaklady dle Zadost 37B 684 KE
Upravenyj pofadavek: 200000 K&

Dotace 150000 KE

Stav podani upraveného rozpoctu

Zménil Cas

=/ Upravené naklady \ fis) e =] e —
1l () kontrala o Kortrolni tisk = | Podini Zpét

\ Upravené naklady ‘\ Kontrola ‘\ Kontrolni tisk \Fnda’ni, vzeti zpét a tisk

projektu formalni spravnosti upraveného rozpoétu upraveného rozpoctu

Z tohoto formulafe muzete spustit tlohy pro:

Vlastni zadani upravenych nakladl projektu, coz je vlastné prerozdéleni pfiznané
dotace na nakladové polozky projektu — viz kap. 9.3 Pferozdéleni pfiznané dotace na
nakladové polozky projektu.

Kontrolu formalni spravnosti zadanych hodnot upravenych nakladl projektu.
Vysledkem kontroly je protokol se seznamem pfipadnych chyb a varovani. Uloha je
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pristupna az po pferozdéleni (i jen Casteéném) pfiznané dotace na nakladové polozky
projektu.

e Kontrolni tisk, tj. pfipravu tiskové sestavy upraveného rozpoctu, kterou si muzete
vytisknout nebo ulozZit na vas pocitac. Kontrolni tisk vytistény pfed podanim neni
dokladem o podani. Uloha je pfistupna az po prerozdéleni (i jen éaste¢ném) pfiznané
dotace na nakladové polozky projektu.

e Podani upraveného rozpoctu. Tato uloha téz slouzi k vzeti zpét upraveného rozpoctu
— viz kap. 9.4 Podani/vzeti zpét upraveného rozpoctu.

9.3 Prerozdéleni pfiznané dotace na nakladové polozky projektu

Po zméagknuti tlagitka Upravené naklady projektu naformulafiUpr aven T projektp ol et
se otevie formulaf Upr aven ® n § k |. &a jednotlivéopplezkyt kieré odpovidaji
polozkam z zadosti o dotaci, pferozdélte celou pfiznanou dotaci. Pro informaci jsou na
formulafi u jednotlivych nakladovych polozek uvedeny naklady a pozadavek, jak byly zadany

do zadosti o dotaci, a upraveny pozadavek na dotaci, tj. pozadovana dotace snizena o zbytné

naklady.

— Upravené naklady projektu Komenta? k polatee @

a - IS Z3FIINE, Thdost na rok 2011, projedd: Projelt Konvalinks x
Prerozdélies pfiznanou dotaci mez

ndkladowé polodky projektu \1

; wipta | Mo, Cdue Pkl Ziobo b e
1 efony o [ 0 =
L ) 0
" 1 1 Uvedte éasthu 2 plerozdéleni
0 0 0 ¥ pfiznané dotade, kterouw poudijete
T ] 0 0 Ona hospodafsk - spraval ndklady
0 ¥ ] [ i
g ¥ 0 i 0
1.1 Jind sty 0 o 0 [ 0
(7 Dsabid naklasy colkem 378684 00 1901000 150 000 Soultovl Fadky so ']
21 Mrdo nAKIamy T82 600 o 1901000 100 000 wypliuli automaticky
11 Hrubé mady 82 600 0 190 000 L
712 i na D (] 0 0 !
X113 DPFP 0 o 0 L
{22 vy na sociding a Ddravetni pojidnd 6 084 [ 1 50 00 [ ]
131 P ket rdden 6 0Bd 0 0 0
DPL [ [¥ 0
¥ (] i ]
alnd nakdady o [ o
Celkem 378684 200000 190000 150 000 [ -
(:._.:,,., 150 000 ) E-wf:-u: sedilend dutace 0 J
L = Vyie pfznand dotace, kterou v upravendm
Vyde pfiznanéd dotace rozpodiu zhyva plerozddlit

e Na nakladovou polozku Ize pferozdélit i vysSi ¢astku, nez je k ni odpovidajici upraveny
pozadavek. Castku Ize prerozdélit i na takové polozky, na které plvodné o dotaci
zadano nebylo vibec. V obou pfipadech je ale nutné toto prerozdéleni zddvodnit
v komentafi k poloZce.

e Prferozdéleni dotace na mzdové naklady se zadava pouze na tomto formulafi a to ve
formé celkovych Eastek pro pracovni smlouvy, dohody o pracovni ¢innosti a provedeni
prace. Oproti zadosti tedy nevyplfiujete mzdové naklady jednotlivych smluv a dohod.

9.4 Podanilvzeti zpét upraveného rozpoctu

Po zméacknuti tladitka Podani naformuldfi Upr av e n1  prajektp selotewre formular
Pod8n2 wupr aven®ho.Naformpdijséuwvegenyainforenkce a stavu a historii
podani upraveného rozpocCtu a je z néj mozné spustit ulohy pro Podani/vzeti zpét upraveného
rozpoCtu (oboji pouze v obdobi pro podani upraveného rozpoctu uréeném MPSV)
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a prohlédnout si ¢estné prohlaseni podaného upraveného rozpocétu. Na rozdil od podani
zadosti se upraveny rozpocet pfed podanim nezamyka.

Podani upraveného rozpoctu projektu @
ray B
A | Rodinné centrum Wopelka - IC: 69885516, #adost na rok 2011, projekt: Projekt 01
a
Akce (Napovéda h
oy Podat upraveny Upravenj rozpoget je nutno podat do 7.2.2011. Pokud je
“frozpocet upraveny rozpotet hotoy, kliknéte na tladitko Podat upraveny
rozpoéet Zobraz se ddaje éestného prohladeni a po jejich
wplnéni je upraveny rozpocet podén. Souéasné je

wgenerovana zavéreina tiskova sestava upraveného
rozpoitu, kterou si miiZete kdykoli wlisknout a kterd je té
dokladem o tom, Ze systém podéni upraveného rozpodtu
akeeptoval, Do 7.2.2011 Ize upraveny rozpocet vzit zpét,
provéstzmeénu a opét jej podat. Upozorujerne, 2e po vzeti
zpét nenf, az do doby opétovného podéni, upraveny rozpocet

Zvyraznéné ikony - povolené
Einnosti s upravenym rozpoétem

30“'350"'5” za podan. Kontextova napovéda
Historie upraveného rozpoctu Nahied a fisk vypineneho
Historie akci provedenych s upravenym rozpoctem tiskopisu upraveného rozpoétu > [’C‘] B
Datum zmény Ufivatel Stavrg:nr;v;l:\ehn
10.1.2011 16:06 Vopelka Lukéds r0Zpracovano -
10.1.2011 16:05 Vopelka Lukas podéna
10.1.2011 1558 Vopelka Lukés 10Zpracovano
10.1.2011 15:57 Vapelka Lukas podano
10.1.2011 1555 Vopelka Lukés 10Zpracovano
10.1.2011 15:54 Vopelka Lukds podéno ~
711 Kontrolni tisk Kontrolni tisk - jen pro upraveny —
5 upraveného rozpodtu rozpocet, ktery neni podan S

Pro podani upraveného rozpoctu kliknéte na tladitko Podat upraveny rozpocet. Automaticky
se provedou kontroly zadanych hodnot upraveného rozpoctu. V pfipadé zjisténych chyb, mate
moznost se vratit k editaci upraveného rozpoctu a chyby opravit. V pfipadé, ze zadné chyby
branici podani nebyly zjistény, otevie se formuldfL e s t n ® p 1, ve ktérédngueedete svou
aktualni pracovni pozici v organizaci a aktualni statutarni organ vasi organizace. Kliknutim na
tlaitko Podat se vygeneruje tiskova podoba upraveného rozpoctu, ktera se v aplikaci
archivuje, a upraveny rozpocet se oznaci za podany.

Gestné prohlaseni @
f Epsilon - I 16854203, Fadnst na rok 2013

Identifikace uzivatele

Jsem Karel Mieziva ¥ . osoba opravnéna jednat jménem organizace a podat Zadost o dotaci
¥ Cestné pranlaguii, Ze wéechny uvedené Udaje jsou pravdivé

Jestlize prohlasujete, zaskrtnéte

Jsou-li spInény podminky k podani, kliknéte na tlacitko PODAT ———» | [pogzt Zpét

Po podani upraveného rozpoétu si ho muizete kdykoliv prohlédnout po kliknuti na tlagitko
Nahled souboru nebo si ulozit na svij pocita¢ (ve formatu PDF) po kliknuti na tlagitko Export
do souboru. V souboru je uvedeno nejen Cestné prohlaseni, ale také datum a &as podani,
vCetné& jména osoby, ktera upraveny rozpocet podala. Kliknutim na tlaCitko Nahled éestného
prohlaseni si zobrazite ¢estné prohlaseni platné pro podany upraveny rozpocet.

Tiskovou sestavu upraveného rozpoctu, nejste-li o to pozadani, na MPSV neposilejte. Podani
prostfednictvim aplikace je plné postacuijici.
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Podani upraveného rozpoctu projektu @

Rodinné centrum Vopelka - IC: 69885516, Zadost na rok 2011, projekt: Projekt D1
P

Akce Napoveda

Do 7.2.2011 miiZete upraveny rozpotet vzit zpét, provést
zménu a opét jej podat Je-li poddna namitka proti wiéi dotace
it zpét anebo proti jejimu nepfiznani, je nutné pfed vzetim zpét
upraveného rozpodtu vzitzpét nejprve ji. Upozoriujeme, Ze po
wzeti zpét neni a2 do doby opétovného podani upraveny
rozpodet povazovan za podany. Podany upraveny rozpocet lze
Zvyraznéné ikony - povolené kedykali wytisknout.
Cinnosti s upravenym rozpoctem
Kontextova napovéda

. - = Tisk a nahled vyplinéného
Historle Upraandhio romociy tiskopisu upraveného rozpodtu ik
=]l%=

Historie akci provedenych s upravenym rozpoctem (=]

Stav upraveného

Datum zmény Uzivatel i
17.1.2011 14:.09 Vopelka Lukas podéno -
10.1.2011 16:06 Vopelka Lukas rozpracovano
10.1.2011 16:05 Vopelka Lukas podano
10.1.2011 15:58 Vopelka Lukds rozpracovang
10.1.2011 15:57 Vopelka Lukas podéno
10.1.2011 15:55 Vopelka Lukas rozpracovano =

Nahled éestného prohlaseni

podaného upraveného rozpotétu e

lm"j Néhled na éestné prohliéen] d——

Pokud chcete podany upraveni rozpoCet piepracovat, kliknéte na tlaCitko Vzit zpét. Tim se
podani zruSi a muzete upraveny rozpocet editovat. Poté je nutné upraveny rozpocet opét
podat, nebot’ vzetim zpét bylo jeho podani zruSeno. Podany upraveny rozpocet Ize vzit zpét
pouze do terminu pro podani upraveného rozpoctu. V pfipadé, Ze byla podana namitka, musi
byt pfed vzetim zpét upraveného rozpoltu nejdfive vzata zpét namitka -—
viz. kap. 10.5 Podani/vzeti zpét namitky.

10 Namitka

Nesouhlasite-li s vySi pfiznané dotace &i jejim nepfiznani, mlazete v terminu pfedepsaném
MPSV podat namitku proti rozhodnuti dotacni komise. Namitka se sklada z pfepracované
pfijmové a nakladové Casti rozpoctu, proces podani namitky je obdobny procesu podani
upraveného rozpoctu.

Pokud byla vaSemu projektu pfiznana dotace, je nutné, aby pfed podanim namitky byl podan
upraveny rozpocet. V pfipadé, ze dotace projektu pfiznana nebyla, upraveny rozpocet projektu
nepodavate a mizZete rovnou podat namitku.

Pokud je namitka rozpracovana nebo podana a chcete vzit zpét upraveny rozpocet
(napf. z davodu jeho pfepracovani), je nutné podanou namitku vzit zpét (jeji stav se zméni na
rozpracovana). Po podani upraveného rozpoctu mizete namitku podat znovu.

Podminkou pro vyplnéni a podani namitky je uzivatelské opravnéni Po d a t on8bd o0 s t
Del e g ov 8§ n Pokyd budeSutiivatel pouze namitku pfipravovat, stai opravnéniPr 8§ ce s e
g § d o Rotrébnéji v kap. 17.2 Opravnéni.

10.1 Jak na to — doporucCeny postup

1) SpustteulohuG8dosti, upraven® ,r vzpddgInt?y ,s en it takcye
V seznamu podanych zadosti vyberte a oteviete zadost a nasledné vyberte a oteviete
projekt, pro ktery budete podavat namitku.
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2) Spustte ulohuNg mi t k a

Na formulafi Projekt kliknéte na tlacitko Namitka, otevie se formulaiN§ mi t ka pr ot i
dot ace anebo pr ot Nafgrreulad mieterzadpt Sdiwwdn&ni godani
namitky.

Podrobnéji viz kap. 10.2 Otevieni formulafe Namitka proti vySi dotace anebo proti
jejimu nepfiznani.

3) Uvedte naklady projektu
NaformulaiN§ mi t ka proti vIigi dot ac elikadteedtlatitkpr ot i |
Naklady a zadejte v pfedepsané struktufe nakladovych polozek naklady projektu.
Nejdfive vyplfite nové prerozdéleni pfiznané dotace a nasledné doplnhte poZzadavek na
navySeni dotace.
Podrobnéji viz kap. 10.3 Zadani nakladl projektu dle namitky.

4) Uvedte prijmy projektu
NaformulaiN§ mi t ka proti vIgi dot ac elikadteadtlatitkpr ot i |
Prijmy a zadejte v pfedepsané struktufe pfijmovych polozek predpokladané pfijmy.
Celkova vySe pfijm0 dle namitky musi odpovidat celkové vysi nakladd v&etné
poZzadavku na navySeni.
Podrobnéji viz kap. 10.4 Zadani pfijmu projektu dle namitky.

5) Podejte namitku
NaformulaiN§ mi t ka proti vIigi dot ac elikadteadtlatitkpr ot i |
Podani. Nasledné se otevie formulaf Po d 8 n 2 ngmitky proti vi gi C
j ej 2 mu n,enp BtérémnkEknéte na tladitko Podat namitku. Automaticky se
provedou kontroly formalni spravnosti zadanych hodnot namitky. V pfipadé zjisténych
chyb, mate moznost se vratit k editaci namitky a chyby opravit. V pfipadé, Zze zadné
chyby branici podani nebyly zjiStény, otevie se formulaf L e st n ® p rve ktérédng e n 2
uvedete svou aktualni pracovni pozici v organizaci a aktualni statutarni organ vasi
organizace. Kliknutim na tlaCitko Podat se vygeneruje tiskova podoba namitky, ktera
se v aplikaci archivuje, a namitka se oznaci za podanou. Oproti podavani Zadosti se
namitka pfed podanim nezamyka.
Podrobnéji viz kap. 10.5 Podani/vzeti zpét namitky.

6) Ovérte si podani namitky
Jako doklad o podani si muzete namitku kdykoli vytisknout. Na vytisku je uvedeno
nejen Cestné prohlaseni, ale také datum a €as podani, v€etné jména osoby, ktera
namitku podala. Kontrolni tisk vytistény pfed podanim neni dokladem o podani.
Neposilejte ho na MPSV, podani prostfednictvim aplikace je pIné postacuijici.
Stav podani namitky si rychle ovéfite také naformulaiNg§ mi t ka proti vIigi do
proti | ej 2 phdejerueepgeSa aktutihédnota stavu jeho podani.

10.2 Otevieni formulafe Namitka proti vySi dotace anebo proti jejimu

nepriznani
Po zmacknuti tlaCitka Namitka na formulafi Projekt se otevie formulafN8 mi t ka pr ot i vi g
dotace anebo proti jej2mu nepSizngn?2
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Na formuldfi N§ mi t k avipriotdot ace anebo

p jsautuvedenyeifdafe mu

o pfijmech, nakladech a pozadavku na dotaci dle namitky i dle Zadosti projektu, vySe pfiznané

dotace a informace o stavu podani namitky.

Namitka proti vysi dotace anebo proti jejimu nepfiznani @
7B - poskytovatel - IC: 32135441, Fadost na rok 2011, projekt: Projekt ZB

&
N

™\ rPfﬁmy
Fiijmy dle Zadosti 378 684 KE
Pijmy dle narmithy: 260 000 KE
.
W, Prehled pfijmii projektu
dle zadosti a dle namitky

Néklady dle narmitky: 260000 KE
Poadavek na naviseni: 4000 K& \ Prehled nakladl na projekt

a pozadavku na dotaci dle
Zadosti, vyse pfiznané dotace
a pozadavku na navyseni

(Naklady
Naklady dle #édost: 378 684 KE
Podadavek na dotaci: 200000 Ké
Upraveny poZadavek: 180000 KE

Dotace: 150000 KE

Dotace véetné pol. na nawéeni: 154000 KE
. J

Odivodnéni Zadejte odliivodnéni namitky
Pfijmy projektu
dle namitky /Kontrolnj tisk namitky

Stav podani namitky

Zrpénil Cas

() NakKiady ) Piimy @ Kontrala ) Kontrolni tisk

\ Néklady projektu ‘\ Kontrola

dle namitky formélni spravnosti

|| Padini Zpét

\Podéni. vzeti zpét
a tisk namitky

Z tohoto formulare muzete spustit tlohy pro:

Zapis odlvodnéni podani namitky.

Zadani nakladu projektu dle namitky, coz je vlastné nové prerozdéleni pfiznané dotace
na nakladoveé polozky projektu a poZzadavek na navySeni dotace na tyto polozky — viz
kap. 10.3 Zadani nakladl projektu dle namitky.

Zadani pfijmu projektu dle namitky — viz kap. 10.4 Zadani pfijmu projektu dle namitky.
Kontrolu formalni spravnosti zadanych hodnot pfijm0 a nakladd projektu dle namitky.
Vysledkem kontroly je protokol se seznamem pfipadnych chyb a varovani.

Kontrolni tisk, tj. pfipravu tiskové sestavy namitky, kterou si mizete vytisknout nebo
ulozit na vas pocitac. Kontrolni tisk vytistény pfed podanim neni dokladem o podani, a
ani po podani ho, nejste-li o to pozadani, nezasilejte na MPSV. Uloha je pfistupna az
po zadani (i jen ¢aste€ném) Castek prijmu a nakladl projektu dle namitky.

Podani namitky. Tato uloha téz slouzi pro prohlizeni stavu podani a vzeti zpét namitky

—viz kap. 10.5 Podani/vzeti zpét namitky.

10.3 Zadani nakladu projektu dle namitky

Po zmacknuti tlacitka Naklady na formulafi N8 mi t k a

prot.i

nepSi sendenié formular N§ k| ady pro o § wkik Na jednotlivé polozky, které
odpovidaji polozkam z Zzadosti o dotaci, stejné jako pfi vyplhiovani upraveného rozpoctu
(pokud jste ho podavali), pferozdélte celou pfiznanou dotaci. Zaroven s pferozdélenim
pfiznané dotace u vybranych polozek vyplite pozadavek na navyseni. Pro informaci jsou na
formulafi uvedeny naklady a pozadavky na dotaci, jak byly zadany do Zadosti o dotaci,
a upraveny pozadavek, tj. poZzadavek na dotaci snizeny o zbytné naklady.
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£ . Uvedie Sastku 2 dolace veolnd . AAVY i,
Naklady pm]ektu namitka r:;:::::&?;?&ﬁ:::::g;ﬂ: kterou poutijete na huspoda'l‘si:o—p.::dvnir::::ady @
HMl Feko roding 111.3 uznand - 1 23164972, 24dost na rok 2012, prejekt: PROM Frko rodinh 11453 WA S adavek na J
navydeni dotace na Komantdf k polodce™
Vyplfite ndklady projekiu nikiadové polodky projokiu =4
. Mikdady  Poladavek Unr$ HNakdady Fodadaak Dotace zhe, )
Lista Hidkladovd poloda Dlemuélrm  wieind pad MEQM e Hamertd
[ ﬂmnsl-d na dotaci J pod athJ @ ndeniBY  gobace ) nanmvm_ na naviteni naklady :
1.2.4... Podtomi 0 a o (] =
124 Ostaini spoje ] 0 ] ]
.24, Nijemné ] ] ] <]
.24 Prinmi & ekonomicks shadty ] ] ] a
1,24 Skoleni & kzy 0 o 0 (1]
.24 Podizeni DNM 30 60 b3, ki 0 ] ] U 0 0 Q
.24 Jing sludty 0 a ] g 0 0 ]
F] rsnbnd ndklady celkiem 378 B34 200 000 140 000 260 000 150 000 4 000 154 000 0
[?.I Mromal naklaty 281 800 200 000 150 000 1] ] Souﬁiowi Hdlly a0 vyplfiuli aummallclc'gl J
10 Hrubd mzdy 2832 800 200 000 190 000 o ]
112 OOMna DPC 0 0 ] 0 ] i} (1]
113 0OO0Nna DFP 1] ] o 0 1] 0 ] 0
(22 Ocodyna socilin a rdravotni po... O O 1] ] 200 000 100 000 2 000 102 000 0 b
221 Pojistng ki modien 06 0= o 0 0 i} 0 1] 0
111 Puojising kDPE 0 ] 0 g 0 0 ]
113 Ostain pojisied 0 ] ] 102 000
13  Osiainl gockiind ndkdady 1] o 1] @ 0D 5 Ii] i 53 000
Celkem 375 654 200 000 190 000 260 000 150 000 4 000 154 000 0 -
(:'ome 150 000 ke -J (‘:‘:‘S?r.?ﬂmrﬂ:ﬂélél o Bolate 0 K
1\ ) Vide pfiznand dotace, kierou v upravendm it
Viyde piiznand dotace rozpottu zhywi pherozdélit

vwvis vz

¢ Na nakladovou polozku Ize pferozdélit i vySsi ¢astku, nez o jakou na ni bylo zadano.
Castku Ize prerozdélit i na takové polozky, na které pivodné o dotaci z4dano nebylo
vubec. V pfipadé, Ze je u nakladové polozky Castka dotace v€etné pozadavku na

navyseni vysSi nez Castka upraven
v komentafi k polozce.

ého pozadavku, je nutné toto navyseni zd{vodnit

e Prerozdéleni dotace na mzdové naklady se zadava pouze na tomto formulafi a to ve
formé celkovych Eastek pro pracovni smlouvy, dohody o pracovni ¢innosti a provedeni
prace. Oproti zadosti tedy nevyplfiujete mzdové naklady jednotlivych smluv a dohod.

10.4 Zadani pfijmu projektu dle namitky

Po zmacknuti tlaCitka PFijmy naformuldfi N8 mi t k a

nepSi seovieformular PS2 j my

proti vigi dotace
pro m § mik PHimové polozky vypliujte az po

vyplnéni nakladd projektu. Pro informaci jsou na formulafi uvedeny pfijmy, jak byly zadany do

zadosti o dotaci.

Pfijmy projektu - namitka

Cislo Piijmov poloZka
MPSV
MEMT
MZ
MY
Ostatni resorty statni spravy
Mezirezortni rady viady
Ufady prace
Magistrat, obec
] Kraj
10 Fondy zdrav. pojistoven
11 Nadace zahranicni | tuzemské
12 Shirky
13 Sponzorské dary
14 Piijmy od uZivatelll
15 Prostiedky ze strukturélnich fondli EU
16 Jing
Celkem

R I T R S

: h Frko rodina 111-3 uznand - IC; 23164972, Fadost r\:} bigﬂeﬂp?% ;g‘(léﬁgﬁléﬂ rodina 111-3 uznana

@

prjmy projekiu \ -
\ 4
Piijrmy Fiijmy.

dle Zadosti dle namit Upfesnént
20000 _mm

Upfesnéni (komentar) polozky

0
1)
E poméva aplikace
o 0
1) 0
1) 0
0
o 0
a 0
1) 0
o 0
100000 0
1) 0
78684 0
0 wua 000 Upfesnéte

378684 260 000

-
Naklady dle namitky celkemn: 260 000 Piijrmy - naklady:

| Kontrolni hodnoty

1)
Rozdil o
Zpet
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o Predpokladané pfijmy od MPSV se pfenaseji zformulafe N§ k| ady pooj ektu
n 8 mi,takoucelkovy soucet dotace v€etné pozadavku na navySeni. Na formulafi
PS2j my prom§ reikjt tato hodnota needitovatelna.

e Celkové pfijmy za rok dotace musi byt ve vySi celkovych nakladu.

¢ VySi pfijmovych polozek miizete okomentovat, povinné upfesnéni plati jen pro polozku
»Jiné*.

10.5 Podani/vzeti zpét namitky

Po zmacknuti tlaCitka Podani naformulaii N§ mi t ka pr ot i vi gi dot ace ¢
nepSi gero@viecformulafPod&n2 n8mitky proti vipgep8btanger?2ar
Na formulafi jsou uvedeny informace o stavu a historii podani namitky a je z néj mozné spustit

ulohy pro Podani/vzeti zpét namitky (oboji pouze v obdobi pro podani namitky ureném

MPSV) a prohlédnout si ¢estné prohlaseni podané namitky. Na rozdil od podani Zadosti se

namitka, stejné jako upraveny rozpocet, pred podanim nezamyka.

Podani namitky proti vysi dotace anebo proti jejimu nepfiznani ®

KM - arcidiecézni charita - IC: 87684659, Zadost na rok 2011, projekt: KM - arcidiecézni charita -

&

e s Kontextova napovéda
2l P odat némitku Némitku proti wiéi dotace anebo proti jejimu nepfiznéni je
nutno podat do 16.2.2011. Byla-li projektu piznana dotace, je

pfed podanim namitky nutné podat upraveny rozpocet. Pokud

Je namitka hotova, kliknéte na tladitko Podat namitku, Zobrazi

se Odaje éestného prohldgeni a po jejich vplnéni se ndmitka

podd. Soufasne je wgenerovana zavéretna tiskova sestava

Zvyraznéné ikony namitky, kterou si milZete kdykali wtisknout a kterd je téz

— povolené éinnosti s namitkou dokladem utﬂnum‘ ie gysham p{m}a!‘ll nam[lky akuveplnva\ Pn
16.2.2011 miliEete namitku vzit zpét, provéstzménu a opétji
podat Upozomujeme, Ze po vzeti zpét neni, aZ do doby
opétovneého podani, namitka povazovana za podanou.

Histons pouted : e Néhied a tisk vypInéného
Historie akci provedenych s namitkou tiskopisu namitky
Daturm zmény Uivatel Stav podani

16.2.2011 09:23 Mleziva Karel rozpracovano

16.2.2011 13:47 Mleziva Karel podéno

15.2.2011 13:46 Mleziva Karel rozpracovano

15.2.2011 13.45 Mleziva Karel podano

10.2.2011 09:56 Mleziva Karel rozpracovano

ul 5 ; Kontrolni tisk
(=0 Kentrolnitisk némiti < - jen pro namitku, ktery neni podana

Pro podani namitky kliknéte na tlaCitko Podat namitku. Automaticky se provedou kontroly
zadanych hodnot namitky. V pfipadé zjiSténych chyb, mate moznost se vratit k editaci namitky
a chyby opravit. V pfipadé, ze zadné chyby branici podani nebyly zjistény, otevie se formular
Lest n®ho pvedatérémSugedate3svou aktualni pracovni pozici v organizaci a aktualni
statutarni organ vasi organizace. Kliknutim na tlacitko Podat se vygeneruje tiskova podoba
namitky, ktera se v aplikaci archivuje, a namitka se oznaci za podanou.

&estné prohlaseni @
r Epsilon - 12 15954203, #adost na rok 2013

Identifikace ufivatele

Jsem karel hleziva *  osoba opravnéna jednat jménem organizace a podat Zadost o dotaci.
¥ Gestnd prohladuji, ze viechny uvedené ddaje jsou praviive

Jestlize prohlasujete, zaskrtnéte

Jsou-li spinény pedminky k pedani, kliknéte na tla¢itko PODAT ———» | [pogat Zpet

Po podani namitky si ji mizete kdykoliv prohlédnout po kliknuti na tlacitko Nahled souboru
nebo si ji ulozit na svuj pocita€ (ve formatu PDF) po kliknuti na tlacitko Export do souboru.
V souboru je uvedeno nejen Cestné prohlaseni, ale také datum a €as podani, v€etné jména
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osoby, ktera namitku podala. Kliknutim na tladitko Nahled éestného prohlaseni si zobrazite
Cestné prohlaseni platné pro podanou namitku.

Tiskovou sestavu namitky, nejste-li o to pozadani, na MPSV neposilejte. Podani
prostfednictvim aplikace je plné postacujici.

Pokud chcete namitku vzit zpét k pfepracovani (nebo chcete vzit zpét a pfepracovat upraveny
rozpocet) kliknéte na tlacitko Vzit zpét. Tim se podani zrusi a miazete namitku editovat. Poté
je nutné namitku opét podat, nebot vzetim zpét bylo jeji podani zruseno. Podanou namitku Ize
vzit zpét pouze do terminu pro podani namitky.

Podani namitky proti vysi dotace anebo proti jejimu nepfiznani @

KM - arcidiecézni charita - IC: 87684659, Z4dost na rok 2011, projekt: KM - arcidiecézni charita -
~
"J

Akce Népovéda
Do 16.2.2011 miifete upravenou némitku vzit zpét, provést
zménu a opét ji podat. Upozorfiujeme, Ze povzeti zpét neni a2
it zpit do doby opétovnéha podani namitka povaZovéna za podanou
Mamitku 1ze kdykoli wiisknout.
Kontextova napovéda

Zvyraznéné ikony
— povolené ¢innosti s namitkou

Historit dani
S ore oan! Nahled a tisk vyplnéného

Historie akci provedenych s ndmitkou tiskopisu namitky —p
Datum zmény Uzivatel Stav podani
15.2.2011 13:47 Mieziva Karel podano
15.2.2011 13:46 Mieziva Karel roZpracovano
16.2.2011 13:45 Mieziva Karel podano
10.2.2011 09:56 Mieziva Karel rozZpracovano

q,ﬁ Mahled na festné prohldsen] <= Nahled éestného prohlaseni podané namitky Zpét

11 Upraveny rozpoc€et po navyseni

Bylo-li na projekt pfiznano navySeni dotace, podejte v terminu pfedepsaném MPSV upraveny
rozpocCet po navyseni, coz je prerozdéleni dotace v€etné pfiznaného navySeni na jednotlivé
nakladové polozky rozpoctu. Pfiprava a podani upraveného rozpoctu po navyseni je obdobna
pfipravé a podani upraveného rozpo¢tu po pfiznani dotace.

Podminkou pro vyplnéni a podani upraveného rozpoctu je uzivatelské opravnéniPodat ¢g8dos't
nebo Del e g ov § n Pokyupddddg nzivatel pouze upraveny rozpoclet pfipravovat, stadi
opravnéni Pr 8 c e s e Pgi®lhdji siz kap. 17.2 Opravnéni.

11.1 Jak na to — doporuceny postup

1) SpustteulohuG8dosti, upraven® ,r vzpddgInt?y ,s en it takcye
V seznamu podanych zadosti vyberte a oteviete zadost a nasledné vyberte a oteviete
projekt, pro ktery budete podavat upraveny rozpocet po navyseni.

2) SpustteulohuUpr avenl r ozpol aprerpzuélte dotati yéetn&navyseni
na nakladové polozky projektu
Na formulafi Projekt kliknéte na tlagitko URPN. Na formulafi Upr avenl poozpol et
nav 1 gkBknéte na tladitko Upravené naklady projektu po navyseni a zadejte
v pfedepsané struktufe nakladovych polozek pferozdéleni dotace véetné navyseni.
Podrobnéji viz kap. 11.2 Otevfeni formulafe Upraveny rozpocet po navyseni
a 11.3 Prerozdéleni dotace v€etné navysSeni na nakladové polozky projektu.
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3) Podejte upraveny rozpocet po navyseni
NaformuldfiUp r a v eznplo Irect  p o kliknétesnia tlagitkc?Podani. Nasledné se
otevieformuldfPod 8n2 wupr aven®ho r oz p qhatkterénpkiikodtee kt u p @
na tlacitko Podat upraveny rozpocet. Automaticky se provedou kontroly formalni
spravnosti zadanych hodnot upraveného rozpoc¢tu po navySeni. V pfipadé zjisténych
chyb se mate moznost vratit k editaci upraveného rozpoétu po navysSeni a chyby
opravit. V pfipadé, Zze zadné chyby branici podani nebyly zjiStény, otevie se formular
Lest n®ho pvedktbrénBugyeslete?svou aktualni pracovni pozici v organizaci a
aktualni statutarni organ vasi organizace. Kliknutim na tladitko Podat se vygeneruje
tiskova podoba upraveného rozpo€tu po navyseni, ktera se v aplikaci archivuje, a
upraveny rozpocCet po navySeni se oznaci za podany. Oproti podavani zadosti se
upraveny rozpoCet po navySeni pfed podanim nezamyka.
Podrobnéji viz kap. 11.4 Podani/vzeti zpét upraveného rozpoctu po navyseni.

4) Oveérte si podani upraveného rozpoctu po navyseni

Upraveny rozpocet po navyseni si mizete kdykoli vytisknout jako doklad o podani. Na
vytisku je uvedeno nejen Cestné prohlaseni, ale také datum a €as podani, v€etné jména
osoby, ktera upraveny rozpocet po navySeni podala. Vytistény upraveny rozpocet po
navyseni neposilejte na MPSV, podani prostfednictvim aplikace je plné postacujici.
Pfipominame, Ze kontrolni tisk vytiStény pfed podanim neni dokladem o podani.

Stav podani upraveneho rozpoctu po navyseni si rychle ovéfite také na formulafi

Upravenl r ozpolkeadjeuedenaaktudinghedndta stavu jeho podani.

11.2 Otevfeni formulafe Upraveny rozpocet po navySeni

Po zmacknuti tladitka URPN na formulafi Projekt se otevie formulaf Upr avenl rozpol et
navl gen?

NaformuldfiUpr avenl p o zmpaWj$edeedeny Naklady a pfiznana dotace véetné
poz. na navySeni dle namitky, dotace celkem (tj. dotace v€etné pfiznaného navy$eni) a
informace o stavu podani upraveného rozpoctu po navyseni.

Upraveny rozpocet po navyseni @

o : KM - arcidiecézni charita - IC: 87684659, Zadost na rok 2011, projekt: KM - arcidiecézni charita

[ NaKiady dle namitky 420858 Ki ](Piehled nakladd na projekt dle namitky,

o ) ) dotace véetné pozadavku na navy3eni a vyse
Dotace vEetné poZ. na navyseni 300000 Ké dotace véetnd pfiznaného navyseni

Dotace celkemn: 297 000 Kt

Stav podani upr: ¢ho rozpoctu po

Zménil Cas

g]| Upravené ndldady  [AR o

V% projekiu po navigeni [\*/ (=) Konfrolnitisk "% | Podani Zpét

Upravené naklady \ Kontrolni tisk upraveného
projektu po navyseni Kontrola rozpoctu po navyseni Podani, vzeti zpét a tisk

formalni spravnosti upraveného rozpoétu po navySeni
Z tohoto formulafe muzete spustit tlohy pro:

e Vlastni zadani upravenych nakladl projektu po navyseni, coz je vlastné prerozdéleni
dotace vC€etné navyseni na nakladové polozky projektu — viz kap. 11.3 Pferozdéleni
dotace vcetné navySeni na nakladové polozky projektu.

e Kontrolu formalni spravnosti zadanych hodnot upravenych naklad( projektu po
navyseni. Vysledkem kontroly je protokol se seznamem pfipadnych chyb a varovani.
Uloha je pfistupna az po prerozdéleni (i jen ¢aste¢ném) dotace celkem na nakladové
polozky projektu.
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Kontrolni tisk, tj. pfipravu tiskoveé sestavy upraveného rozpoctu po navyseni, kterou si
muzete vytisknout nebo ulozit na vas pocita¢. Kontrolni tisk vytistény pfed podanim
neni dokladem o podani, a ani po podani ho, nejste-li o to pozadani, nezasilejte na
MPSV. Uloha je pfistupna az po pferozdéleni (i jen ¢asteéném) dotace celkem na
nakladové polozky projektu.

Podani upraveného rozpoctu po navySeni. Tato uloha téz slouzi pro prohlizeni stavu
podani a vzeti zpét upraveného rozpoc&tu po navyseni — viz kap. 11.4 Podani/vzeti zpét
upraveného rozpoctu po navyseni.

11.3 Prerozdéleni dotace v€etné navySeni na nakladové polozky

projektu

Po zméagknuti tladitka Upravené naklady projektu po navyseni naformulaii Upr aven T

rozpol et pseoteviefoimgl&dpr aven® n8§kl ady p Najgdreotive u

polozky, které odpovidaji polozkam z Zadosti o dotaci, pferozdélte celou dotaci vCetné
pfiznaného navySeni. Pro informaci jsou na formulafi u jednotlivych nakladovych polozek
uvedeny naklady a dotace v€etné pozadavku na navySeni, jak byly zadany do namitky.

Na nakladovou polozku Ize prerozdélit i vysSi Castku z dotace véetné (pfiznaného)
navyseni, nez byla na tuto polozku v namitce zadana ¢astka dotace véetné pozadavku
na navy$eni. Castku Ize prerozdélit i na takové polozky, na které ptivodné o dotaci
anebo navySeni nebylo zadano vubec. V takovych pfipadech je ale nutné toto
prerozdéleni zdlvodnit v komentafi k polozce.

Pferozdéleni dotace na mzdové naklady se zadava pouze na tomto formulafi a to ve
formé celkovych &astek pro pracovni smlouvy, dohody o pracovni ¢innosti a provedeni
prace. Oproti zadosti tedy nevypliujete mzdové naklady jednotlivych smluv a dohod.

| Upravené niklady projektu po navyseni NomdrstiF ki peiatcs @
L M dwcdrni charta - IC: BTG5S, Jidost na rok 2001, peojekt: KM - aecidieciz
Prerozdilte dotaci vietnd

pliznanéhs navydern eu\
nakladovi poloZ nojakiu
. Mbdadovi p M Ay Dotace vial Phenzsier Ztoho na
- t T by pod na navben dotace céllkem  neprimé naklady
13241
1242
124 Uvedte Eisthu z pferczdileni
1244 piznang dotace, kierou poudijete
1745 na hospodifsho - sprivni ndklady
12486
1247
124
2 9251 Soultovd Hidky se
x] g 741 wypliwli automaticky,
)
o GRS 200000
[ 207000 + ) [ [
®, Viyte dotace wietnd %, Vyde dotace vietni pfiznaného navyieni, kterou
pliznaného navirseni v upravendm rozpeiiu po navyseni zbyva plerozddlit

11.4 Podani/vzeti zpét upraveného rozpoctu po navyseni

Po zmadknuti tlagitka Podani na formulaiiUp r aven T

formulai Po d § n 2 upraven®ho proo zma V. INg éonplab jsaukuvedeny
informace o stavu a historii podani upraveného rozpoc¢tu po navyseni a je z néj mozné spustit
ulohy pro Podani/vzeti zpét upraveného rozpoctu po navysSeni (oboji pouze v obdobi pro
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podani upraveného rozpoctu po navySeni uréeném MPSV) a prohlédnout si Cestné prohlaseni
podaného upraveného rozpoctu po navySeni. Na rozdil od podani Zzadosti se upraveny
rozpoCet po navySeni pfed podanim nezamyka.

— Podani upraveného rozpoétu projektu po navyseni @
Lﬁ_ KM - arcidiecézni charita - IC: 67684659, Zadost na rok 2011, projekt: KM - arcidiecézni charta
e =
Akce Napoveda
Podat upraverry Upraveny rozpoéet je nutno podat do 26.3.2011. Pokud je
rozpocet upraveny rozpocet hotov, Kliknéte na tlaéitko Podat upraveny
rozpoéet. Zobrazi se ddaje éestného prohlaseni a po jejich
wyplnéni se upraveny rozpodet poda. Soucasné je

vygenerovana zav eretnahsko 4 sestava upraveného rozpofiu
po nawdeni, Kerou si midete kdykoli whisknout a Kerd je té2
dokladem o tom, 2e systém puuam upraveného rozpoctu
akceptoval. Do 26.3.2011 miiZete upraveny rozpodet vzit zpét,
provéstzménu a opét jej podat. Upozomiujeme, Ze po vzeli
2pét neni, aZ do doby opétowného podani, upraveny rozpoéet

Zvyraznéné ikony - povolené cinnosti
s upravenym rozpoétem po navySeni

povazovan za podany Kontextova napovéda
Historie podani — —
Histo?ie akci provedenych Nahled a tisk vyplnéného tlskaplsu
s upravenym rozpoétem po navySeni upraveného rozpoétu po naw}éenl
Datum zmény Uzivatel Stav podani
2432011 15:29 Mieziva Karel rozpracovano A
-
n N . Kontrolni tisk — jen pro upraveny =
=) Kontrolni tisk upraveného rozpodty ===, oxot bo navyseni, ktery neni podan Zpét

Pro podani upraveného rozpoétu po navySeni kliknéte na tlacitko Podat upraveny rozpocet.
Automaticky se provedou kontroly zadanych hodnot upraveného rozpoctu po navyseni.
V pFipadé zjisténych chyb, mate moznost se vratit k editaci upraveného rozpoctu po navyseni
a chyby opravit. V pfipadé&, ze zadné chyby branici podani nebyly zjistény, otevie se formulaf
Lestn® pr,\lkier&ruvatdéte svou aktualni pracovni pozici v organizaci a aktualni
statutarni organ vasi organizace. Kliknutim na tladitko Podat se vygeneruje tiskova podoba
upraveného rozpoctu po navySeni, ktera se v aplikaci archivuje, a upraveny rozpocet po
navyseni se oznaci za podany.

Cestné prohlageni @
|'— Epsilon - It; 16954203, Fadost na rak 2013

Identifikace uZivatele

Jsem Karel Mleziva w ., osoba opravngna jednat jménem organizace a podat #ddost o dotaci.
¥ Cestné prohlaguji, 2e viechny uvedens ddaje jsou pravdive

JestliZe prohlasujete, zaskrtnéte

Jsou-li spinény podminky k pedani, kliknéte na tlaéitke PODAT ———» | [pogaf Zpét

Po podani si muzete upraveny rozpoc€et po navyseni kdykoliv prohlédnout po kliknuti na
tlacitko Nahled souboru nebo si ho ulozit na svuj pocita¢ (ve formatu PDF) po kliknuti na
tlaCitko Export do souboru. V souboru je uvedeno nejen Cestné prohlaseni, ale také datum a
Cas podani, v€etné jména osoby, ktera upraveny rozpocet po navysSeni podala. Kliknutim na
tlagitko Nahled €estného prohlaseni si zobrazite Cestné prohlaseni platné pro podany
upraveny rozpocet po navyseni.

Tiskovou sestavu upraveného rozpoétu po navySeni na MPSV neposilejte. Podani
prostfednictvim aplikace je plné postacuijici.
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Podani upraveného rozpocétu projektu po navyseni @
ALZ/| KM - arcidiecézni charita - IC: 87684659, Z4dost na rok 2011, projekt: KM - arcidiecézni charita

2

Akce Napovéda
Do 26.3.2011 mitzete upraveny rozpoget vzit 2pét, provést
zménu a opét jej podat. Upozoriujeme, Ze po vzeti zpét neni
it zpét aZ do doby opétovného podéni upraveny rozpoet povaZovan
2a podany. Podany upraveny rozpocet Ize kdykoli vtisknout

Zvyraznéné ikony - povolené ¢innosti
s upravenym rozpoétem po navyseni

Kontextova napovéda

Historie podéani
Historie akci provedenych
s upravenym rozpoctem po navyseni
Datum zmény Udivatel Stav podani
23.3.201113:32 Mieziva Karel podang =
2332011 13:25 Mieziva Karel rozpracovano

Nahled a tisk vyplnéného tiskopisu .
upraveného rozpoétu po navyseni =1\

Nahled ¢estného prohlaseni podaného

upraveného rozpoc¢tu po navyseni wAT)

{1 Nahled na cestné prohlageni

Pokud chcete podany upraveni rozpoc€et po navySeni prepracovat, kliknéte na tlacitko Vzit
zpét. Tim se podani zrusi a mlzete upraveny rozpoc€et po navySeni editovat. Poté je nutné
upraveny rozpoCet po navy3eni opét podat, nebot vzetim zpét bylo jeho podani zrudeno.
Podany upraveny rozpocet po navySeni Ize vzit zpét pouze do terminu pro podani upraveného
rozpoctu po navyseni.

12 Vzdani se dotace

Byla-li na projekt pfiznana dotace, kterou nebudete Eerpat anebo jeji Cerpani pfedCasné
ukongite, oznameni o vzdani se dotace podejte MPSV prostfednictvim Ulohy Vz d 8§ n 2 s e
dotace. Oznameni o vzdani se dotace nenahrazuje vyuctovani spotfebované Casti dotace.

12.1 Jak na to — doporuceny postup

1) SpustteulohuG8dosti, upraven® ,r ovzdag|ntzy ,s en it takcye
V seznamu podanych zadosti vyberte a oteviete zadost a nasledné vyberte a oteviete
detail projektu, jehoz dotace se chcete v plné nebo ¢astecné vysi vzdat.

2) SpustteulohuVzdg8n2? se dotace
Na formulafi Projekt kliknéte na tlacitko Vzdani se dotace. V otevieném formulafi
uvedte ¢astku dotace, které se vzdavate. Uvedte vySi dotace, kterou jste jiz z pfiznané
dotace obdrzeli. Pak zapiste pfedpokladany datum vraceni a popiste divody vzdani se
dotace. Podrobnéji viz kap. 12.2 Vyplnéni formulafe o vzdani se dotace.

3) Podejte oznameni o vzdani se dotace

Na formulafiV z d § n 2 s &liknéte nadlagitko Podani vzdani se dotace. Otevie
se formulaf Pod 8 n2 v z d 8§ n Kliknéte na tladitkaa Rodat vzdani se dotace.
Otevre se formulaF Cestného prohlaseni, ve kterém uvedete svou aktualni pracovni
pozici v organizaci a aktualni statutarni organ vasi organizace. Kliknutim na tlacitko
Podat se vygeneruje tiskova podoba upraveného rozpocCtu po navySeni, ktera se
v aplikaci archivuje, a oznameni o vzdani se dotace se oznaéi za podané. Oproti
podavani zadosti se formulaf Vzdani se dotace pfed podanim nezamyka. Podrobnéji
viz kap. 12.3 Podani/vzeti zpét vzdani se dotace.

Copyright © 2020 OKsystem a.s. verze 2.8 Strana 55



IS OKsluzby

Modul OKsluzby - rodina

Uzivatelska pfirucka

4) Ovérte si podani vzdani se dotace
Tiskovou sestavu vzdani se dotace s informacemi o datu a ¢asu podani vytisknete na

formulafi Pod 8§ n 2

v z d 8§ n 2v ¢astieHistdrie tpedané Podrobnéji viz kap.

12.3 Podani/vzeti zpét vzdani se dotace.

5) Jak vzdani se dotace opravit nebo vzit zpét
Pokud jste omylem uvedli na formulafi vzdani se dotace chybné informace aj., mizete
podani vzdani se dotace vzit zpét. Kontaktujte pfisluSného pracovnika MPSV, ktery
vam povoli vzit vzdani se dotace zpét. Podrobnéji viz kap. 12.3 Podani/vzeti zpét

vzdani se dotace.

12.2 Vyplnéni formulafe o vzdani se dotace

Vzdani se dotace je informaci pro MPSV, ze se vzdavate celé nebo Casti pfiznané dotace.
Termin vraceni a vy3e Castky, kterou budete vracet, se stanovuje s ohledem na ¢astku dotace,
kterou jste z vySe pfiznané dotace jiz od MPSV obdrzeli.

To znamena, pokud se vzdate dotace pred jejim fyzickym obdrzenim, pak nelze stanovit
termin vraceni a tedy ani ¢astku k vraceni. Pokud po podani vzdani se dotace MPSV zasle

pfiznanou ¢astku (anebo jeji zbyvajici
Gast), jste povinni Castku, které se
vzdavate, okamzité poukazat na ucet

MPSV.

Formulaf Vz d 8§ n 2

formulafri Projekt.

Na formulafiVz d § n 2
VysSe vzdani se dotace
Obdrzena dotace
Termin vraceni:
Uvedte predpokladany termin
pfevodu  Castky, které se
vzdavate. Termin se tyka vraceni
Castky, kterou jste obdrzeli. Vysi
Castky pocita aplikace, je-li
nulova, termin vraceni se
neuvadi.

S e otedfete
kliknutim na pfisludné tlaitko na

m Projekt: Skiivanek usti AAA ®

Skfivinek Usti - IC: 42444419, Z5dost na rok 2011

Nézew projekiu;
Datani ablast: |.Fo
-

Popis projextu; sfefds
Specifile podminley: sl

Kiliart p ot

Fiadpokidoan pocet kiendh 45 Pomimka kpoétu Kientl: soisdfsd

Seznam cil akiht projektu

Nazav Pogis
<l A ssdazd
cilB edasdsa

MKy die Zadost 1055344 ki Dotace: 465000 ¥E Datacs calkem it

525000 Ki Po3adavek na naviseni Ki ise vadani se datace.
pra avek 465000 KE Mavigeni

At Parsondini [ Hadoten
et Thivhragly -2 LU [N st

Upraveni [l Vadanize
= S amne 4| U

s gypliten t ac e

Vzdani se dotace @

3 Poskytovatel Stikrniky - IC: 5555586, Zadost na rok 2011, projekt: Poskytovatel
Stitbrniky projekt A

Dotace celkem: A60 000

Ve vzddni se dotace: 560 0op Y4 Uved'te éastku, které se vzdavate
OhdrZena dotace: 560000 . L. Lo )
. N JestliZe jste jesté neobdrzeli celou dotaci v
BEETR IRIEEE co0l00 pfiznaneé vysi, uved'te €astku, kterou jste jiz
Terminvraceni] 12.08.2011 |»

obdrZeli
5 xoy . P -7
Cdfvadnéni: Popiste diivody vzdani se dotace —P‘ ‘f
Stav podani vzdani se dotace

Zménil: Gas:

T . = PR N
()| Kontrolnitisk (|| ]| Podanivzdani se dotace OK Zpét
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12.3 Podani/vzeti zpét vzdani se dotace

Po vyplnéni formulafe Vz d § n 2
dotace kliknéte na tlaCitko Podani | | &
vzdani se dotace. Zobrazi se

Podani vzdani se dotace
Poskytovatel Stitbmiky - 1C: 55555586, #4dost na rok 2011, projekt: Poskytovatel Stikmiky prajekt A

Akce Napovéda

formular umozn ujici: podat vzdani se Pokud se opravl vadivits nedermané asti dolase, kiknéte
= na tlacitko Podat vzdani se dotace. Zobrazi se udaje cestneho
11 H prohlageni a po jejich wyplnéni se dokument poda. Soutasna
dOtace a po pOdanI Vyt|3knOUt d0k|ad e woenerovana zaverecna tiskova sestava, kierou si miZete
T4 keykoliv wtisknout a kierd je téZ dokladem o tom, Ze systém
O VZdan | Se dOtaCe . podani akeeptoval. W pfipadé chybného vzdani se dotace se

ahrattena MPSY, které pavolivzit podanizpét

Kliknutim na tladitko Podat vzdani
se dotace se otevie formular | sorenpon

VytiSténi dokladu o podani vzdani se dotace

Cestného prohladeni, ve kterém ) (aktivni a po podani »
uvedete svou aktudlni pracovni |psmiie A oo
pozici vorganizaci a aktualni

statutarni organ vas$i organizace. |5 cenonitsk Zoit

Dalsi postup je obdobny jako pfi
podani zadosti, upraveného rozpoc¢tu nebo namitky. Kliknutim na tlacitko Podat vzdani se
dotace se vygeneruje tiskova sestava a opétnym kliknutim na tlacitko Podat dojde k podani.

Jako doklad o uspé&ném podani si vytisknéte vygenerovany dokument Vzdani se dotace.
Oproti kontrolnimu tisku doklad o podani obsahuje datum, &as, jméno a Cestné prohlaseni
podavajiciho.

Pokud potfebujete vzit vzdani se dotace zpét, je nutno pozadat odpovédného pracovnika
MPSV, aby ve spravé systému vzeti zpét povolil. Po jeho zasahu bude na formulafi Po d § n 2
vzdgn?2 s aktivdi datithacVeit zpét.

13 Hlaseni zmén udaju o zadateli

Uloha pro podani hlaseni zmén Zadatele o dotaci na podporu rodiny nahrazuje pisemné
hlaseni téchto zmén MPSV. Slouzi pouze pro potfeby dotaéniho fizeni v oblasti na podporu
rodiny! Jestlize je zadatel souCasné poskytovatelem socialnich sluzeb, hlaseni zmén
prostfednictvim této ulohy nenahrazuje povinnost hlaSeni zmén registrujicimu organu
a v pfipadé podani Zadosti o dotaci na socialni sluzby ani hlaSeni zmén MPSV.

HldSeni zmény je tfeba podat v zakonem urCené dobé od okamziku, kdy zména nastala.
Podminkou pro vyplnéni a podani hlaseni zmén je uzivatelské opravnéniPod at dédba o st
Del e gov 8§ n Podmpbméi §imkap. 17.2 Opravnéni.

Prostfednictvim této ulohy Ize nahlasit tyto zmény:
e nazvu organizace

IC

pravni formy

bankovniho spojeni

adresa sidla

kontaktni adresy

kontaktu (telefony, email)

seznamu osob jednajicich jménem Zadatele
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e stanov (pouze pro ob&anska sdruzeni).

13.1 HIlaseni zmén o zadateli

Ulochu HI § g en2 z mn rspustite g kagndho méni. Rozepsané hlaseni zmény nelze
ulozit k pozdéjSimu dopracovani; rozepsané hlaseni zmény musi byt bud podano, nebo
zruseno.

Doporuceny postup pro vyplnéni a podani hlaseni zmény je:

e Zhlavniho menu spustte tlohuHI 8§ gen2 zmNDn o gadatel:]

¢ Na formulafi zaskrtnéte udaje, které chcete zménit a zadejte nové hodnoty.

e V piipadé pozadavku na zménu stanov, zménu IC, pravni formy nebo bankovniho
spojeni je nutné vlozit pfisludnou digitalni pfilohu. Postup je stejny jako v pfipadé
pFipravy nové zadosti o dotaci (viz kap. 7.2.14 Dokumenty).

¢ Po zmacknuti tlaCitka Podat jsou noveé udaje uloZzeny do aplikace.

e Podani hlaseni zmén se nebere zpét. V pfipad€, Ze jste podali udaje nespravne
(napfiklad s preklepem), podejte nové hlaseni.

13.2 Seznam hlaseni zmén

Z hlavniho menu aplikace muzete spustit ulohu Se z nam h | § gpeostiednietvimdiateré
si zobrazite vS8echna hlaSeni podana vasi organizaci. Pro kterékoliv hlaSeni zmény je mozné
si prohlédnout jeho detaily.

Zadost o dotace  Hid$eni zmén Odajl o Zadatell  Spréva systému  Qbsluha

Zadosti o dotace : Seznam hlaseni zmén ® a8
N

¥ Nowa Zadost B .
R T ﬂ?}) Rodinné centrum Yopelka - [C:69885516

némitky

Detail hlaSeni zmény ey <&
Cas podanf Ugivatel
6.1.2011 1413 Vopelka Lukas
11.10.2010 13:34 Vopelka Lukéd

HI&Seni zmén Gdaji o Zadateli
¥ Hidéeni zmén o Zadateli
¥ Seznam hldeni zmén

Sprava systému
¥ Zména hesla

¥ Sprava ufivateld
¥ Piihlaens uzivatelé
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14 Vyuctovani dotace

Po uplynuti roku, na ktery byla dotace €erpana, je pfijemce dotace povinen podat vyucétovani.
Vyuétovani Ize podat pouze v obdobi stanoveném MPSV.

141 Jak nato
1) Vyuétovani je nutno podat zvlast’ za kazdy projekt, na ktery byla dotace poskytnuta.

2) SpusttetulohuG8dosti, upraven® ,r ovzpadg|nt2zy ,swey ¥ioit mlkcg n 2a
Z hlavniho menu spustte ulohuG8 dost i, upraven® rozpolty, nsgn
a vy %l .Veezn@muwpodanych zadosti vyberte a oteviete Zadost, na zakladé které
vam byla pfiznana dotace, kterou chcete vyuctovat, a oteviete detail projektu, ktery
budete vyuctovavat.

3) SpusttetlohuVy %l t ov § n?2
Z formulafe Projekt spustte udlohu Vy Yl t oavvgphite vySi obdrZzené dotace a
pfipadné vracené Castky — viz kap. 14.2 Vyuctovani dotace projektu.

4) Vyuétujte naklady
Zformulafe Vy Y4l t ov 8 n? d o otaviete formuld NS tl @ dvyy Y4l t ov §n?2
projektu, zadejte skutecné naklady polozek a uvedte vysi jejich Cerpani z dotace — viz
kap. 14.3 Vyuctovani nakladu projektu.

5) Vyuétujte prijmy
ZformulateVy %l t ov&§n? d otevieeéornmplai®Se kmy %] t ovEn2 proj e
do pfijmovych polozek uvedte skute¢né pfijmy projektu — viz kap. 14.4 Vyuétovani
pFijm0 projektu.

6) Vlozte prilohy ]
Zformulafe Vy Y4l t ov 8 n2  d ospustte @lohp P 8 § ka@vibAe soubory — viz
kap. 14.5 VloZeni pfiloh.

7) Podejte vyucétovani
Zformulafe Vy Y4l t ov 8n?2 d o $pastiee ulohurPooj de§knt2u v y Pdstupo v 8§ n 2
podani je obdobny jako pfi podani napf. upraveného rozpoctu — viz kap. 14.6 Podani
vyuctovani a vzeti zpét podani.

8) Ovérte si podani vyuctovani
Jako doklad o podani vyuctovani dotace na projekt si zformulafe Pod 8§n2 vy ¥%| t ov §
projektu vytisknéte tiskovou sestavu vyuctovani. Lze ji vytisknout kdykoli po podani
vyuctovani. Obsahuje datum a ¢as podani, véetné jména osoby, ktera vyuctovani
podala. Vytisténé vyuctovani neposilejte na MPSV, podani prostfednictvim aplikace je
pIné postacujici.
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14.2 Vyuctovani
dotace
projektu

Projekt: xxx
Marugka 3 - I€: 31649785, Zadost na rok 2018

i

Nazev projekdu: o
Dotaéni oblast: Il. Podpora rodin v agendé SPOD
Zména dotaéni oblasti: |. Preventivni akiivity na podporu radiny

Popis projektu a jeho potfebnost: 00

Spoluprace s dal3imi organizacemi: XX

Z formulafe detailu Projektu
kliknéte na tlacitko
Vy %l t av gn?2

Specifika cilové skupiny: 00

Vyhodnocenf (isp&Snosti projeidu: X
Klienti projektu
Predpokladany poget Kienti: 80 Poznamka k poctu Klientd: 30t

Seznam cili aktivit projektu

Nazev

M= &

Nakiady die Z3dosti 24362846 KE Dotace:

PoZadavek na dotaci 7020000 K& PoZadavek na navigeni:

Upravenj poadavek 7020000 K&

]| At @
realizace

Upravenj
27 rozpotet

NavjSeni
o Persondini [ | -
B viadreni |58 TaEtant ©]| Nakiady

(i Namitka

cia| URPN

Otevre se formular
Vy %l t @rojékiu?

&

Maru3ka 3 - IC: 31649785, zadost na rok 2018

2000000 K

] [

il
) (L) [ N

Fopis
535
sss
sss

Dotace celkem: K& NaKiady -widtovani 2000000 K&
K& VySe vzddni se dotace:

K&

KE  Pfijmy -vyGétovani 2000000 K&

K vrécent: 600000 KE

2] Piijmy

8 (B o) W 555 (] 2

¥ | Evidenéni
= tisla

Zpét

Vyuétovani dotace projektu Projekt centrum

N

Vratku zaglete na (&t MPSV £015-2229001/0710 (jako VS uvede organizace své IC, text pro pFijemce: vratka-dotace rodina)

MNazev projektu: Projekt centrum
Popis realizovanych aktivit:
Poéet podpofenjch osob:
Pfinosy projektu:

Dotace celkem: 2000000 KE

» 7

Popisté real -

né aktivity
Popiste adaje o podpofenych osobich ———» /’
Popiste pfinosy projektu ———— 8 8 3 || af’

Skute€nd obdriens dotace: 2000000 KE) Uved'te skutecné obdrzenou castku dotace

VyZe vzddni se dotace: 0 KE

Skuteénd vricend Edstka na béZny et 0 KE
Skutecna vracena éastka na depozitni ucet: 0 KE

V pfipadé vraceni dotace pred vyiétovanim (v pribéhu
roku) rozepiste vracenou éastku podle ucti

Dotace k éerpdni: 2000000 KE

Naklady: 2000000 K&

Piijmy: 2000000 KE

Madlimitni kryti nakladi: %

Castka prevy3ujici povolené kiyti nakladd: 600000 KE

1400000 K&
600 000 Ki

Skuteéné poufito:

Uved'te
skuteéné

Udaje spoéte aplikace po
vyuétovani pFijma a nakladd

naklady
T .
12 Nakiagy

Podejte vyiictovani Vlozte prilohy
=] Pogani [§ Fiony

Zpét

e Popiste aktivity, uskuteCnéné v ramci projektu v uplynulém dotacnim roce, udaje o
poCtu podpofenych osob (v pfipadé zastfeSujicich organizaci Udaje o poctu
podporenych organizaci) a pfinosy projektu.

e Uvedte skuteéné obdrzenou céastku dotace. Pokud neodpovida vySi pfiznané
dotace, kontaktujte MPSV.

o Pokud jste ¢ast dotace v prabéhu roku vratili, rozepiste vracenou ¢astku podle G¢&td, na
které jste ¢astku vratili. Aplikace umoznuje uvest vracenou ¢astku i v pfipadé, kdy jste
nepodali vzdani se dotace prostfednictvim aplikace. Neuvadéjte zde Castku, kterou
mate vratit anebo jste jiz vratili na zakladé vyuctovani!

o Castku dotace k éerpani spocte aplikace jako rozdil mezi Skuteéné obdrzenou
dotaci a sou¢tem Skuteéné vracenych ¢astek.

e Zadejte skute¢né naklady na projekt — kliknéte na tlaCitko Naklady.
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o Zadejte skutecné prijmy projektu — kliknéte na tlacitko PFijmy.

e Nadlimitni kryti nakladti (nad 70%) se zobrazi v pfipadé, kdy jste o né pozadali MPSV
a bylo schvaleno.

e Ke stanoveni Castky prevysujici povolené kryti naklad se zapoditavaji véechny
pfijmy ze statni spravy.

o Castka Skuteéné pouzito je soudet Uhrad nakladovych polozek z dotace MPSV
snizeny o ¢astku prevysujici povolené kryti nakladu.

o Castku K vraceni aplikace spoéte jako rozdil mezi Dotaci k éerpani a &astkou
Skutecné pouzito.

14.3 Vyuctovani naklada projektu

o Naklady projektu se vyucCtovavaji po nakladovych polozkach, které se shoduji
s nakladovymi polozky napf. upraveného rozpoctu.

e V pfipadé, kdy prerozdéleni dotace podle upraveného rozpoltu neodpovida
skute€nému Cerpani dotace, je nutno nesoulad zdlvodnit kratkym komentarem.

o K celkovému vyuctovani nakladd muizete uvést komentar.

14.4 Vyuctovani pfijmua projektu

e Pfijmy projektu se vyuc¢tovavaji po pfijmovych polozkach. PFijmy je nutno vyuctovat po
vyplnéni vyucétovani nakladd, jelikoz se do pfijmové polozky MPSV nadte soucet
skute¢né pouZité dotace z MPSV.

e K vyuctovani pfijmd mizete uvést komentar.

14.5 Vlozeni pfiloh

e Pro vlozeni pfiloh k vyuctovani slouzi obvykly formulaf pro pfilohy.
o Formulai P S 2 |obshhyje seznam jiz vlioZenych pfiloh.
o Tlagitkem vI o gen? madanm@i BS?2 | aehfgte formuldaf VI o e n 2
souboru.
0 Z nabidky vyberte typ pfilohy, vlozte soubor a potvrdte.

Nova pl‘iloha\

VloZeni souboru @
Marugka 3 - IC: 31649785, Zadost na rok 2018

Pfilohy nactéte jako jeden nebo vice soubord ve forméatu doc, docx, pdf, xls, xisx.

Typ souboru: wsledovka Vyberte typ pfilochy —— @

Viybrany soubor: Vlozte soubor - B

OK Zpét

Copyright © 2020 OKsystem a.s. verze 2.8 Strana 61



IS OKsluzby Modul OKsluzby - rodina
Uzivatelska pfirucka

14.6 Podani vyuctovani a vzeti zpét podani

Vyuctovani si Ize pro kontrolu kdykoli vytisknout.
Vlastni podani probiha obdobné jako napf. podani upraveného rozpoctu.
Kliknutim na tlacditko Podani se otevie formulafPod 8n2 vy %Yl t ov8n2 projel
Pfed podanim se vyuétovani nezamyka pro kontrolu.
Kliknutim na tlagitko Podani vyucétovani aplikace provede zavére¢nou kontrolu
formalni spravnosti vyuctovani. Pokud je vSe v pofadku anebo se nejedna o fatalni
chyby, zobrazi se formulaF ¢estného prohlaseni. Po jeho vyplnéni se vygeneruje PDF
vyuctovani a po kliknuti na tlagitko Podat prob&hne uloZeni vyucétovani.
e Do terminu pro podani vyucétovani lze podané vyuctovani vzit zpét a opravené

v terminu znovu podat.
e Podané vyuctovanisizformulafePod 8 n2 vy ¥l t o wgiskAéte fjakodgkladk t u
o podani. Kontrolni tisk vyu€tovani neni dokladem.

15 Vyrocni zprava

Vyroéni zprava se podava za kazdy projekt, ktery byl podpofen dotaci, a to az po podani
vyuctovani dotace. Termin podani stanovuje MPSV.

Podani vyro¢ni zpravy spociva v jejim zpracovani podle metodiky MPSV. Vytvofeny dokument
se vlozi do aplikace jako elektronicka pfiloha.

151 Jaknato

1) Vyroc¢ni zpravu je nutné podat zvlast' za kazdy projekt, na ktery byla dotace
poskytnuta.

2) Vytvoite dokument vyroc¢ni zpravy podle metodiky MPSV.

3) SpusttetlohuG8dosti, upraven® ,r vzpgddgInt?2y ,s en fmittakcye a v
Z hlavniho menu spustte ulohuG8 dost i, upraven® rozpolty, n8n
a vy %l .Veezn@mupodanych zadosti vyberte a oteviete Zzadost, na zakladé které
vam byla pfiznana dotace, a otevfete detail projektu, za ktery budete podavat vyroCni
zpravu.

4) Spustte GlohuVT r o| n?2 awlpzteddokament vyrocni zpravy
Z formulafe Projekt spustte dlohu VI r ol n 2 . Viopte j@ko gpfilohu dokument
vyro€ni zpravy — viz kap. 15.2 Vlozeni dokumentu vyroCni zpravy.

5) Podejte vyroéni zpravu
Pomoci tlohy P 0 d §adgjte vyrocni zpravu — viz kap. 15.3 Podani / vzeti zpét vyroéni
zpravy.
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15.2 Vlozeni dokumentu vyroCni zpravy

Formular vyroéni zpravy obsahuje pouze tla€itka pro tyto hlavni ulohy:
e vlozZeni pfilohy
e podani

Vyroéni zprava @
MARUSKA - centrum sluZeb - IC: 00000019, 25dost na rok 2016, projekt: Pomoc v nouzi

Pro vloZeni dokumentu s vyro¢ni S

zpravou slouzi obvykly dialog pro

Stav podani vyroéni zpravy

N , . rozZpracovana Zménil: Mar. Ivana Novakova Cas: 15.04.2016 14:25:34
Vlozenl prIIOh E Ffiloha ‘5, Kontrolni tisk| :a Podani Zpst
JeSﬂIZe se V)'II’O("'JI’]I' Zpréva Sklédé filohy Export vloZené piilohy ®
Z ViCG dokumentl‘]’ Je nutné V|02It MARUSKA - centrum sluZeb - IC: 00000019, #adost na rok ZmﬁNové e -
kazdy dokument samostatné. Uloha Seznam pich
povoluje V|Oien|' VIICG dokumentl‘]. Typ souboru MNazev souboru Cas vioZeni gdubon

Nahled
Smazani
Zpét
15.3 Podani / vzeti zpét vyroCni zpravy
Uloha pro vlastni podani je obdobna jako
Podani vyroéni zpravy @

pro podani Z2Zadosti nebo vyuctovani.

&l

MARUSKA - centrum sluZeb - IC: 00000019, Zadost na rok 2016, projekt: Pomoc v nouzi

Soucasti podani je vytvofeni PDF | - — 5
dokumentu, ktery slouzi jako potvrzeni o ey
podani vyro€ni zpravy. T
. o v P iskova sestava viToéni zpravy, kerou si miZete kdykoli
Tento dokument si mlZete po podani e e iesetr g 3 i st
vytisknout anebo stahnout v elektronické T R pR
pOdObé Nahled na potvrzeni
Historie podani \
L, - , o . Export potvizeni o podani— E |
Pokud po podani zjistite, ze jste omylem Osturs ey _ tiotel  stavpouan
, v s S - . 15.4.2016 14:25 Mgr. lvana Novakova rozpracovano
\" dokumentu Vyrocnl Zpravy Udelall 14.4.2016 15:12 Magr. vana Novakova podano
o w ’ v Ve , ’ v 1442016 1512 Mgr. vana Novakova rozpracovano
chybu, miZete vyroéni zpravu vzit zpét, | wemsiw Mt e Novikod =
VIOZenS/ dokument Smazat, Vlozit 1442016 14:42 Mgr. lvana Novakova rozpracovanao
opraveny a opét podat. Podminkou je, aby |« . .ucmmiman

neuplynul termin pro podani vyroéni
zpravy.

16 Zmény rozpoctu

Formulai Z mND ny r oze pyadit v pfipadé, kdy je tfeba pozadat MPSV o zménu polozek,
na které se bude dotace Cerpat. S G8 dost ? o0 z mlikxe pracava mefidve aZupo
podani upraveného rozpoctu a uplynuti obdobi pro podani. Pokud byla podana namitka, tak
az po jejim vyhodnoceni a v pfipadé pfiznani navySeni, aZz po podani upraveného rozpoctu po
navySeni a po uplynuti data pro podani upraveného rozpoctu po navySeni. Dale musi byt
aktualni datum v roce dotace a nesmi byt zaloZené vyuctovani. Pokud jiZz vyuctovani existuje,
je tfeba ho smazat.
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16.1 Jaknato

e SpustteulohuG8dost i, upraven® rozpol ty, ngmitky, v
o Oteviete formulaf Zmény rozpoctu z projektu, u kterého je tfeba zménu proveést.
e Spustte ulohu Nova zadost o zménu rozpocétu (zalozit novou zadost o zménu
rozpoctu je mozné, jen pokud se jedna o prvni Zadost, nebo pokud je posledni Zadost
0 zménu rozpoctu podana).
e Na formulaii N § k | ayplite sloupetek PSer oz d NI e pidpadnd @ ttoha ra
nepSh &Rl akdoyment §S
e PodeteG8dost o zmRDnu rozpoltu

16.2 Zadost o zménu rozpodtu

FormulaifG8 dost o z mijerazdéleo rapwve heeditovatelné ¢asti:
e Vyhodnoceni Zadosti o zménu rozpoctu
Aplikace zde zobrazuje vysledek vyhodnoceni podané zadosti, €as vyhodnoceni a
pfipadny komentaf k vyhodnoceni od MPSV.
e Stav podani zadosti o zménu rozpoctu
Aplikace zde zobrazuje, v jakém stavu je Zadost o zménu rozpoctu, kdo Zadost podal
a Cas podani.

Dale formular obsahuje tlaCitka pro tyto hlavni Ulohy:
¢ Naklady
e Kontrola
Slouzi k zobrazeni chyb, které nasledné brani v podani zadosti
e Kontrolni tisk
e Podani

16.3 Naklady

Tabulka naklady obsahuje needitovatelnou skupinu sloupci:
e Data ze Zadosti
e Prvni stav rozpoétu
zde jsou uvedeny udaje z UR pfipadné URPN
e Posledni schvaleny stav rozpoctu
tato ¢ast se zobrazi pouze v pfipadé, Ze jiz byla alespon jednou zadost 0 zménu
rozpoCtu podana a schvalena

A editovatelnou skupinu sloupct:
o Nova zadost o zménu rozpodtu.
Ve sloupe¢kuP Ser oz d NI gertféba celou dataceznovu prerozdélit. U Fadka,
kde doslo ke zméné oproti poslednimu schvalenému stavu, je tfeba zapsat komentar.

7 v r

16.4 Podani zadosti 0 zménu rozpoctu

Uloha pro vlastni podani je obdobna jako pro podani Zadosti nebo vyuétovani. Soudasti
podani je vytvofeni PDF dokumentu, ktery slouZi jako potvrzeni o podani Zadosti o
zmeénu rozpodtu.

Tento dokument si mlzete po podani vytisknout anebo stahnout v elektronické podobé.
Pokud po podani zjistite, Zze jste omylem v &asti naklady udélali chybu, neni mozné
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vzit Zadost o zménu rozpoctu zpét, ale aplikace umoziuje podat novou zadost o zménu
rozpocCtu. Po podani zadosti o zménu rozpodtu nebude mozné podat namitku.

17 Uzivatelsky ucet

Novy uzivatelsky Ucet pfidéluje MPSV na zakladé zaslani souhlasu se zpracovanim osobnich
udaja.

17.1 Zména vlastniho hesla

Heslo si kdykoli mlzete zménit kliknutim na dlohu Z mND n a  k Mavdinamenu aplikace.
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17.2 Opravneni

Opravnéni urCuje, jaké Cinnosti mize provadét uzivatel pfihlaseny pod danym uzivatelskym
uctem. Opravnéni se tedy nastavuje k uzivatelskému uctu.

Cinnost

Opravnéni

Vyplhovani zadosti
Vypliovani upraveného rozpoctu
Vyplhovani namitky

Vyplhovani upraveného rozpoctu po
navySeni

prace se zadosti (Uroven: aktualizace)

podani zadosti

delegovani podani

Podani zadosti

Podani upraveného rozpoctu
Podani namitky

Podani upraveného rozpoctu po
navyseni

Smazani zadosti

Vzeti zadosti zpét

Vzeti upraveného rozpoctu zpét
Vzeti namitky zpét

Vzeti upraveného rozpoctu po
navyseni zpét

podani zadosti

delegovani podani

Hl&aSeni zmény udaju o zadateli

podani zadosti

delegovani podani

Nastaveni opravnéni podatg 8§ d p s
podg&n2 vikazu

delegovani podani

Jen prohlizeni zadosti

Jen prohlizeni upraveného rozpoctu
Jen prohliZzeni namitky

Jen prohlizeni upraveného rozpoc&tu
po navyseni

Jen prohlizeni hlaseni zmény udaju
o Zadateli

prace se zadosti (Uroven: prohlizeni)

Zména opravnéni

sprava systému

delegovani podani

Zmeéna vlastniho hesla

-- v§echna opravnéni --

Zména jména uctu
Zména emailové adresy
Zména hesla ciziho uctu
Zména platnosti uctu

sprava systému

delegovani podani

Zadatopravnénid el egov 8n?2

j en

pr acowrg2sk hMReSW rI8zE n 2

Copyright © 2020 OKsystem a.s.

verze 2.8

Strana 66



IS OKsluzby Modul OKsluzby - rodina
Uzivatelska pfirucka

Opravnéni d e | e g o v a2tnastpwje pouze MPSV, a to uzivateldm, ktefi na cestném
prohladeni uvedli, Ze jsou statuarnim zastupcem organizace anebo zaslali MPSV plnou moc
statutarniho zastupce organizace k podavani zadosti.

Doporuceni:

Jestlize bude pracovat se zadosti vice uzivatell, doporucujeme pfidélit opravnéni Spr 8v y
s y st fenmeékterym z nich.

Dale doporuCujeme, aby uzivatel s vyluénym opravnénim De |l e g ow & ch 8 masdtavil

z dlivodu zastupitelnosti alespori jednomu dal$imu uzivateli opravnénipod at g8 dos't

17.3 Prace s uzivatelskym uctem

17.3.1  Zména hesla jiného uzivatele
Spustte z hlavniho menu Ulohu Spr 8w @i v aumistBtd kurzor na uZivatelsky Ucet, ktery
chcete ménit a kliknéte na tlacitko Oprava. Na formulafi U § i v zag¢kenéte ZmNDni t does | o,
pfislusnych poli uvedte noveé heslo a kliknéte na OK.
Tuto Cinnost mize provadét pouze uzivatel s opravnénim De |l e g oprad8ch&nSpr §v a
Ssyst.®mu

17.3.2 Zména uzivatelského jména nebo emailové adresy uzivatele

UZivatelské jméno nebo emailova m ®
v v . ™ Uiivatel
adresa uzivatele lze zmeénit na s coeseis crmsss

sy P A
formU|ar| U g I'va Zthé -z hl Osobnf leaje ufivatele Dalif daje Ufivatele
menu ulohu S p r § VvV a U, g |><J:Zi\::::j;519 Ezwa:z:a:uts::d 24.08.2009 :
vyberte uZivatele a kliknéte na Fiiment Mainka
~ s v Druhé pifjment: Email: martinka@centrum.cz
tlaCitko Oprava. Tuto &iNNOSt s s S — e
maze provadét pouze uzivatel ruwiey/
s v Usivatelsky i et
sopravnénim De | e g opvo8ANS? | . imen manie
MHové heslo: Zapiste nové heslo
as p r § v a S y S t ® mu Fotwzeni hesla Zo’;akujtenovéheslo
PHstupova oprawnént i f&@

Opréwnént Uraver Platnost od Platnost do Zrusenn
Fadost o dotace akualizace 2482009 e
Podat zédest 2482009 Ne
Delegovat podéni Zdosti 24.82009 e
Sprdva systému akualizace 2482009 e

om\/ Zpét

17.3.3 Zména platnosti uzivatelského uctu

Jestlize chcete ukoncit anebo obnovit platnost uzivatelského uctu uzivatele, zvolte z hl. menu
UohuSpr 8va ugberteautivatelda kliknéte na tlacitko Oprava a zadejte datum konce
platnostitaétu: Ug i v at el s IPfi obAavédoto datum.smazte.

Tuto €innost mize provadét pouze uZivatel s opravnénim De | e g opvo8dn8Arbb Spr §v a
syst.®mu
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17.3.4 Zména opravneéni

Chcete-li zménit uzivatelské opravnéni nastavené k danému uctu, zvolte z hl. menu ulohu
Spr 8§va u gyberteautivateld a kliknéte na tlacitko Oprava.

ZruSeni a obnova opravnéni Opravnéni zruSite tladitkem @ . Timto tladitkem
muUzete zruSené opravnéni kdykoli obnovit.

Oprava opravnéni Umistéte kurzor na pfislusné opravnéni a kliknéte na
tlacitko Oprava.

Nové opravnéni Kliknéte na tlacitko Nové opravnéni.

Zmény opravnéni se projevi az po novém pfihlaseni uzivatele.
Tuto ¢innost muze provadét pouze uzivatel s opravnénim De | e g oprd8ch&®nS3pr §v a
Ssyst.®mu

17.4 Nemohu se pfihlasit...

Pokud jste zapomnéli heslo nebo
uzivatelské jméno anebo doslo
k zablokovani u€tu po vicenasobném
marném pOkUSU o pi‘I hlééen |’, kl I knéte VIeVO Fokud jste zapomne“'ﬂ hesio nebo nazev sv@n'o a:fru anebo gos“!o & {ab!o{(gvéni Lt
dole na tlaél'tko Pomoc S p‘l'-i hlééen im ;ﬁ;iif;fon;ievivgz?g;;i?fa.‘;?é,':ﬁch wviepineni Y arm bude nazev Vaseho Uit & hesio
a vyplite uvedené udaje.

@ Reseni problémi s prihlasenim

G Wypliite idaje potiebné pro ohnovu Yageha piihlageni

S

Jméno:
Pfiimeni:

Po jejich vyplnéni vam bude uZivatelské

Rodné pfijment:

jméno a heslo zaslano na emailovou Datum narozent =
adreSU, kterou mate ke svému Posledni 2 éislice rodného gisla;
uzivatelskému u0ctu pfifazenu v aplikaci I poskytovatele:

OKsluzby — rodina. e
Jestlize jste do aplikace nezadali

emailovou adresu anebo pokud nemate pfidéleno rodné Cislo nebo jste odmitli rodné Eislo
MPSV nahlasit, pak se obratte na svého kolegu, ktery ma opravnéniS p r Swys t @b uam
sdélil vase uzivatelské jméno (zobrazujesevs e z n a mu U @nebo wm eabdalnové heslo
—viz kap.17.3.1 Zména hesla jiného uzivatele.

V nouzi se obratte na hotline se zadosti o pomoc.

18 Prihlaseni uzivatelé

Seznam pfihlaSenych uzivatelt vasi organizace si zobrazite pomoci ulohy, kterou spustite
z hlavniho menu aplikace. Seznam je uzite€ny tehdy, jestlize zadost vypliuje vice uzivatell
soucasné. Pfed uzamknutim zadosti se tak mize pfesvédcit, Ze jiz zadny uzivatel s aplikaci
nepracuje. Seznam vSak neobsahuje informace, zda pfihlaseny uzivatel si zadost pouze
neprohlizi. Jako stale pfihlaSeného seznam zobrazi i toho uzivatele, jehoz pfihlaseni bylo
technickou zavadou preruseno.

Seznam se aktualizuje jen pfi inicializaci zobrazeni. | pfes tyto nedokonalosti seznam poslouZzi
pro rychlé zjisténi, zda Ize bez obav Zadost uzamknout.
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