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UPZORNENI

V textu uvedené obrazky jsou pouze ilustrativni. Z technickych divodl byl tento postup v soudasné
chvili pfevzat od kolegl z Integrovaného regionalniho operaéniho programu. S nasim podékovanim
jej zpFistupniujeme prijemctm NPO. V nejblizsi dobé probéhne revize tohoto dokumentu.
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1 2.1.6 9 Zalozka Cestna Nové byla pfidana povinnost 7.5.2026

prohlaseni vybéru cestného prohlaseni

o tom, Ze na projektu nedochazi
ke kumulaci podpor. Zaroven je
vysvétleno, jak postupovat,
pokud je projekt podpofen mimo
rezim verejné podpory Ci

v pfipadé, dochazi-li ke kumulaci

podpor.




1 Harmonogram Zprav

Pro zobrazeni harmonogramu zprav kliknéte na pfislusny projekt a na pole s ndzvem ,Zpravy
o realizaci“ v ovladacim panelu. Kliknéte na pole ,Harmonogram Zprav/Informaci”. Zobrazi se
prehled vSech podanych a planovanych zprav vcéetné jejich termini podani. Vrétite se stisknutim
tlacitka ,,Zpét”.

Navigace ~ HARMONOGRAM ZPRAV/INFORMACI
Zpét S———
P ;:m:.‘,’e 88l prodpokladané datum podini  Sledované obdobi od ledované abdobi do dok DruhZoRfloP  Stav ZoRfloP/ZoUl
Jx 4l Al x h Al A )/

1 20.11.2016 26.10.2016 26.10.2016 Zprava o realizaci ZoR Schvalena R0 z hlediska obs
1 3.5.2018 18.4.2017 Zprava o zajisténi udrZitelnosti projektu = ZoU Rozpracovana
2 20.5.2019 Zpréva o zajisténi udriitelnosti projektu | ZoU Pléanovéna
3 3.6.2020 Zprava o zajisténi udriitelnosti projektu = ZoU Plénovéna
4 17.6.2021 Zprava o zajisténi udriitelnosti projektu | Zol Planovana

5 1.7.2022 Zévéretnd zprava o zajisténi udriteln...  ZZou Plénovéna



2 Postup vyplnéni zpravy o udrzitelnosti

Pro tvorbu nové zpravy o udrzitelnosti kliknéte na pfislusny projekt a dale na pole s ndzvem ,Zpravy
o realizaci” v ovladacim panelu. Kliknéte na pole ,ZaloZit novou ,Zpravu/Informaci”. V pfipadé dalsi
zpravy se musi pri kazdé nové zpravé kliknout na pole ,ZaloZit novou Zpravu/Informaci“ v hlavnim
menu.

Stav zaloZené zprdvy o udrzitelnosti je ,Rozpracovanad“.
UzZivateli se zobrazi zalozky ,, Datové oblasti Zadosti“.

s

Po doplnéni Gdaji na kazdé zaloZce zaznam uloZte tlacitkem uloZit.

2.1.1 Zalozka informace o zpravé
Jedna se o zakladni informace, které jednotlivou zpravu o udrzitelnosti identifikuji. Automaticky je

doplnéno identifikacni Cislo zpravy, typ zpravy, poradové Cislo zpravy, verze, stav, datum zaloZeni
a finalizace zpravy o udrzitelnosti.

Sledované obdobi od a Sledované obdobi do se generuje automaticky. Pfijemce pouze zkontroluje
vygenerované obdobi udrzitelnosti. Datum Sledované obdobi od je u prvni ZoU automaticky
vyplnéno datem stavu PP41 + 1 kalendarni den.

Harmonogram projektu se vyplni automaticky z projektu a nesmi se ménit.

Kontaktni udaje ve véci zpravy — vypliite kontaktni idaje zhotovitele zpravy o udrZitelnosti.

Navigace A INFORMACE 0 ZPRAVE

Operace 3 ZRUSENISDILENI | o KONTROLA ) FINALIZACE  Jt TISK
Informovéni o realizaci ~
Zadast o platbu
Sy o realizaci DENTIFIRACNI EiSLo ZPRAVY L — . 112 DOKUMENTY ~ Zpriva o reslizaci
pravy 0BZERPZoU2 Zprava o zajisténi udrZitelnosti projektu Realizatni AT FINALZACE
Profil objektu A PORADOVE GiSL0 ZPRAVY VERZE STAV

. N 21 Rozpracovéna . .
Nové depee a koncepty DATUM PODPISU SKUTEENE DATUM PODANI
Piehled depesi PREDPOKLADANE DATUM PODANI

1.3.2018

Poznamky
kol SLEDOVANE 0BDOBI 0D 1B SLEDOVANE 0BDOBI DO

v 29.5. 2016 29.5. 2017
Datové oblast Zadosti ~

. —H rojektu

armonoqram i

e - 1B SKUTECNE DATUM ZAHAJEN] SKUTECNE DATUM UKONCENI
PInéni udrzitelnosti 1.1.2019 |31_-‘2_ 2019 ‘
Prijmy

Identifikace problému

(— Kontaktni Gdaje ve véci zpravy

Indikatory ) ]

Horizontalni principy 1;:‘“0 I:::”ME“‘ ‘MOB‘L ‘
Cestné prohlageni oL TELEFON

Dokumenty [T@sezn,cz ‘ ‘
Publicita

Firemni prom&nné .

Podpis dokumentu m

Kontraly
Historie stavd
Dokumenty zpravy

Nézev stavu Zpravy/Informace Datum prepnuti Utivatel, ktery proved| prepnuti stavu



2.1.2 Zalozka PInéni udrzitelnosti

Popis o plnéni udrzitelnosti projektu — vypliite popis stavu projektu véetné provedenych zmén v dobé
udrzitelnosti. Jedna se o textové pole o délce 2000 znak(. V pripadé nutnosti delSiho popisu, pfiloZte

na zalozku Dokumenty zprdvy pfilohu.

V ptipadé, Ze nékteré dalsi otazky jsou pro vas relevantni, zatrhnéte checkbox a vyplite text v poli

cu
|

,Vysvétlen

PInéni povinnosti vedeni Ucetni evidence majetku pofizeného z dotace dolozte vlozenim vystupu

. Pokud nejsou relevantni, vyplite krizek.

z této evidence na zdloZce "Dokumenty".

Navigace

Operace

Informovani o realizaci

PLMNENI UDRZITELNOSTI

3 ZRUSENISDILENI | o KONTROLA () FINALZACE | ji TISK

Zadost o platbu
Zprévy o realizaci
Profil objektu

Nova depese a koncepty
Prehled depesi
Poznémky

Ukoly

Datova oblast Zadosti
Informace o zprévé
Plnéni udrzitelnosti
Pfijmy

Identifikace problému
Indikatory
Harizontalni principy
Cestna prohlageni
Dokumenty

Publicita

Firemni proménné
Podpis dokumentu
Kontroly

Dokumenty zprévy

B POPIS 0 PLNENI UDRZITELNOSTI PROJEKTU 0/2000  Oteviit v novém okné
(] Doslo k zastaveni nebo premisténi vjrobni ginnosti mima programovou oblast?

VYSVETLENI 0/2000  Oteviit v novém okné
(% Doslo ke zméné vlastnictvi polozky infrastruktury, ktera podniku/vefejnému subjektu poskytuje nepatficnou vyhodu?

VYSVETLENI 0/2000  Oteviit v novém okné
(% Doslo k padstatné zmeéné nepfiznivé ovliviiujici povahu, cile nebo provadéei podminky operace, ktera by vedla k ohrozeni jejich piivodnich cili?

POPIS OHROZENI POVODNICH CiL0) 0/2000  Oteviit v novém okné

DATUM UKONCENI KOLAUDACNIHO RiZENi DATUM UVEDENi STAVBY DO TRVALEHO PROVOZU




2.1.3 ZaloZka ldentifikace problému
Uvedte problémy pfti udrzitelnosti projektu, jakym zplsobem byly odstranény a pokud trvaji, jaka
byla ptijata opatfeni k jejich odstranéni.

2.1.4 Zalozka Indikatory
Tato zaloZzka podava informace o aktualnim plnéni stanovenych indikatorl projektu.

Z MS2014+ se automaticky nactou data do pole , Nazev indikatoru”, véetné kédu, mérné jednotky,
vychozi a cilové hodnoty indikatoru, ke které se prijemce zavazal. Vyberte indikator, u kterého chcete
vykdzat zménu a stisknéte tlacitko , Vykazat zménu/pfirlistek”.

Indikator se zobrazi vtabulce ,Indikatory”, u kterych je vykazovana zména/pfiristek za aktualni
monitorovaci obdobi udrzitelnosti“. V pfipadé chybného vybéru, je mozné indikator odstranit
tlac¢itkem ,,Smazat zaznam*.

V pfipadé, Zze ke zméné hodnot indikatord nedoslo, zalozku pfijemce nevypliuje. Pokud jsou hodnoty
indikator( naplnény, pfijemce musi tuto informaci uvést na zalozku "PInéni udrZitelnosti".

Postup vyplnéni indikatord v pfipadé vykazovani zmény:

Na zéloZce je nutné vyplnit povinné pole ,PrirGstkova hodnota“, zde se vyplnuje skutecna hodnota
indikatoru, které je dosazeno k poslednimu dni obdobi, za které je poddvana zprava o udrzitelnosti.
Pokud se jedna o pfrirlstek, je hodnota kladna, pokud se jedna o Ubytek, je hodnota zaporna. Do pole
zadavejte pouze pfrirGstek za dané monitorovaci obdobi, hodnotu, kterd byla vytvorena v daném
roce. Dosazend hodnota kumulativné se vypocte automaticky.

Nasledné je nutné vyplnit povinné pole ,Datum pfirGstkové hodnoty”. V tomto poli uvedte datum
skute¢ného dosazeni indikatoru.

Pokud doslo ke zméné v indikatorech, vykaze pfijemce zménu a zaroven toto zdlvodni v poli
Komentar. V poli ,Komentar” v pripadé nesplnéni planu zdlvodnéte, pro¢ nebylo planovaného
plnéni indikatord dosazeno.



4 ISKP14 ; Indikitory | 2 Senam zaméstranc

Navigace ~ INDIKATORY
Operace X SNSRI W KON § PMauDce ik Tk
Informovani o realizaci A
_ Indikitory na projektu
Zadast o platbu
Tprivy o reslzaci o — rom
Mazev indkitors. Cilova hodnota  Dosalens hodeota =
Profil objekty A A-ihnm § ‘hodnota. *y ubnwy
| b Al 1 L,

Nov depese a koncepty . Y Y Y v Y

82520 Poget trale zaméstnanjch pracounic mplementaéni struktury 23500 24000 2000 31.12.2016 36585
Piehled depesi

82500 Pocet pracownich mist firancovanjch 2 programu 0000 0000 66000 31.12.2016 11007
Paznémky 5 = -
Ukoly

ATk () Polotekoasrkoks (25 %
Datovi oblast zadosti A

Informace o zpravé Vykizat zménu/piristek

Pinéni udezitelnosti

= b, s ; 3 e e
\dentifikace problému -

Indikitory iy N ko s Clovibodota Dot 1 :‘::::
Horizontalni principy i ¢ ¥ Y Y| Y b Y
PR Nensezeny b shonany k obeazend

Dokumenty =

=

Firemni proménné 1L 110 0 Polotekna wieku (28 % 121, potiy 0210120
Podpis dokumentu

Koatoly T

RouENTAR 072000 Otevft v novim oknk

09000 Otevit v novém ckni v

2.1.5 Zalozka Horizontalni principy

Uvedte plnéni vlivu na rovné pfileZitosti s ohledem na popis v Zadosti o podporu. Vyberte typ
horizontalniho principu a stisknéte tlacitko ,Vykazat zménu/pfirGstek”. Vybrany zaznam se zobrazi
v tabulce ,,Horizontalni principy”, u kterych je vykazovana zména/pfirQstek za aktualni monitorovaci
obdobi“. Nasledné vyplrite textové pole , Popis pInéni cill projektu”. Vyplnéni je povinné v pripadé,
Ze v zadosti o podporu byla uvedena hodnota ,pozitivni“ nebo cilené zamérfen“ na horizontalni
princip.



11+ CSGFIL

122 ISKPL4+ : Horionesini princ...* | () Semnam ssméstmsncl)

MS2014+

] ZADATEL

e «  Nistdks  Zadatl

Navigace

Operace

Informavin o realizaci
Zadost o platbu
Zpriwy a renlizae
Profil abjektu

Navi depese s koncepty
Fiehled depesi
Founimky

Gkoly

Datovs oblast badosti
Infomace o zpréee
Finéni udriiteinosti
Plijmy

dentifiace problému
Indikitory
Hesizontain principy
Cestna prohlaseni
Dokumenty

Fublicita

Fireennd proménaé
Fodpis dokumentu

Kentroly

~

~

T Ceky ol BB englsh

iy

HORCZONTALN PRINCIPY
X DU o KWL @ AMAIME i TSt

Horizantalni principy na projektu
Ty bazorinda pmcis

v pileditosti 8 nediskriminace
diiteln roavoj (esvronmentaln indikitory)

Rovné piegitosti mail & fen

Vykizat zménu/priristek

MukétaBirtovs  Odiisteniz0 5922 ()

NAPOVEDA

Vi i s ot ey
eestrini k hizontalnima principu
eeutrini k hoizontalnima principu
et k hizontalnios princiou

Vi pregts va esizcntle pine

W0 Dhevit v navim ki

2.1.6 Zalozka Cestné prohlaseni
Pfijemce vybere ¢estné prohlaseni ,Kumulace podpor” ve znéni: ,Cestné prohladuji, Ze nedochazi
k nedovolené kumulaci verejnych podpor udélenych danym sluzbam, napt. pfi poskytovani SOHZ,

s

které jsou predmétem tohoto projektu”, je-li toto ¢estné prohldseni pro projekt relevantni.

V ptipadé, Ze je projekt podpofen mimo rezim verejné podpory, je toto cestné prohlaseni
nerelevantni a pfijemce jej z Ciselniku nevybird. Stejné tak postupuje v pfipadé, kdy ke kumulaci
podpor na projektu dochazi. V tomto pfipadé je nutné, aby do ptiloh zpravy o udrzitelnosti pfijemce
vlozZil oznameni, Ze ke kumulaci podpor dochazi (v tomto pfipadé je nutné kumulaci podpor blize
specifikovat a uvést, na jakém pravnim zakladu ke kumulaci podpor dochazi). V pfipadé nedovolené

kumulace podpor muze dojit k vyméreni finan¢ni opravy az ve vysi 100 % dotace.

2.1.7 Zalozka Dokumenty

Na zélozku Dokumenty vloZte pfilohy definované v Obecnych a Specifickych pravidlech pro zadatele

a pfijemce v kapitole Monitorovani projektd.

Zalozka Dokumenty zpravy pouZijte v pfipadé nedostatecnosti pole PInéni udrZitelnosti viz vyse.
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Navigace ~ INFORMACE 0 ZPRAVE
Operace 9 ZRUSENISDILENI o KONTROLA FINAUZACE i TIsK
Informovani o realizaci ~
Zadost o platbu
IDENTIFIKACNI CiSLO ZPRAVY TYP ZPRAVY TYP DOKUMENTU —zpréva o realizaci
Zpravy o realizaci 0BZERPZoU2 Zpréva o zajisténi udrZitelnosti projektu Realizaéni .
- DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
Profil objektu A PORADOVE CiSLO ZPRAVY VERZE STAV 10.8.2016 13:31
. = 21 Rozpracovana = o
Nova depese a koncepty DATUM PODPISU SKUTEENE DATUM PODANT
Prehled depesi PREDPOKLADANE DATUM PODANI
1.3.2018
Poznamky
kol SLEDOVANE 0BDOBI 0D 1B SLEDOVANE 0BDORI DO
oy 29.5.2016 29.5.2017
Datova oblast zadosti ~
rojektu
Informace o zpravé o
B SKUTECNE DATUM ZAHAJENT SKUTECNE DATUM UKONCENI

Plnéni udrZitelnosti

Prijmy

Identifikace problému

Kontakini ddaje ve véci zprévy

Indikatary
@ JMEND 1B PRiJMENT MOBIL
Horizontalni principy dfs l =0 ] ‘ |
Cestnd prohlaseni B e TELEFON
I Dokumenty I ak@sezn.cz ] ‘ |
Publicita

Firemni proménné
Ulozit Storno

Podpis dokumentu

Kontroly

Historie stavii
I Dokumenty zprévy I

Datum piepnuti Uzivatel. ktery proved! piepnuti stavu
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2.1.8 Zalozka Publicita

Tato zdlozka informuje o dodrZzovani publicity v ramci udrZitelnosti projektu. Povinné informacni
a propagacni nastroje jsou uvedeny v ,Obecnych pravidlech pro Zadatele a pfijemce” v kapitole
,Publicita“. V poli ,Informace o zajisténi povinné publicity” vyplnte, jak je publicita projektu plnéna
a vloZte na zalozku "Dokumenty" pofizenou fotodokumentaci (v pfipadé, Ze pro projekt plati
povinnost instalace pamétni desky podle ,,Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce”).

£ - @ C || “ OKbase Evidence dechazky

44 5KPH4  Publicka 2 Semam tamstranc

MS2014+ B Cesky  m palski - BB englich MaikétaBirtovd  Odhlaseniza 5955 ()
#  oaE HAPOVEDA
Nachizhese  Nisténks  Zadmel  WadyIROP OISOl Zdworeslizacl  Publicita

Navigace ~ PUBLICITA

Opersce X TN o KO G P R T

nformavinio jealizacl WFORMACE 0 ZAJ TN POVINAE PUSLICITY 02000 Ot v nové sk
Zadost o platbu

Zpravy o realizaci

Profil objektu ~

Nowd depese a konoepty

Pehled depesi

Poanimky

oy om0
Datova oblast Zadosti ~

Informace o zprave
Phéni ud2itelnosti
Piijmy

Identifikace problému
Indiksory
Horizontsihd principy
Cestna prohlageni
Dokumenty

Publicita

Firemni promEnné

Podpis dolumentu

Kontroly
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2.1.9 Zalozka Firemni proménné
Vyplnéni je povinné pro podnikatelské subjekty (pravnické osoby, resp. obchodni spole¢nosti
a druzstva dle prava CR). V pfipadé, ze neni vyplnéno nebo doslo ke zméné, pole vypliite.

Vyberte typ subjektu Zadatele/pFijemce a stisknéte tlacitko ,Vykazat zménu/pfirGstek”. Zaktivni se
pole pocet zaméstnancl (na 3 desetinnd mista), rocni obrat v EUR a bilan¢ni sumu roc¢ni rozvahy
vEUR (na 2 desetinnd mista). Pouzijte kurz Evropské centraini banky ke dni podani zpravy

o udrzitelnosti projektu. U jinych subjektl pole nevyplriujte.

MS2014+ B Cosky s polski - 8 english MakétaBirtovi  Odhlsseniza 5955 (9

L ZADATEL NAPOVEDA
Nésténka  Zadatel  Mady

Navigace A FIREMNI PROMENNE

Operace XK USENSOILENI o7 KONTROLA £} FMALZACE /Y TisK

Informoviniorealizaci A iy

Zidost o platbu

% 1 rabeamiéel B Nizey subjeku méss Piigneni Typ subjekts

Nové depese a konoepty

Ve ek st
Piehled depesi e
Vykizat zménu/pirisstek

Pomamky
Uholy Subjekty,ukterjch deia s/l ktuslf sledované obdobi

Datov oblast zidosti ~ © Kot B Nz sy mso et DR sbis
Informace o zprévé
Phnéni udr2itelnost
Prijmy

Wdentifikace problému

Indikitory

Horizontaii principy

Cestnd prohlaseni

2.1.10 Zalozka Kontroly
Plati, Ze pfijemce je povinen informovat VK NPO 3.3 o vSech ukonéenych kontrolach/auditech?

vztahujicich se k realizaci projektu. Kontrolujicim/auditujicim orgdanem mohly byt napf. organy
finanéni spravy, Ministerstvo financi, Nejvyssi kontrolni ufad, Evropska komise a Evropsky ucetni
dvlr. Pfijemce vSak neuvadi kontroly provedené pfimo VK NPO 3.3 (protoZe o jejich priibéhu
a vysledku neni potifeba VK NPO 3.3 informovat).

Udaje o kontroldch se nezapisuji pfimo do zpravy o realizaci projektu. Zdznam o kontrole je evidovan
pouze v modulu Kontroly.

Po vytvoreni kontroly v modulu KONTROLY musi pfijemce pfislusnou kontrolu navazat na zpravu
o realizaci/udrzitelnosti projektu na zalozce KONTROLY. (Prostfednictvim tohoto kroku dava pfijemce
VK NPO 3.3 na védomi, Ze v obdobi, ke kterému se zprava vztahuje, doslo k ukonéeni néjaké kontroly,

1 Mimo internich audit provadénych Gtvarem v ramci subjektu p¥ijemce.
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nebo doslo k doplnéni udaji k jiz dfive ukoncené kontrole, napf. k doplnéni Udaji o plnéni
napravnych opatreni.)

Zadost o platbu

Ipravy o realizaci

Profil objektu ~

Nova depese a koncepty
Prehled depesi
Poznamky

Ukoly

Datova oblast Zadosti ~
Informace o zpravé
Realizace, provoz/(idrzba vystupu
Pijmy

Kligové aktivity
Indikatory

Horizontalni principy
Identifikace problému
Cestna prohlaseni
Dokumenty

Dokumenty zprévy
Publicita

Subjekty projektu
Adresy subjektu

Osoby subjektu

Ucty subjektu

Ugetni obdobi

Veiejna podpora
Firemni proménné
Podpis dokumentu

Kontroly

Vybrat relevantni kontroly

Informace o a ych u piijemee ve

ém obdobi realizace projektu (mimo kontrol z irovné poskytovatele dotace)

Cislo kontroly Datum zahjeni kontroly Datum ukanéeni kontroly Piedmét kontroly

[ Jv [ 4l 17 [ A

Nenalezeny zadné zaznamy k zobrazent

i) 4 1] 0 /(M) Polozeknasiranku [25 =

Odvazat kontrolu Tlaitko stisknout v pripadz. 7e tato kontrola neni relevantni pro sledované obdobi.

DATUM ZAHAJENi KONTROLY DATUM UKONCENI KONTROLY KONTROLNi ORGAN VVSLEDEK KONTROLY

Strénka 121, polozky 022020

PREDMET KONTROLY Oteviit v novém okné

Kontrolni zjisténi
Popis zjisténi

[ Y
Nenalezeny zadné zaznamy k zobrazeni

1) 4 1].» /[ M) Polozeknastranku [25 =

Strénka 121, polozky 022020

VYCISLENi KONTROLNiHO ZJISTEN]

POPIS ZJISTEN] 0/2000  Oteviit v novém okné

Opatieni k napravé

Opatieni k napravéodstianéni nedostatki

Tla¢itkem VYBRAT RELEVANTNi KONTROLY vybere pfislusnou kontrolu/audit, u které zatrhne
checkbox a pomoci tla¢itka POUZIT nebo SPUSTIT se kontrola/audit doplni do zpravy
o realizaci/udrzitelnosti projektu na zalozku KONTROLY. Pfijemce muize oznacit najednou vice

kontrol.

Nachazite se: Nasténka

Navigace

UloZit a zpét

Zadatel  Test celého procesu schvalovéni a realiz.. Vybrat relenantni kontroly
I VYBRAT RELENANTNi KONTROLY

Vybrino:

Cislo kontroly O

Ir

172017 O

2/2017 1
LHIR] m (AL PoloZek na stranku | 25~ Stranka121,p
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V ptipadé, Ze se dana kontrola/audit netykd daného sledovaného obdobi zpravy
o realizaci/udrzitelnosti projektu, je mozno takovouto kontrolu ODVAZAT pomoci tlagitka ODVAZAT
KONTROLU.

KONTROLY

¢ SMAZAT | 4 KONTROLA | @) FINALIZACE | J=i TISK

Vybrat relevantni kontroly

Informace o kontroldch provedenych u piijemee ve sled ém obdobi realizace projektu (mimo kontrol z trovné poskytovatele dotace)
Cislo kontroly Datum zahajeni kontroly Datum ukongeni kontroly Piedmét kontroly
| IY | I7 | hdl b
1207 4.9.2007 4.9.20017
212017 5.9.2017 5.9.2017
4 |T| P H Polozek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 1222122
Ddvézat kontrolu Tlagitko stisknout v pfipads, Ze tato kontrola neni relevantni pro sledované obdobi.
DATUM ZAHAJENi KONTROLY DATUM UKONCENi KONTROLY KONTROLNi ORGAN VYSLEDEK KONTROLY
5.9.2017 5.9.2017 Finanéni ifad pro hlavni mésto Prahu Se Zjisténim
PREDMET KONTROLY Dteviit v novém okné

Souvislost kontroly/auditu a sledovaného obdobi nastava zejména, kdyz ve sledovaném obdobi:

- doslo k ukonceni kontroly (tj. je k dispozici protokol o kontrole ¢i zprava o auditu a doslo také
k rozhodnuti o vSech namitkach, které pripadné kontrolovana osoba k protokolu uplatnila);

- doslo ke zméné zdznamu o plnéni (Ci splnéni) ndpravného opatfeni ke zjisténi z kontroly/auditu.
Modul KONTROLY

Pfijemce v modulu KONTROLY vyplfiuje udaje o jakychkoli ukonéenych kontroldch/auditech?
vztahujicich se k realizaci projektu. Kontrolujicim/auditujicim orgdnem mohly byt napf. organy
financni spravy, Ministerstvo financi, Nejvyssi kontrolni Ufad, Evropska komise a Evropsky ucetni
dvlr. Pfijemce vSak neuvadi kontroly provedené pfimo VK NPO 3.3 (protoZe o jejich priibéhu

a vysledku neni potfeba VK NPO 3.3 informovat).

2 Mimo internich audit(i provadénych Gtvarem v rdmci subjektu pfijemce nebo partnera.
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Hodnoceni operace N IDENTIFIKACE OPERACE

Hodnoceni {8} PRISTUPKPROJEKTU S PINEMOCI DG ZMENIT ZPUSOB JEDNANI (5] KoPiROVAT | 3¢ UKONGITPROJEKT  ih TISK
Zadost o prezkum rozhodnuti

Informovéni o realizaci i

5. . ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
Zadost 0 zménu

- Test celého procesu schvalovani a realizace projektu OPZ _ Janka(2) C7.03.2.60/0.0/0.0/16_077/0000429
Zadost o platbu B
STAV IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE

Zprévy o realizaci Projekt v plné (fyzické i finanéni) realizaci 1fxUbP 0003 S

Veiejné zakiizky PROCES Zadost o podporu

Kontroly A~ Realizace DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
24 kvEtna 2016 17:19:47 | 24. kvétna 2016 22:02:22

Kentroly SPRAVCE PRISTUPD .
DATUM PODPISU DATUM PODAN AKTUALN VERZE ZADOSTI

il obj CNKOPJAN

Profil objelau A 24 kEna 2016 22:0532 | |24 kvétna 2016 22:05:32

Nové depese a koncepty NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A GAS POSLEDNi ZMENY DATUM PRVNIHO PODAN VRACENO Z

Piehled depesi CNKOPJAN 4. zafi 2017 14:24:40 24 kvétna 2016 17:39:43  |PP27a

Zaznam o kontrole/auditu se vytvafi prostfednictvim tla¢itka NOVA KONTROLA.

» ZADATEL NAPOVEDA

Nachdzite se Nasténka Zadatel  Test celého procesu schvalovani a realiz.. Kontroly
Navigace N KONTROLY
Operace =
P Cislo kontroly Nizev kontroly
Nové kontrola
[ ¥ | ¢

172017 Extemi kontrola 04.09.2017

Pfijemce vyplni tato pole:

- CISLO KONTROLY; toto &islo je obvykle uvedeno v ozndmeni o zahdjeni kontroly nebo v protokolu
o kontrole / zpravé o auditu,

- NAZEV KONTROLY; automaticky se predvyplini , Externi kontrola a datum®. Pole je moiné editovat,

- DATUM ZAHAJENI KONTROLY; toto datum je obvykle uvedeno v protokolu o kontrole / zpravé
o auditu?,

- DATUM UKONCEN| KONTROLY; toto datum je obvykle uvedeno v protokolu o kontrole / zpravé
o auditu?, pole Ize vyplnit aZ po uloZeni zaznamu kontroly/auditu,

- VYSLEDEK KONTROLY; z &iselniku pfijemce doplni odpovidajici vysledek kontroly (Se zjisténim nebo
Bez zjisténi), pole Ize vybrat a7 po vyplnéni pole DATUM UKONCEN{ KONTROLY,

- PREDMET KONTROLY; zaméfeni kontroly (napf. ovéfeni podminek realizace projektu apod.),
obvykle je uvedeno na povéreni ke kontrole/auditu nebo v ozndmeni o zahdjeni kontroly/auditu.

- KONTROLNI ORGAN MIMO POSKYTOVATELE DOTACE; z ¢&iselniku piijemce vybere konkrétni
kontrolni organ, ktery proved| kontrolu/audit;

3 U kontroly plati, 7e je zahajena dnem piedloZeni povéreni ke kontrole statutarnimu zastupci kontrolované osoby, p¥ipadné
jim povérené osobé, nebo dnem predloZeni povéreni ke kontrole osobé, jez je pfitomna na misté kontroly, anebo dnem
doruceni oznameni o zahajeni kontroly, jehoZ soucasti je povéreni ke kontrole, anebo seznam kontrolujicich.

4 U kontroly plati, Ze je dnem, kterym marné uplyne lhdita pro podani namitek proti obsahu protokolu o kontrole, nebo
dnem doruceni vyfizeni namitek kontrolované osobé. Audit je ukonéen dnem doruceni zpravy o auditu.
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- KOD a ZKRATKA; pole se doplni automaticky po vybé&ru NAZVU.

Nachazite se Nasténka  Zadatel  Kontroly | Externikontrola04.09.2017 | Detail kentroly

Navigace N DETAIL KONTROLY
Operace
Kontroly ‘ Omatenikontroly | Kontrolni zjisténi ' _ Opatieni k napravé \
Datoveé oblasti ~ B £isLo KONTROLY NAZEV KONTROLY 1B DATUM ZAHAJENT KONTROLY DATUM UKONCENI KONTROLY 1B VYSLEDEK KONTROLY
Detail kontroly 12017 [Extemnikontrola 04.09.21 | [4.9.2017 [2.9.2017 | | se zjisténim ©
Némitka podjatosti kontrolujiciho PREDMET KONTROLY Oteviit v novém olné
Namitka proti kentrolnimu zjistént [Kontrola FU
Nové napravné opatfeni
Nové kontrolni zjisténi
Piilohy
—Kontrolni organ mimo dota
k6D ZKRATKA B NAZEV
2000 FU pro hlavni m&sto Prahu mni GFad pro hlavni mésto Prahu l B

T ST

PFijemce poté zaznam ulozi tlaéitkem ULOZIT.
POZOR!

Nepouzivejte tlacitko FINALIZACE. Pokud byste zaznam finalizovali, uZz k nému nebude mozné doplnit
Zadny udaj/dokument. S ohledem na to, Ze mlzZe byt potfeba uvadét/zpresnit v budoucnu informace
o zjisténich, nebo o plnéni ndpravnych opatteni (doplnéni si mlze vyzadat VK NPO 3.3 nebo i jiny
organ, napf. Ministerstvo financi), neni finalizace zaznamu na misté. Ke zpravé o realizaci
(udrzitelnosti) Ize pfipojit udaje o kontrole, i kdyz zaznam kontroly neni v dany okamzik v IS KP14+
finalizovany.

V pfipadé VYSLEDKU KONTROLY ,SE ZJISTENIM“ pfijemce tato zjisténi vyplni na zaloice NOVE
KONTROLNI ZJISTENI. Nové kontrolni zjisténi se zadava prostfednictvim tlacitka NOVY ZAZNAM. Pro
kazdé zjiSténi se zadava samostatny zaznam.

Navigace ~ NOVE KONTROLN ZJISTEN]

Operace

Kontroly Gislo zjsténi vyéisleni zjsténi Popis zjisténi

Datové oblasti A | |¥ [ 4l Y

Detal kontroly Nenalezeny 74dné zaznamy k zobrazent
Namitka podjatosti kontrolujiciho —

h , 4[4 1]» [» Poloieknastrinku[25 ~ Strinka 121, polozky 032020
Namitka proti kentrolnimu zjisténi —

Nove kontrolni zjisténi

Prilohy

B Cisto zuiSTEN] VYCISLEN] ZNSTENT MENA
[

POPIS ZIISTEN] Oteviit v novém okné

PFijemce vyplini pole:

- CiSLO ZJISTENT; identifikace v ramci protokolu o kontrole / zpravy o auditu,
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- VYCISLENI ZJISTENI; ¢&iselné vyjadfeni finanéniho dopadu z konkrétniho kontrolniho zjisténi,
vyjadfuje se pouze ta Castka, kterd se tykda projektu,
- MENA; pole vypInéno automaticky , CZK“, nelze editovat,
- POPIS ZJISTENI; popis vécného obsahu kontrolniho zjisténi.
Poté zdznam uloZi stiskem tlacitka ULOZIT.

Ke kazdému zadanému kontrolnimu zjisténi je dale nutné uvést, co bude/bylo v navaznosti na
identifikované zjisténi provedeno za Géelem ndapravy, a to na zalozce NOVE NAPRAVNE OPATRENI®.
Pfijemce klikne na NOVY ZAZNAM, do pole POPIS NAPRAVNEHO OPATRENI uvede popis zpGsobu
napravy, ktery uz byl vykonan, nebo bude proveden (pokud se jedna o budouci kroky, pfijemce uvede
i termin, do kdy predpoklada provedeni).

Kontrola vyplnéni zpravy o udrzitelnosti projektu

Po vyplnéni vSech zaloZek tykajicich se zpravy o udrzitelnosti mizZete provést kontrolu udaja.
Kontrola se spusti kliknutim na pole ,Kontrola“.

Spusténim tlacitka ,Kontrola“ dojde ke kontrole vyplnéni vSech povinnych poli ve zpravé
o udrzitelnosti.

Kontrola bude automaticky spusténa i pred samotnou finalizaci zpravy o udrzitelnosti.

Finalizace zprdvy o udrzitelnosti projektu

Pro finalizaci zprdvy o udrzitelnosti stisknéte tlacitko ,Finalizace” v levém panelu.

Podpis zpravy o udrzitelnosti projektu

Podpis zprdvy o udrZitelnosti probihd prostfednictvim kvalifikovaného elektronického podpisu
osobou oprdvnénou podepisovat za projekt, uvedenou v zdloice Subjekty nebo povéfenou na
zakladé plné moci.

Postup podepisovani je uveden v pfiloze Cislo 1 Specifickych pravidel pro Zadatele a pfijemce.

POZOR: Pokud zpravu o udrzitelnosti podepiSete, nelze v ni jiz provadét zadné zmény. Po
podepsani bude automaticky podana na VK NPO 3.3. ZoU nelze podat pired koncem sledovaného
obdobi, ale az +1 den poté.

5 Souslovi ,napravné opatieni” se nékdy chape Uzce ve smyslu tkony, které kontrolujici organ stanovil kontrolované osobé
vykonat. Zde je tfeba pole chapat Sifeji a uvadét, jaky konkrétné bude/byl postup odstranéni identifikovanych
chyb/nedostatkd.



